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अध्याय - एक 
 

1. प्रस्िािना 
 

1.1 मध्यप्रदेश में कृवष उत्पादों के विपिन के मिए मनयममि बाजार व्यिस्था िागू करने के 
उदे्दश् य से ििामान में मध्यप्रदेश कृवष उपज मण्डी अमधमनयम, 1972 िागू है। इस 
अमधमनयम के िहि कृवष उपज मण्डी कायााियों की स्थापना की गई है। प्रदेश के 
विमभन्न अचंिों में स्थावपि मण्डी समममि कायााियों में कामकाज को व्यिणस्थि ढंग से 
करने िथा एकरूपिा िाने की आिश् यकिा है। इसी आिश् यकिा की पूमिा के मिए मण्डी 
समममि कायाािय मैनुअि का मनमााि यकया गया है। 

 

1.2 मध्यप्रदेश कृवष उपज मण्डी अमधमनयम, 1972 की धारा 27 (2) के िहि समचि, कृवष उपज 
मण्डी समममि कायाािय का प्रधान कायापािन अमधकारी होिा है। मण्डी समममि के 
कायाािय के मिए स्िीकृि अमधकारी/कमाचारी, समचि के मनयंत्रि एिं मनदेश में काया 
करिे है। 

 

1.3 मैनुअि में प्रािधामनि व्यिस्था को मण्डी कायााियों में िागू करने का उत्तरदामयत्ि 
समचि का होगा। मैनुअि िागू हो जाने के पष्चाि सम्पूिा प्रदेश के मण्डी कायााियों के 
कायो में एकरूपिा आ जािेगी। अिः समचि अपने कायाािय में मैनुअि को िागू करें। 

 

1.4 मण्डी समममि कायाािय में पदस्थ अमधकारी एिं कमाचाररयों की काया क्षमिा का 
अमधकिम उपयोग करने के मिये यह आिश् यक है यक इनके मध्य स्पष्ट काया विभाजन 
यकया जािे। इसके मिये मण्डी कायाािय द्वारा संपायदि यकये जाने िािे कायो का 
सूचीकरि कर, उन्हें व्यिणस्थि कर विभाजन करना मनिान्ि आिश् यक है। इससे 
अमधकारी एिं कमाचाररयों की समक्ष उनके कायो के प्रमि रूमच बढ़ेगी। 

 

1.5 मण्डी कायाािय की स्थापना विके्रिा एिं के्रिा को अपना कारोबार सुविधाजनक ढ़ंग से 
करने हेिु प्रांगि उपिब्ध करिािे के दृवष्टकोि से की गई हैं। अिः मण्डी कायाािय को 
उनकी आिश् यकिाओं के प्रमि बहुि संिेदनशीि होना आिश् यक हैं। मण्डी कायाािय 
णजिनी सक्षमिा से अपना काया संपायदि करेगा विके्रिा अपना उत्पाद उिनी ही प्रमियोगी 
कीमि पर बेचकर अमधकिम िाभ उठा सकेगा िथा के्रिा उमचि मूल्य पर उत्तम गुिित्ता 
िािे उत्पाद क्रय कर सकेगा। 

 

1.6 विके्रिा एंि के्रिा को बाजार की सूचनायें उपिब्ध करिािे के मिये यह आिश् यक है यक 
सूचना एिं आकड़ों का एकत्रीकरि, सारिीकरि, अमभिेखीकरि, विश् िेषि िथा सम्पे्रषि 
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की व्यिणस्थि कायाप्रिामियॉ िागू की जािे। िायक कायाािय यदन प्रमियदन के कायो को 
सरििा एिं दक्षिा से पूिा कर सके। 

****** 
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अध्याय - दो 
2.  कायाडलय अधीक्षक 
 

2.1 मण्डी कायाािय में पदस्थ मुयय मिवपक को कायाािय अधीक्षक का काया सौपा जािेगा। 
कायाािय अधीक्षक के रूप में काया करने के मिए मनम्नमिणखि अपेक्षाऐं हैः- 

 

 पररश्रमी होना; 
 कायाकुशि ि कायाानुभिी होना; 
 कायाािय पर मनयंत्रि रखने की क्षमिा होना; 
 अमधनस्थ मिवपकगि को मागादशान देने ि कयठनाई दरू करने की क्षमिा होना; 
 कायाािय की विमभन्न शाखाओं के प्रबंध करने की क्षमिा होना; 
 प्रारूप एिं नोट मिखने की योग्यिा होना; 
 काया के पयािेक्षि की क्षमिा होना; 
 व्यिहार कुशि एिं समन्ियक की योग्यिा। 

 

2.2 कायाािय अधीक्षक का किाव्य है यक िह कायाािय के कमाचाररयों पर प्रभािी मनयंत्रि रखे 
और देखे यक िे कायाािय में समय पर आिे है। ययद कोई कमाचारी मनधााररि समय से 
15 मममनट वििंब से आये िो उपणस्थमि पंजी में क्रास (X) का मनशान िगायेगा। 

 

2.3 अधीक्षक को कायाािय के मिपकों की टेवबि का मनरीक्षि प्रत्येक दो माह में एक बार 
करना अमनिाया होगा। कायाािय के कमाचाररयों के मध्य अनुशासन रखने का काया भी 
अधीक्षक द्वारा यकया जािेगा। 

 

2.4 मण्डी समममि के अमभिेख की प्रमिमिवप देने की व्यिस्था संबंमधि शाखा के माध्यम से 
की जािेगी। इस काया के मिये पथृक से मध्यप्रदेश कृवष उपज मण्डी (मण्डी समममि की 
कायािायहयों का मनरीक्षि िथा अमभिेखों की प्रमिमिवपयों का प्रदाय) मनदेश पथृक से 
िैयार यकये जा रहे है। 

 

2.5 कायाािय अधीक्षक का प्रमुख दामयत्ि मण्डी कायाािय को सुचारू ढंग से संचामिि करने 
का है। इसके मिये कायााियीन कमाचाररयों पर प्रभािी मनयंत्रि होना मनिान्ि आिश् यक 
हैं। 

 

2.6 कायाािय में पदस्थ कमाचाररयों की योग्यिा, दक्षिा िथा रूमच को ध्यान में रखकर उनके 
मध्य काया विभाजन यकया जािे, िायक कायाािय का प्रत्येक कमाचारी अपना काया दक्षिा 
पूिाक कर सके। 
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2.7 कायाािय अधीक्षक कमाचाररयों के मिये मुणखया के समान है। अिः अधीनस्थ कमाचाररयों 
की समस्याओं का समाधान, मागादशान िथा प्रोत्साहन देने का काया भी कायाािय 
अधीक्षक का हैं। 

 

2.8 जो कमाचारी अपना काया दक्षिा पूिाक नहीं करिे है उन्हें उमचि समझाईश ि दण्ड देने 
का काया भी कायाािय अधीक्षक को करना चायहये। 

 

2.9 प्रमियदन कायाािय अधीक्षक को कायाािय समय के पूिा अपने कायाािय में आना चायहए 
णजससे पे्ररिा िेकर अधीनस्थ समय का पािन करें। कायाािय में अनुशासन बनाये रखने 
के मिये कायाािय अधीक्षक को सभी सम्भि उपाय करना आिश् यक हैं। 

 

****** 
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अध्याय - िीन 

 

3. नस्तियाां िैयार करना िथा उनको प्रतिुि करना 
 

3.1 कायााियीन काया की सफििा इस बाि पर मनभार करिी है यक कायाािय का प्रत्येक 
कमाचारी अपना काया दक्षिा पूिाक करे। विचाराधीन पत्र प्राि होने पर सिाप्रथम यह देखा 
जाए यक उससे संबंमधि प्रकरि चािू है या नहीं। ययद है िो उसी नस्िी पर प्रस्ििु 
करना चायहए अन्यथा नई नस्िी खोिकर उसे प्रस्िुि करना चायहए। 

 

3.2 प्रत्येक कमाचारी के द्वारा एक नस्िी दायरा पंजी संधाररि की जािेगी। यह पंजी पररमशष् ट-
एक पर यदये गये प्रारूप पर संधाररि की जािेगी। इस पंजी में ििामान में मिवपक के 
पास उपिब्ध समस्ि चािू नणस्ियों का पंजीकरि यकया जाकर प्रत्येक नस्िी को एक 
नम्बर यदया जािेगा। इसके पश्चाि ्ही नई नणस्ियों का पंजीयन यकया जािेगा। नस्िी का 
िही अनुक्रमांक होगा जो दायरा पंजी का क्रमांक है। नस्िी पर पहिे कक्ष का 
नाम/नम्बर अयंकि यकया जािेगा यफर दायरा पंजी में यदया गया अनुक्रमांक अयंकि 
यकया जािेगा। इस नस्िी में यकये जाने िािे प्रत्येक पत्राचार के क्रमांक में इसका उल्िेख 
होगा। 

 

3.3 पंजीयन के पश्चाि ्मिवपक द्वारा मनधााररि स्थान पर नणस्िया ंउसी क्रम में रखी जािेगी 
णजस क्रम में उन्हे पंजीकृि यकया गया है। पंजीयन के आधार पर मिवपक द्वारा नणस्ियों 
की सूची दो प्रमियों में िैयार की जािेगी। एक प्रमि िहां मचपकाई जािेगी जहां नणस्ियां 
रखी गई है िथा दसूरी सूची मिवपक द्वारा अपनी टेवबि पर कांच के नीचे रखी जािेगी। 
जब भी नई नस्िी िैयार कर पंजीकृि की जािेगी िब इन सूमचयों मे भी सुधार यकया 
जािेगा। कायाािय में हर हािि में एक विषय की एक ही नस्िी होगी। 

 

3.4 प्रत्येक नस्िी पर पहचान के मिए पर उसका पंजीयन क्रमांक िाि स्याही से मिखा 
जािेगा। फाईि की प्रत्येक नोटशीट पर विचाराधीन पत्र का विषय अमनिाया रूप से मिखा 
जािेगा िथा दांयी ओर कोने पर शाखा प्रभारी िथा मिवपक का नाम मिखा जािेगा एिं 
पेज नम्बर मिखा जािे। 

 

3.5 प्रकरिों के प्राथममकिा के आधार पर ित्काि, समय सीमा के फ्िेग िगाए जाना चायहए। 
प्रत्येक माह मनपटाई गई फाइिे ररकाडा रूम में िैयार कर जमा कर देना चायहए। 

 

3.6 नणस्ियां िैयार करिे समय कमाचारी को सभी सािधामनयां अपनाना चायहए। नस्िी को 
साफ, सुन्दर िथा काया योग्य बनाये रखने के मिए आिश् यक है यक नस्िी को व्यिणस्थि 
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रखा जािे। नोटशीट िथा महत्िपूिा कागज नस्िी में अिग-अिग रखे जाना चायहए िथा 
उन पर पेज नम्बर डािे जाने चायहए। 

******  
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अध्याय - चार 

 

4. शाखाओां का गठन 
 

4.1 मण्डी कायाािय में पदस्थ कमाचाररयों के प्रबंधन कायाािय के कायाकिापों का प्रबंधन 
जानकाररयों, सूचनाओं िथा आकड़ों के संग्रहि, विश् िेषि, रखरखाि िथा संपे्रषि का 
प्रबंधन िथा मण्डी कायाािय के वित्तीय प्रबंधन के मिए यह आिश् यक है यक कायाािय में 
काया सम्पादन हेिु समुमचि व्यिस्था की जािे। 

 

4.2 कायाािय के कमाचाररयों के मध्य काया विभाजन, अमधकारों का मनधाारि, अनुशासन, यदशा 
मनदेशन िथा पहि को सुमनणश्चि करने के मिये यह आिश् यक है यक कायाािय में पदस्थ 
अमधकारी/कमाचाररयों के मध्य अधीनीकरि स्पष्ट हो। 

 

4.3 मण्डी समममियों का काया मुयय रूप से अमधसूमचि कृवष उपज का मनयममि विपिन 
कराना, विपिन के मिये सुविधा विकमसि करना एिं इसके मिये सभी प्रकार के अमभिेख 
मनयममि रूप से संधाररि करना होिा है। मण्डी समममियों के कायो को देखिे हुये, 

कायााियों में अमधकारी एिं कमाचारी के पद सणृजि हैं एिं काया के मान से उन्हें पदस्थ 
यकया गया है। अमधकाररयों/कमाचाररयों की उपिब्धिा को दृवष्टगि रखिे हुये प्रत्येक 
मण्डी समममि कायाािय में मनम्नानुसार शाखाओं का गठन यकया जाए िथा काया 
विभाजन यकया जाएः- 

 

4.4 मण्डी में पदस्थ अमधकारी/कमाचाररयों की संयया, उपिब्ध संसाधन िथा स्थानीय 
आिश् यकिा के अनुसार उन प्रस्िाविि शाखाओं में मामूिी बदिाि िाया जा सकिा है। 
अिः मण्डी समचि को यह सुमनणश्चि करना होगा यक इस प्रस्िाविि प्रादषा में कहा-ंकहां, 
क्या-क्या पररििान करना आिश् यक हैं। 
 

क. स्थापना शाखा 
ख. बाजार व्यिस्था एिं मण्डी फीस शाखा 
ग. अनुज्ञमि (िायसेंस) शाखा 
घ. सीमा जांच (मनरीक्षि) शाखा 
ड. िेखा एिं अकेंक्षि शाखा 
च. भण्डार एिं उिारक शाखा 
छ. मनमााि शाखा 
ज. सांणययकी शाखा 

 

******  
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अध्याय - पांच 

 

5. तथापना शाखा 
 

5.1 इस शाखा में स्थापना शाखा, मनिााचन शाखा से संबंमधि कायो के अमिररक्त पत्रों की 
आिक-जािक, टाईवपंग आयद का काया भी यकया जाएगा। इस शाखा के प्रभारी कायाािय 
के मुयय मिवपक होंगे, ययद मुयय मिवपक का पद नहीं हैं अथिा ररक्त है िब िररष्ठ 
मिवपक इस शाखा के प्रभारी होंगे। कायाािय का हाजरी रणजस्टर इनके प्रभार में रहेगा। 
कायाािय समय पर खिेु एिं समय पर सभी कमाचारी उपणस्थि हो एिं कायाािय का 
काया भी समय पर संपायदि यकया जाए, इन सब का दामयत्ि मुयय मिवपक का होगा। 
इस शाखा में मनम्नानुसार पंजीयां संधाररि की जािेगी:- 

 

 पत्राचार से संबंमधि आिक-जािक पंजी (पररमशष् ट-दो से साि) 

 अमधकारी/कमाचारी उपणस्थमि पंजी (पररमशष् ट-आठ) 

 अमधकाररयों एिं कमाचाररयों की पदस्थापना पंजी (पररमशष् ट-नौ) 

 कमाचाररयों की पदक्रम पंजी (पररमशष् ट-दस) 

 िेिन एिं िेिन मनधाारि पंजी (पररमशष् ट-ग्यारह) 

 िेिन िवृि पंजी (पररमशष् ट-बारह) 

 अिकाश स्िीकृि पंजी (पररमशष् ट-िेरह, चौदह, पन्रह ) 

 अमधकाररयों/कमाचाररयों की अचि संपवत्त के वििरि का रणजस्टर (पररमशष् ट-सोिह) 

 अनुकंपा मनयुवक्त पंजी (पररमशष् ट-सत्रह) 

 पेंशन प्रकरि पंजी (पररमशष् ट-अठारह) 

 एक्स गे्रवषया भुगिान पजंी (पररमशष् ट-उन्नीस) 

 हामन/गबन पंजी (पररमशष् ट-बीस) 

 सेिा अमभिेख एिं डुप्िीकेट सेिा अमभिेख 

 विभागीय जांच पंजी, विभागीय जांच से सम्बणन्धि नणस्ियां (पररमशष् ट-इक्कीस) 

 न्यायाियीन प्रकरिों की पंजी एिं समयािमध पत्रक ि चेकमिस्ट (पररमशष् ट-बाईस) 

 अमभिेखागार पंजी (पररमशष् ट-िेईस) 

 अमभिेख मनरीक्षि पंजी (पररमशष् ट-चौबीस) 

 अमभिेख विमनष्टीकरि पंजी (पररमशष् ट-पच्चीस) 

 ऋि पंजी (पररमशष् ट-छब्बीस) 

 मनिााचन पंजी (पररमशष् ट-सत्ताईस) 
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5.2 पत्राचार- आिक जािक पांस्जयों का सांधारण 
 

मण्डी समममि में डाक, डाकघर, स्थानीय कायााियों िथा विमभन्न जगहों से हाथों-हाथ प्राि 
होिी है। डाक प्राि होने पर आिक कमाचारी डाक आिक करेगा। डाक प्राि करिे समय 
कमाचारी अपना संणक्षि नाम न मिख कर पूरे हस्िाक्षर करेगा। साथ ही कायाािय/ कक्ष 
की मुहर िगायेंगे। मिफाफों को सािधानी से खोिा जाना चायहए। आने िािे मिफाफों को 
खोिने के पश्चाि ्उनके अन्दर के कागजों का ममिान मिफाफे पर मिखे गये वििरि से 
करना चायहए। ययद डाक के साथ कागज संिग्न हो िो इस बािि जांच करना चायहऐं यक 
सभी कागज ठीक-ठीक प्राि हुए है या नहीं। ययद कोई कागज न पाया जािे िो समुमचि 
नोट डाक ममििे ही मिख देना चायहए। डाक प्राि होिे ही सभी कागजों को आिक 
रणजस्टर में दजा करना चायहए। इस का प्रारूप पररमशष् ट-दो पर यदया गया है। 

 

5.3 डाक पर शाखाऐं अयंकि करने िािे के मिये डाक मण्डी समचि या उनकी अनुपणस्थमि में 
सहायक समचि को प्रस्िुि की जािे। समचि प्रत्येक प्राि कागज को काया विभाजन के 
आधार पर शाखा अयंकि करेंगे। डाक का िगीकरि भी यकया जािेगा। णजन कागजों पर 
कायािाही करने के मिए समयािमध मनधााररि है या णजन पर समचि द्वारा समयािमध 
मनधााररि की जािी है उन कागजों को समयािमध के रणजस्टर में यदनांकिार दजा यकये 
जािेगे। कुछ डाक जो अमिमहत्िपूिा हो िथा णजस पर ित्काि कायािाही करना आिश् यक 
हो उन कागजों को अमिमहत्िपूिा डाक के रणजस्टर में दजा यकया जाना चायहए। इस का 
प्रारूप पररमशष् ट-िीन पर यदया गया है। 

 

5.4 मुययमंत्री समचिािय, मुयय समचि, मंत्रीगि, सांसद, विधायक या प्रबंध संचािक से प्राि 
होने िािी अमिमहत्िपिूा डाक पररमशष् ट-चार के प्रारूप पर संधाररि रणजस्टर में दजा 
करना चायहए। 

 

5.5 प्रमि यदन प्राि होने िािी डाक संबंमधि शाखाओं में उसी यदन वििरि की व्यिस्था करना 
चायहए। कायाािय को प्राि होने िािे सभी पत्र प्राि यकये जाकर समचि से शाखा का 
अकंन करािे हुये सभी शाखा प्रभाररयों को बटिाने का काया मुयय मिवपक करेंगे। शाखा 
में डाक प्रभारी अमधकारी को दी जाकर उन के पूरे हस्िाक्षर िथा यदनांक मिखिा कर 
पाििी िेना चायहए। 

 

5.6 प्रमि सिाह यदन मनणश्चि कर समचि को सभी शाखा प्रभाररयों के साथ िंवबि डाक 
समीक्षा के मिए सािायहक बैठक िेना चायहए। इसके मिए प्रत्येक मण्डी में सुविधानुसार 
यदन िथा समय मनणश्चि यकया जाएगा। इस बैठक में यह समीक्षा की जाना चायहए यक 
डाक का मनपटारा समयािमध में यकया जा रहा है या नहीं। ययद दो शाखाओं के मध्य 
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समन्िय की आिश् यकिा हो िो िह काया भी इस बैठक में यकया जाना चायहए िायक 
मण्डी समममि की सभी शाखाऐं समन्िय के साथ काया कर सके। 

 

5.7 जािक मिवपक को डाक भेजिे समय पयााि सािधानी रखना चायहए। सिाप्रथम यह देखा 
जािे यक डाक यकस िरह भेजी जाना है, जैसे पंजीकृि डाक, साधारि डाक, कोररयर, फैक्स 
या हाथ से, डाक को इस आधार पर पथृक कर िेना चायहए। अधाशासकीय पत्र िथा 
साधारि पत्र एक साथ एक मिफाफे में नहीं भेजना चायहए। िात्कामिक एिं िुरन्ि पत्रों 
को प्राथममकिा देना चायहए। मिफाफे पर नाम ि पूरा पिा ठीक िरह से मिखना चायहए। 
वपन कोड नम्बर भी मिखा जाना आिश् यक है। मिफाफे पर उमचि मूल्य के यटयकट 
िगाना चायहए। जािक मिवपक द्वारा जािक पंजी, स्टाम्प पंजी िथा डाक बुक क्रमश: 
पररमशष् ट- पांच एिं छः पर यदये गये प्रारूप पर संधाररि यकये जािेंगे। 

 

5.8 तटाम्प पांजी 
 

िेखा मनयम 53 अनुसार स्टाम्प िेखा रणजस्टर संधाररि यकया जािेगा। स्टाम्प रणजस्टर 
पररमशष् ट-साि पर यदये गये प्रारूप में संधाररि यकया जािेगा। माह के अंि में मंडी समचि 
द्वारा या उसके द्वारा मनयुक्त अमधकारी द्वारा डाक यटकटों का भौमिक सत्यापन कर 
रणजस्टर में उसका प्रमािीकरि यकया जािेगा। 

 

5.9 अधधकारी/कमडचारी उपस्तथधि पांजी 
 

यह पंजी यद्यवप मुयय मिवपक के समक्ष रहेगी, िथावप कायाािय के मनधााररि समय के 
पन्रह मममनट पश्चाि ्मण्डी समममि के समचि के समक्ष प्रस्िुि की जायेगी एिं उस यदन 
की उपणस्थमि/अनुपणस्थमि समचि द्वारा सत्यावपि की जािेगी। पररमशष् ट-आठ 

 

5.10 अधधकारी/कमडचारी की पदतथापना पांजी 
 

कायाािय में कायारि सभी अमधकाररयों एिं कमाचाररयों के संबंध में जानकारी संकमिि 
रखने के मिये इस पंजी का संधारि पररमशष् ट-नौ के प्रारूप में यकया जाये। 

 

5.11 कमडचाररयों की पदक्रम पांजी 
 

इस पंजी का संधारि िररष्ठिा सूची के सम्पादन में सहायक होगा। अिः इस पंजी का 
संधारि पररमशष् ट-दस के प्रारूप में यकया जाये। 

 

5.12 िेिन िथा िेिन धनधाडरण पांजी 
 

इस पंजी में कमाचाररयों के िेिन मनधाारि से संबंमधि वििरि दजा यकये जाना है। इस 
पंजी का संधारि पररमशष् ट-ग्यारह के प्रारूप में यकया जाये। 
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5.13 िेिन िषृि पांजी 
 

इस पंजी का उपयोग अमधकारी/कमाचाररी की िावषाक िेिन िवृि के मिये यकया जायेगा। 
पंजी का संधारि पररमशष् ट-बारह के प्रारूप में यकया जाये। 
 

5.14 अिकाश तिीकृि पांजी 
 

सभी प्रकार के अिकाशों के मिये पथृक-पथृक पंणजयां संधाररि की जायेगी इनके प्रारूप 
क्रमश: पररमशष् ट-िेरह, चौदह िथा पन्रह में दशााये गये है। 

 

5.15 अधधकाररयों/कमडचाररयों की अचल सांपषि के षििरण का रस्जतटर 
 

प्रत्येक अमधकारी/कमाचारी से प्रमि िषा उसकी अचि संपवत्त के वििरि प्राि यकये जाये 
िथा प्रारूप पररमशष् ट-सोिह के अनुसार रणजस्टर का संधारि यकया जाये। 

 

5.16 अनकुां पा धनयषुि पांजी 
 

मण्डी समममि में कायारि अमधकारी/कमाचारी की मतृ्यु होने के पश्चाि ्उसके पररिार के 
यकसी सदस्य को अनुकंपा मनयुवक्त देने के संबंध में कायािाही के पश्चाि ्मनयुक्त कमाचारी 
की जानकारी रखने हेिु इस पंजी का संधारि यकया जाना है, इसे प्रारूप पररमशष् ट-सत्रह 
के अन्िगाि संधाररि की जाये। 

 

5.17 पेंशन प्रकरण पांजी 
 

कमाचारी की अिािावषाकी पूिा होने के पूिा ही िांमछि कायािाही प्रारंभ की जा सके इस 
उदे्दश् य के पंजी का संधारि यकया जाये। प्रारूप पररमशष् ट-अठारह के अन्िगाि पंजी 
संधाररि की जाये। 

 

5.18 एक्सगे्रषिया भगुिान पांजी 
 

अमधकारी/कमाचारी की सेिा में रहिे हुये ययद मतृ्यु होिी है िो उसके पररिार को 
एक्सगे्रवषया रामश का भुगिान यकया जाना है। भुगिान के वििरि प्रारूप पररमशष् ट-
उन्नीस में दजा यकये जाने हेिु पंजी का संधारि यकया जाये। 

 

5.19 हाधन/गबन पांजी 
 

हामन एिं गबन के मामिे में कमाचारी के विरूि िंबे समय िक कायािाही चििी है। ऐसे 
मामिों की स्थाई जानकारी रखा जाना आिश ्यक है। अिः प्रारूप पररमशष् ट-बीस में 
जानकारी रखी जाये। 
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5.20 सेिा अधभलेख एिां रु्प्लीकेट सेिा अधभलेख 
 

अमधकारी/कमाचारी के सेिा में मनयुवक्त के यदनांक से उसकी अिािावषाकी आयु पूिा करने 
िक, सेिा के अमभिेख संधाररि करने हेिु ‘‘सविास बुक‘‘ एिं व्यवक्तगि नस्िी संधाररि की 
जािे। सविास बुक डुप्िीकेट में रखी जाये। जब यकसी अमधकारी/कमाचारी का स्थानांिर हो 
िो संबंमधि की मूि सविास बुक स्थानान्िररि स्थान पर भेजी जाये िथा डुप्िीकेट सेिा 
पुणस्िका मण्डी में ही रखी जाये। स्थानांिररि स्थान पर पुनः डुप्िीकेट पुणस्िका बनाई 
जाये। 
 

5.21 षिभागीय जाांच पांजी 
 

विभागीय जांच की कायािाही िम्बे समय िक चििी है ऐसी णस्थमि में स्थाई जानकारी 
रखा जाना आिश् यक है। अिः प्रारूप पररमशष् ट-इक्कीस में जानकारी रखने हेि ुपंजी का 
संधारि यकया जाये। 

 

5.22 न्यायालयीन प्रकरणों की पांजी एिां समयािधध पत्रक ि चकै धलतट 
 

मण्डी समममि से संबंमधि कई प्रकार के प्रकरि न्यायािय में चििे है। सभी प्रकरिों को 
‘‘न्यायाियीन प्रकरिों की पंजी‘‘ पररमशष् ट-बाईस के प्रारूप में दजा यकये जाये िायक समय 
पर प्रत्याििान या जबाि दािा प्रस्िुि यकया जा सके एिं इनके संबंध में एकीकृि 
जानकारी रखी जा सके। 

 

5.23 अधभलेखागार 
 

मण्डी समममियों में ििामान में ररकाडा रूम की व्यिस्था न होने िथा ररकाडा के 
विमनष्टीकरि की प्रयक्रया मनधााररि न होने के कारि मण्डी की स्थापना से िेकर अभी 
िक का सभी अमभिेख संबंमधि मिवपक के पास ही रखा हुआ है। इस कारि चािू ररकाडा 
को रखने िथा काया करने में मिवपक को बहुि कयठनाई हो रही है। इस मिये यह 
आिश् यक है यक सिाप्रथम पुराने ररकाडा को एक मनधााररि कक्ष अिग रखिािे की 
व्यिस्था करिाई जािे। मण्डी में इस काया के मिये अमभिेखागार की व्यिस्था की जािे। 
प्रत्येक शाखा प्रभारी को यह मनदेश यदये जािे यक िे एक सिाह के अन्दर नणस्ियां 
छटिा िी जािे िथा उन्हें अमभिेखागार में जमा करिाया जािे। अमभिेखागार में एक 
ररकाडा कीपर की मनयुवक्त की जािे। अमभिेखागार में मनम्नमिणखि व्यिस्थाऐं की जािेः 

 

मध्यप्रदेश कृवष उपज मण्डी (मण्डी मनमध, िेखा िथा राज्य विपिन सेिा के गठन 
की रीमि िथा अन्य विषय) मनयम 1980 के मनयम क्रमांक 177 में अमभिेखों के 
पररिक्षि की कािािमध मनधााररि की गई है। मनयम में उल्िेणखि कािािमध व्यिीि हो 



मण्डी समममियों के मिए कायाािय मैनुअि                                

15 
 

जाने पर अमभिेख अमभिेखागार (ररकाडा रूम) में अमनिाया रूप से पहंुचाया जायेगा। 
अमभिेखागार में पहंुचाये गये अमभिेखों पर पषृ्ठ संयया अमनिाया रूप से अयंकि होगी। 
अमभिेखों के वििरि की एक प्रमि संबंमधि कक्ष प्रभारी अपने पास सुरणक्षि रखेगा। इस 
पर ररकाडा रूम प्रभारी की पाििी के हस्िाक्षर होंगे। 

 

 अमभिेखागार में भेजने के मिये नणस्ियों को िैयार करािें। 

 अमभिेख कक्ष में धमू्रपान की मनाही हो। 

 अमभिेख को खराब होने से बचाने के सभी समुमचि उपाय यकये जािे। 

 नणस्ियों को रखने की समुमचि व्यिस्था की जािें। 

 नणस्ियों को अमभिेख कक्ष में जमा करने के पूिा ठीक से िैयार यकया जािे िथा उस 
पर इन्डेक्स िगाया जािे पेज नम्बर डािे जािे। अधरूी नस्िी ररकाडा रूम में न रखी 
जािे। 

 अमभिेख को व्यिणस्थि शाखािार, विषयिार रखा जािे। 

 मांग की जाने पर अमभिेख को कक्ष से बाहर भेजिे समय िथा िावपस िेिे समय 
उनकी अन्ििास्िु की सािधानी से जांच करना चायहए। 

 अमभिेखागार में अणग्नशमन की पयााि व्यिस्था हो। ऐसी कोई बाि न की जािे णजस 
से आग िगने की संभािना हो। 

 अमभिेखागार में अमभिेख पंजी प्रारूप पररमशष् ट-िेईस में, अमभिेख मनरीक्षि पंजी 
पररमशष् ट-चौबीस में िथा अमभिेख विमनवष्टकरि पंजी पररमशष् ट-पच्चीस में संधाररि 
की जायेगी। 

 

5.24 ऋण पांजी 
 

कमाचारी/अमधकारी को ऋि स्िीकृि होिे ही इसकी स्िीकृमि ऋि पंजी में की जािेगी। 
िथा ऋि प्रकरि को इस पंजी में चढ़ाकर िेखा शाखा को हस्िांिररि यकया जािेगा। 
ऋि संबंधी अनुबंध आयद की कायािाही स्थापना कक्ष में ही की जािेगी, िथा ऋि 
स्िीकृि होने पर प्रकरि दो यदन से अमधक कक्ष में िंवबि नहीं रहेगा िथा पंजी में 
चढ़ाकर िेखाशाखा को हस्िांिररि करने के बाद ऋि भुगिान करने में एक यदन से 
अमधक समय का वििम्ब नहीं यकया जायेगा एिं भुगिान के पष्चाि नस्िी मूििः 
स्थापना शाखा को िोटाई जायेगी। ऋि पंजी प्रारूप पररमशष् ट-छब्बीस के अनुसार 
संधाररि की जायेगी। 

 

5.25 धनिाडचन पांजी 
 

मण्डी समममि की समयािमध समाि होने का यदनांक स्पष्ट रूप से अयंकि करने के मिए 
िथा समय पर मनिााचन कराने के मिए, मण्डी समममि का मनिााचन होिे ही मण्डी समममि 
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के वििरि मनिााचन पंजी पररमशष् ट-सत्ताईस में दजा यकए जायें। चयूक मण्डी समममि के 
मनिााचन की कायािाही स्थापना शाखा के अन्िगाि रखी गई है अिः सभी शाखाओं से 
समन्िय स्थावपि करिे हुए मनिााचन की कायािाही मनयमानुसार पूिा कराई जाएगी। 

 

5.26 ये पंणजयां प्रारूप पररमशष् ट-एक िगायि सत्ताईस यद्यवप अधीक्षक/मुयय मिवपक द्वारा 
संधाररि की जािेगी िथावप पंजी की प्रविवष्टयां समचि से सत्यावपि कराना आिश् यक 
होगा एिं इन पंणजयों में यथासमय प्रविवष्टयां करने और सत्यावपि करने का दामयत्ि यथा 
णस्थमि मुयय मिवपक या िररष्ठ मिवपक का होगा। 

 

******  
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अध्याय - छ: 
 

6. बाजार व्यितथा एिां मण्र्ी शलु्क शाखा 
 

6.1 मण्डी के्षत्र में स्थावपि सभी बाजारों में समस्ि व्यिस्थाएं इस शाखा के द्वारा की जािेगीं। 
इस शाखा के प्रभारी अमधकारी सहायक समचि मण्डी होंगे, ययद सहायक समचि का पद 
नहीं है अथिा ररक्त है िब इस शाखा के प्रभारी यथा णस्थमि मनरीक्षक या सहायक उप 
मनरीक्षक होंगे। बाजार में सफाई, बैठक व्यिस्था, नीिामी व्यिस्था, सभी अमभिेख बनाना, 
िौि की व्यिस्था, िथा अन्य सभी बाजार से सबंंमधि काया इस शाखा द्वारा यकये जायेंगे। 
णजन्स (अमधसूमचि कृवष उपज) के मण्डी समममि प्रागंि में प्रिेष से िेकर व्यापारी द्वारा 
णजन्स की मनकासी िक के सभी काया यह शाखा संपायदि करेगी। इस शाखा के अन्िगाि 
मनम्नानुसार अमभिेखों का संधारि यकया जािेगाः- 

 

 प्रिेश पंजी पररमशष् ट-अठाईस 

 मनिामी पंजी पररमशष् ट-उन्िीस 

 मण्डी शुल्क पंजी पररमशष् ट-िीस 

 पाणक्षक वििरि पत्रक - व्यापारी पररमशष् ट-इकत्तीस 

 पाणक्षक वििरि पत्रक - प्रसंस्करिकिाा पररमशष् ट-बत्तीस 

 पाणक्षक वििरि पंजी पररमशष् ट-िैिीस 

 अनुज्ञापत्र पंजी पररमशष् ट-चिैीस 

 अमनयममििाओं के प्रकरिों की दायरा पंजी पररमशष् ट-पैिीस 

 प्रकरि सूची (कॉज मिस्ट) पररमशष् ट-छत्तीस 

 फील्ड स् टॉफ रिानगी पंजी पररमशष् ट-सैिीस 

 

6.2 प्रिेश पांजी 
 

कृवष उपज मण्डी प्रांगि के प्रिेष द्वार पर प्रिेष पंजी संधाररि करने के मिए पयााि 
कमाचारी मनयुक्त यकए जाएं। ययद मण्डी में िाहनों की आिक अमधक हो िो काया को गमि 
देने के मिए एक से अमधक प्रिेष पंणजयां संधाररि की जािे। पंजी के कािम नम्बर-2 में 
प्रांगि में प्रिेष करने िािे समस्ि िाहनों के रणजस्रेशन नम्बर िथा प्रकार मिखा जािे। 
वबना शवक्त चमिि िाहनों का केिि प्रकार मिखा जािें। कािम नम्बर-3 में िाहन में णजन 
विके्रिाओं की कृवष उपज िायी गयी है, उनके नाम एिं ग्राम के नाम मिखें जािे। कािम 
नम्बर-4 एिं 5 में प्रत्येक कृवष उपज की पथृक-पथृक प्रविष्ट्री की जािे। यह पंजी 
पररमशष् ट-अठाईस पर यदये गये प्रारूप पर से संधाररि की जािेगी। 
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6.3 नीलामी पांजी 
 

मण्डी प्रांगि में नीिामी करिािे के मिये मण्डी मनरीक्षक श्रिेी के कमाचारी को मनयुक्त 
यकया जािे। इनकी सहायिा के मिए पयााि संयया में सहायक मनयुक्त यकए जािे। मनिामी 
पंजी का संधारि पररमशष् ट-उन्िीस के प्रारूप पर मनिामी के समय ही यकया जािे। 
प्रमियदन के मिए पंजी में अिग पषृ्ठ पर प्रविष्टी की जािे िथा नीिामी की प्रयक्रया समाि 
हो जाने के पश्चाि ्पंजी के कािम नम्बर-2, 3 िथा 4 में योग िगाया जािे। मण्डी प्रांगि 
िथा कायाािय के काया को सुविधाजनक बनाने के मिए यह आिश् यक है यक एक साथ दो 
मनिामी पंणजयां संधाररि की जािे। प्रथम पंजी का उपयोग प्रािः की मनिामी के मिए 
यकया जािे िथा इस पंजी को इस मनिाम के पश्चाि ् कायााियीन उपयोग हेिु बाजार 
व्यिस्था एिं मण्डी शुल्क शाखा को भेजी जािे। दोपहर पश्चाि ्की मनिामी के मिए दसूरी 
पंजी का उपयोग यकया जािे िथा इस मनिामी के पश्चाि ्कायााियीन उपयोग हेिु उपरोक्त 
शाखा को दी जािे। इस प्रकार मनिामी पंणजयों का उपयोग करने से मण्डी फीस पंजी में 
यथा समय प्रविवष्टयां करने में सुविधा होगी। दोनों मनिामी पंणजयों के कािम नम्बर-3 
एिं 4 के योग यकए जािे िथा इनका ममिान प्रिेश पंजी के क्रमश: कॉिम नम्बर-4 एि ं
5 से यकया जािे। 

 

6.4 मण्र्ी शलु्क पांजी 
 

इस पंजी का संधारि पररमशष् ट-िीस के प्रारूप पर प्रमियदन के मिए यकया जाना है, अिः 
प्रत्येक यदन की प्रविष्टी अगिे पषृ्ठ से प्रारंभ की जािे िथा यदन के अन्ि में कािम िार 
योग िगया जािें। पंजी के कािम नम्बर 2, 3, 4, 5 ि 6 की प्रविवष्टयां, मनिाम पंजी के 
आधार पर की जािें। कािम नम्बर 7, 8, 9, 10 की प्रविवष्टयों, व्यापाररयों द्वारा प्रस्िुि 
अनुज्ञापत्रों के आधार पर की जािे। पंजी के कािम नम्बर 13 के पाणक्षक योग का 
ममिान पररमशष् ट-इक्तीस एिं पररमशष् ट-बत्तीस के कािम 8 के योग से होना चायहए। ययद 
इसका ममिान न हो िो संबंमधि व्यापारी/प्रसंस्करिकिाा को नोयटस जारी यकया जािे 
िथा सुनिाई का अिसर देकर साक्षी एिं अमभिेख के आधार पर मनिाय मिया जाकर 
मण्डी शुल्क िसूि यकया जािे। 

6.5 पास्क्षक षििरण पत्रक 
 

पाणक्षक वििरि पत्रक पररमशष् ट-इक्तीस में प्रारूप व्यापारी िायसेंसधाररयों के मिये है, 

पररमशष् ट-बत्तीस में प्रारूप प्रसंस्करिकिााओं के मिये है। (पाणक्षक वििरि प्रत्येक माह की 
1 िारीख से 15 िारीख िक का 25 िारीख िक प्रस्िुि यकया जाना चायहए एिं प्रत्येक 
माह की 16 िारीख से अमंिम िारीख एक का पाणक्षक पत्रक आगामी माह की 10 िारीख 
िक प्रस्िुि यकया जाना चायहए।) िथा अनुज्ञापत्र की सूची भी उसी समयािमध की होना 
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चायहए णजस समयािमध का वििरि पत्रक है। जैसा की प्रारूप में स्पष्ट है, प्रत्येक णजन्स 
के विषय में पूरी-पूरी जानकारी पाणक्षक वििरि पत्रक में दजा होना चायहए। यथा उसका 
प्रारंमभक स्कंध क्रय मात्रा मूल्य, विक्रय मात्रा, मूल्य एिं शेष मात्रा मूल्य आयद। पाणक्षक 
वििरि पत्रकों का ममिान अनुबंध वबक्री प्रमािक एिं अनुज्ञापत्र पंजी से यकया जाएगा। 
विशेष रूप से ययद अनुज्ञापात्र समयािमध अथााि चदैह यदिस में प्रस्िुि नहीं यकये गये है 
िथा पन्रहिें यदन या उसके पश्चाि ्ब्याज सयहि मण्डी फीस िसूि करने के प्रािधान को 
ध्यान में रखकर मण्डी फीस की गिना करना हैं। समय पर वििरि पत्रक प्राि नही ंहोने 
का िात्कामिक प्रभाि यह होगा यक उस व्यापारी/फमा को अनुज्ञापत्र जारी नहीं यकया 
जाए। ध्यान रखने योग्य बाि यह है यक कृवष उपज के मनगामन, विक्रय, प्रसंसकरि के 
पूिा मण्डी फीस जमा िसिू करना आिश् यक है इसके वििरि पररमशष् ट-31 एिं पररमशष् ट-
32 में व्यापारी/प्रसंस्करिकिाा द्वारा प्रस्िुि यकये जाने िािे पाणक्षक प्रमििेदन के कॉिम 
नं. 8 में यकया जाना होगा। 

 

6.6 पास्क्षक षििरण पांजी 
 

पररमशष् ट-इक्तीस एिं बत्तीस के प्रारूपों पर व्यापारी एिं प्रसंस्करि किाा द्वारा प्रस्िुि 
पाणक्षक वििरि पत्रकों के आधार पर पाणक्षक वििरि पंजी पररमशष् ट-ििैीस में यदए गये 
प्रारूपों पर संधाररि की जािेगी। यह पंजी प्रमि सिाह के मिए िैयार होगी िथा सिाह के 
अन्ि में योग िगया जािेगा। ययद यकसी व्यापारी द्वारा देय मण्डी शुल्क मनधााररि अिमध 
में जमा नही ंकी जािी है, िो मण्डी शुल्क िसूिने की कायािाही की जािे। 

 

6.7 अनजु्ञा पत्र पांजी 
 

मण्डी समममि द्वारा जारी की गई अनुज्ञा पत्रों की जानकारी, पररमशष् ट-चिैीस में मनधााररि 
प्रारूप की पंजी पर की जािेगी। 

 

6.8 अधनयधमिा के प्रकरण की दायरा पांजी 
 

कोई भी व्यवक्त जो कृवष उपज मण्डी अमधमनयम के प्रािधानों का उल्िघंन करिा है या 
देय रामशयां िथा अमभिेख समय पर प्रस्िुि न करे िो उनके विरूद्व प्रकरि िैयार यकया 
जािे। इस प्रकरि का पंजीयन पररमशष् ट-पैंिीस पर यदये गये प्रारूप पर पंजी संधाररि कर 
यकया जािे। 

 

6.9 प्रकरण सचूी (कॉज धलतट) 
 

कृवष उपज मण्डी अमधमनयम के प्रािधानों के िहि अमनयममििा करने िािो के विरूद्व 
पंजीकृि प्रकरिों की सुनिाई अध्यक्ष/समचि द्वारा स्ियं की जाना चायहए। इसके मिए यह 
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आिश् यक है यक प्रकरिों को सुनिाई के मिए इस िरह मनयि यकया जािे यक सुनिाई के 
मिए पयााप् ि समय हो। ऐसा ना हो यक यकसी यदन बहुि अमधक प्रकरि सुनिाई के मिए 
मनयि कर मिए जािे िथा यकसी यदन बहुि कम प्रकरि मनयि हो। इस कारि 
पररमशष् ट-छत्तीस के प्रारूप पर का कॉज मिस्ट का संधारि यकया जािे िथा सुनिाई का 
यदनांक पूिा से संबंमधि पक्षकारों को सूमचि यकया जािे। 

 

6.10 फील्र् तटाफ रिानगी रस्जतटर 
 

समचि मण्डी एिं अन्य फील्ड स्टाफ िथा सहायक उपमनरीक्षक आयद फील्ड में मनरीक्षि 
के मिये रिाना होने के पूिा इस रणजस्टर प्रारूप पररमशष् ट-सैिीस में वििरि अयंकि करेंगे 
िथा हस्िाक्षर करेंगे। यकसी भी दशा में रणजस्टर में वििरि दजा करने के पूिा मनरीक्षि 
के मिये रिाना नहीं होंगे यकसी आकणस्मक आपाि णस्थमि में ययद रिाना होिे है िब 
िापस आकर पूरी णस्थमि को इस रणजस्टर में दजा करेंगे। प्रत्येक मनरीक्षि के बाद िापसी 
का समय एिं की गई कायािाही के वििरि दजा करके अपने से िररष्ठ अमधकारी का 
सत्यापन एिं आगामी मनदेश प्राि करेंगे। 

 

******  
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अध्याय - साि 

 

7. अनजु्ञधि (लायसेंस) शाखा 
 

7.1 मण्डी समममि द्वारा यदये जाने िािे सभी िायसेंस इस शाखा के द्वारा जारी यकये जायेंगे। 
इस शाखा के प्रभारी मण्डी मनरीक्षक होंगे, मण्डी मनरीक्षक का पद नहीं है अथिा ररक्त है 
िब मण्डी समचि इस शाखा के प्रभारी होंगे। समस्ि प्रकार की अनुज्ञमियों से संबंमधि 
समस्ि अमभिेख इस शाखा में संधाररि यकये जायेंगे, यथाः आिेदन पंजी-प्रत्येक 
कृत्यकारी (फंक्सनरी) के मिए पथृक-पथृक पंजीयां संधाररि की जायेगी, यथा, थोक 
व्यापारी, आढ़मिया, प्रसंस्करिकिाा, छोटा व्यापारी, हम्माि, िुिैया आयद। 
 

(1) उपरोक्त पंणजयां िेखामनयम चार में वियहि क्रमश: प्रारूप पांच एिं छः पर संधाररि 
की जािेंगी। इस पंजी में प्रविवष्टयां अनुज्ञामि स्िीकृि होने के उपरांि स्िीकृमि के 
क्रम में (जो पहिे स्िीकृि की गई है उसकी प्रिवृष्ट पहिे, एिं जो बाद में स्िीकृि 
की गई है उसकी प्रिवृष्ट बाद में) की जािेगी। सभी स्िम्भों की पूमिा सुस्पष्ट की 
जािेगी। 

(2) इसी पंजी पर मंडी समचि अथिा समचि द्वारा प्रामधकृि अन्य अमधकारी (जो मंडी 
मनरीक्षक के पद से कम पद का न हो) द्वारा हस्िाक्षर यकये जािेगें। 

(3) णजस िगा की अनुज्ञमि है, उसी िगा क्रम में प्रविष्ट की जािेगी। 

(4) यह देखा जािेगा यक कोई ऐसे अनुज्ञमि धारी िो नहीं है, णजन्होंने मंडी समममि से 
अनुज्ञमि िो िे िी हो एिं कारोबार न यकया हो। 

(5) कोई व्यापारी व्यमिक्रमी (defaulter) िो नहीं है। 
 

प्रायः यह देखने में आया है यक कुछ व्यापारी मंडी समममि से भूखण्ड, दकुान 
गोदाम आयद के प्रयोजन से मण्डी समममि के मनिााचन में भाग िेने के प्रयोजन अथिा 
बाजार में अपनी साख बनाने के प्रयोजन से मंडी समममि के अनुज्ञमि प्राि करिे हैं , परन्िु 
मंडी प्रांगि में कृवष उपजों का विपिन नहीं करिे हैं। अिः समय-समय पर मंडी फीस 
रणजस्टर एिं अनुज्ञमि पंजी के आधार पर मैदानी कमाचाररयों द्वारा यह देखा जाना चायहए 
यक कोई व्यापारी िो नही ंहै, जो अनुज्ञमि िेकर मडंी के्षत्र में कृवष उपजों का विपिन नही ं
करिे हैं। इसके विपरीि कुछ ऐसे व्यापारी िो नहीं है, णजन्होंने अनुज्ञमि नहीं िी हो एि ं
मंडी के्षत्र में कृवष उपजों के विपिन में संिग्न हों। 
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7.2 प्रक्रक्रया 
 

अनुज्ञिी के निीनीकरि के मिए िथा नई अनुज्ञिी के मिये प्राि आिेदन पथृक-पथृक 
पंणजयों में पररमशष् ट प्रारूप क्रमश: - अड़िीस, उन्िािीस में पंजीबि यकये जायेगें। 
(आिेदन के साथ मनधाारमि फीस का यडमाण्ड ड्राफ्ट एिं अन्य आिश् यक अमभिेख संिग्न 
होना आिश् यक है अन्यथा आिेदन में कममयों का उल्िेख करिे हुए आिेदन िद्समय 
िावपस कर यदया जािेगा।) 

 

व्यापारी/प्रसंस्करि किाा के मामिे में :- 
 

1. अनुज्ञमि फीस का यडमाण्ड ड्राफ्ट। 

2. समचि मंडी समममि द्वारा जारी अिशेष नहीं प्रमाि पत्र (निीनीकरि के मामिे 
में) पररमशष्ट चािीस में। 

3. उपविमधयों में उल्िेणखि घोषिा पत्र। 

4.  क्रय क्षमिा संबंधी प्रमािपत्र। 

5. प्रमिभूमि रामश का यडमाण्ड ड्राफ्ट (नई अनुज्ञिी के मामिे में)। 
 

7.3 उपरोक्तानुसार आिेदन प्राि होने के पश्चाि ्निीनीकरि के मामिे में आिेदक की पुरानी 
नस्िी के साथ एिं नये आिेदन के मामिे में नस्िी बनाकर पंजीबि करिे हुए यथा 
णस्थमि मनरीक्षक अथिा समचि को आगामी कायािाही के मिए प्रकरि हस्िांिररि यकया 
जायेगा। इस नस्िी पर बाजार व्यिस्था एिं मण्डी शुल्क शाखा िथा िेखा शाखा 
प्रभाररयों का अमभमि प्राि यकया जािे। मनरीक्षक/समचि का यह दामयत्ि होगा यक िह 
आिेदन में उल्िेणखि िथ्यों की जांच करिे हुये अपने अभीमि सयहि मनिाय हेिु प्रकरि 
भारसाधक अमधकारी/अध्यक्ष मण्डी समममि के समक्ष प्रस्िुि करें। ऐसे प्रत्येक प्रकरि 
का मनराकरि आिेदन प्राि होने की िीस यदन की समयािमध में करा मिया जाना 
आिश् यक है। मनिाय मिणखि रूप में स्पष्ट स्िीकृमि या अस्िीकृमि का मिया जायेगा। 
अस्िीकृमि की दशा में आिेदक द्वारा प्रस्िुि आिेदन संिग्न यकये गये समस्ि अमभिेखों 
मय यडमाण्ड ड्राफ्ट के पंजीकृि डाक से िावपस कर यदया जायेगा यकन्िु यह समस्ि 
कायािाही आिेदन प्रस्िुि करने के 6 सिाह में पूिा कर िी जािेगी। 

िुिैया, हम्माि, गोदामपाि, छोटा व्यापारी आयद के संबंध में उसके आचरि संबंधी 
जांच की जायेगी। आिश् यक होने पर आिेदक का पुमिस ररकाडा भी प्राि यकया जायेगा। 

 

******  
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अध्याय - आठ 

 

8.1. सीमा जाांच (धनरीक्षण) शाखा 
 

मण्डी समममि के अन्िगाि आने िािी प्रत्येक मनरीक्षि चौकी (गेट पर स्थावपि 
चौयकयों सयहि) की व्यिस्था इस शाखा द्वारा की जािेगी। शाखा के अन्िगाि मनम्नानुसार 
अमभिेखों का संधारि यकया जािेगा। मध्यप्रदेश कृवष उपज मण्डी अमधमनयम की धारा 
23 में िाहनों को रोकने की शवक्त का उल्िेख है। प्रदेश की सीमाओं पर जांच चौयकयां 
स्थावपि है। जांच चौकी की स्थापना एिं उस पर की जाने िािी कायािाही के वििरि 
उपविधी की कणण्डका 26 के अनुसार है। सीमा जांच चौकी पर संधाररि यकए जाने िािे 
अमभिेखों में एकरूपिा के मिए मनम्नानुसार प्रारूप में पंजीयां संधाररि की जायेगी। 
संकमिि जानकारी के वििरि आगामी यदिस मण्डी कायाािय को पे्रवषि यकए जाएगें। 
सीमा जांच चौयकयों से प्राि जानकारी के आघार पर पाणक्षक प्रमििेदन प्रत्येक माह की 
16 एिं 1 िारीख को उपसंचामिक संभागीय कायाािय को पे्रवषि यकया जाएगा िथा इसी 
प्रारूप में मामसक प्रमििेदन िैयार यकया जाकर प्रत्येक माह की 7 िारीख िक मुययािय 
को पे्रवषि यकया जायेगा। 

 

प्रदेश के बाहर मनगाममि की जाने िािी कृवष उपज के पररिहनकिाा के पास प्रदेश 
की यकसी मण्डी समममि द्वारा जारी अनुज्ञापत्र होना चायहए अन्यथा िे जाई जा रही कृवष 
उपज के बाजार मूल्य के पांच गुना मूल्य पर मण्डी फीस उद्ग्रयहि की जाना चायहए। 

 

8.2.1 आगमन पांजी प्रारूप पररधशष् ट-इकिालीस 
 

सीमा जांच चौकी से प्रदेश में प्रिेष करने िािी कृवष उपज के वििरि इस पंजी में दजा 
यकये जायेंगे। 

 

8.2.2 धनगडमन पांजी प्रारूप पररधशष् ट-ब्यालीस 
 

सीमा जांच चौकी से मनगाममि की जाने िािी कृवष उपज के वििरि इस पंजी में दजा 
यकये जायेंगे। 

 

8.3 सीमा जांच चौकी से ययद अिैद्य रूप से कृवष उपज िायी जािी है, िो चौकी पर पदस्थ 
कमाचारी को उस िाहन के विरूि अमधमनयम में यदये गये प्रािधानों के िहि ित्काि 
कायािाही करना चायहए िथा इसकी सूचना समचि मण्डी को देनी चायहए। 
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8.4 सीमा जांच चौकी की स्थापना का उदे्दश् य यह सुमनणश्चि करना है यक प्रदेश के कृवष उपज 
का पररिहन अमधमनयम में प्रािधामनि व्यिस्था के अनुरूप हो, अिः िैद्य ढंग से िाई एिं 
िे जाने िािी कृवष उपज के िाहनों को अनािश् यक रूप से न रोककर रखा जािे। 

******  
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अध्याय - नौ 
 

9.  लेखा िथा अांकेक्षण शाखा 
 

9.1 मण्डी समममि के िेखा िथा आयडट से संबंमधि काया इस शाखा द्वारा संपायदि यकये 
जायेंगे। इस शाखा के प्रभारी िेखापाि होंगे। मण्डी की आय, व्यय िथा आयडट से 
संबंमधिा अमभिेख इस शाखा में संधाररि होंगे। इस शाखा द्वारा म0प्र0 कृवष उपज मण्डी 
(मंडी मनमध िेखा िथा राज्य विपिन सेिा के गठन की रीमि िथा अन्य विषय) मनयम 
1980 में उल्िेणखि समस्ि अमभिेख मनधााररि प्रारूप में संधाररि यकये जािेंगे। 

 

(1) रोकड़ बही पर प्रमियदन िेखापाि, मण्डी समममि समचि एिं मण्डी समममि के 
अध्यक्ष/भारसाधक अमधकारी के हस्िाक्षर होंगे। हस्िाक्षर के नीचे पूिा स्पष्ट नाम 
भी मिखा जािेगा। 

(2) आहरि एिं वििरि अमधकारी के रूप में मण्डी समममि के समचि द्वारा आय एि ं
व्यय के प्रत्येक रसीद/व्हाउचर का अनुरेखि कर प्रविवष्ट के सामने अधोहस्िाक्षर 
यकये जािेगें। रोकड़बही पर हस्िाक्षर करिे समय मण्डी समममि के िेखापाि द्वारा 
रोकड़ बही में धन के िेन-देन संबंधी प्रविवष्टयों का स्ियं सत्यापन यकया जािेगा, 
एिं मण्डी समममि के समचि द्वारा 10 प्रमिशि सत्यापन यकया जायेगा। योगों की 
जांच, बैंक में जमा रामश एिं आहरि का ममिान एिं सत्यापन बैंक से स्टेटमेंट 
प्राि कर प्रमि सिाह यकया जािेगा। मण्डी समममि मनमध, स्थायी मनमध एिं 
आरणक्षि मनमध की सािमध जमा का उल्िेख मनमधिार एक मुश् ि रोकड़बही में 
प्रमियदन दशााया जािेगा। 

(3) रोकड बही के योगों की जांच रोकड़बही मिखने िािे कमाचारी के अमिररक्त यकसी 
अन्य अनुभिी कमाचारी से कराई जािे। उसके भी योगों के सही होने के समथान 
में हस्िाक्षर मिये जािें। 

(4) रोकड़बही के प्रारंमभक शेष में नगदी, यडमान्ड ड्राफ्ट, मंडी समममि के नाम प्राि 
चेक, राजस्ि मुरांक, एिं यडपाणजट एटकाि सणम्ममिि यकये जािे। प्रारंमभक शेष में 
खोटे मसक्के, राष्ट्रीय बचि प्रमाि पत्र, डाक यटयकट एिं िंबी अिमध के सािमध जमा 
रसीदें (जो यडपाणजट एटकाि स्िरूप की न हो) सम्ममिि नहीं यकये जािे। 

(5) यकसी व्यापारी अथिा अन्य पाटी से प्राि ऐसे धनादेष जो बैंक द्वारा अनादररि कर 
यदये गये हों, उनकी ऋिात्मक प्रविवष्ट रोकड़ बही के आय पक्ष में बैंक कािम में 
िाि स्याही से की जानी चायहए। एिं संबंमधि व्यापारी से इस धनादेष के स्थान 
पर बाद में कोई दसूरा धनादेष प्राि होिा है, िो इस प्रविवष्ट के सामने इस आषय 
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का उल्िेख यकया जाना चायहऐ यक अमुक धनादेष के अनादररि होने के एिज में 
धनादेश प्राि हुआ। 

(6) सामग्री आयद क्रय करने के मिये यकये गये अमग्रम की प्रविवष्ट भी िाि स्याही से 
की जािे, एिं इसे प्रारंमभक शेष का एक भाग माना जािे। समायोजन के समय 
आय एिं व्यय पक्ष में िाि स्याही से प्रविष्टी की जािे, कम या अमधक व्यय को 
िसूिी अथिा भुगिान द्वारा पूमिा की जािे। 

(7) िेिन देयकों से की गई िसूमियों को रोकड़ बही के आय एिं व्यय पक्ष में 
समानान्िर रूप से दशााया जािे, िेिन भगुिान के मिये उिनी ही रामश का 
धनादेश आहररि यकया जािे णजिनी की नगदी में वििरि की आिश् यकिा हो। 

(8) आयकर िवृत्तकर, िाणिज्य कर एिं कुकी जैसी प्रकृमि के कटौते्र जो शासकीय कोष 
में जमा कराये जाने हों, उन्हें पथृक से चेक से चािान द्वारा जमा कराया जािा है 
एिं उनकी प्रिवृष्ट िदानुसार की जानी चायहए। 

(9) आय एिं व्यय के मदों के अनुरूप रोकड़बही में िगीकरि अयंकि यकया जाना 
चायहए, आय एिं व्यय के मदों को िाि स्याही से अयंकि यकया जाना चायहऐ। 

(10) रोकड़ बही में की गई कोई भी कांट-छाट, अथिा उपररिेखन को आहरि एिं 
संवििरि अमधकारी से सत्यावपि/प्रमाणिि कराया जाना चायहऐ। 

(11) रोकड़बही प्रमियदन मिखी जानी चायहऐ। िषाान्ि यदनांक (31 माचा) को प्राि मंडी 
आय का उल्िेख उसी यदनांक को रोकड़बही में मिया जािेगा। इसी प्रकार वित्तीय 
िषा से संबंमधि व्ययों का िेखांकन भी 31 माचा िक की रोकड़बही में िेखांयकि 
यकया जािेगा। 

(12) मंडी समममि को प्राि होने िािी आय को प्रमियदन बैंक में जमा कराया जाना 
चायहये, एिं यकसी भी णस्थमि में िेखा मनयम 11 में मनधााररि नगदी की सीमा से 
अमधक नगदी नहीं रखी जानी चायहये। 

(13) रोकड़ बही में रसीदों एि ंधनादेशों की प्रविष्टी उनके प्रामि के क्रम से की जानी 
चायहये। 

 

9.2 (दो) सामान्य खािा िथा ियैषिक खािा 
 

(1) िेखा मनयम चार में वियहि प्रारूप दो एिं िीन पर उक्त खािे संधाररि यकये जािे, 

एिं रोकड़ बही से इन खािों में प्रविवष्टयां उसी यदन की जािे। 

(2) प्रत्येक प्रविवष्ट के सामने रोकड़बही के उस पषृ् ठ का उल्िेख यकया जािे, णजससे 
यक, उक्त प्रविवष्ट िाई गई है। 

(3) इन खािों पर प्रमियदन िेखापाि एिं समचि द्वारा हस्िाक्षर यकये जािे। 
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(4) सामान्य खािा के प्रत्येक पषृ् ठ पर व्यय के मद में बजट में स्िीकृि रामश का 
उल्िेख िाि स्याही से यकया जािे। 

(5) सामान्य खािे के प्रागामी योग मनयममि रूप से िगाये जािे, व्यय के यकसी मद 
में स्िीकृि आिंटन से अमधक व्यय होने पर अमधक हुए व्यय को पुनाविमनयोग 
अथिा पुनरीणक्षि बजट के माध्यम से यथा समय मनयमममिकरि की कायािाही 
प्रारंभ की जािे। 

 

9.3 (िीन) प्रारूप िथा लेखा पतुिकों का रस्जतटर 
 

(1) िेखा मनयम 4 में वियहि प्रारूप साि में उक्त पंजी संधाररि की जािेगी। यह एक 
प्रकार की स्कन्ध पंजी है णजसमें कायााियीन उपयोग की साममग्रयां, रसीद पुस्िकें  
मुयरि प्रपत्र आयद की प्रविवष्ट की जािी है। 

(2) समूल्य प्रपत्र जैसे टेन्डर फामा माप पुणस्िका ठेकेदारों के पंजीयन आिेदन पत्र 
आयद को सािधानी से िेखांयकि यकया जाना चायहऐ। िथा इनकी सुरक्षा ि 
संधारि की व्यिस्था नगदी की भांमि की जाना चायहऐ। 

(3) प्राि सामग्री की प्रविष्टी को समचि द्वारा अपने हस्िाक्षर से यथा समय सत्यावपि 
यकया जािेगा। एिं हस्िाक्षर यकए जािेंगे। 

(4) उपयुक्त सामग्री णजन कमाचाररयों को दी जािेगी उनसे प्रामि के समथान में 
हस्िाक्षर प्राि यकये जािेंगे। 

(5) साममग्रयों का पूिा शेष, ििामान में प्राि संयया, योग, वििरि की गई संयया एि ं
अमंिम शेष के योग यथासमय िेखांयकि यकये जािेंगे। 

(6) मंडी शुल्क आयद की ऐसी रसीद पुस्िकें  णजनसे धनरामश िसूि की जािी है, का 
समय-समय पर सत्यापन मंडी समचि द्वारा यकया जािेगा। 

(7) इस पंजी में मंडी समचि द्वारा यथा समय हस्िाक्षर यकये जािेंगे। 

(8) भरी हुई एिं उपयोग में िायी हुई रसीद पुस्िकों का उमचि रीमि से िेखांकन 
यकया जािेगा। एिं उनकी िापसी पर सिका िापूिाक मनगरानी रखी जािेगी। 

 

9.4 (छैैः) िेिन रस्जतटर 
 

(1) यह पंजी िेखा मनयम चार में वियहि प्ररूप 10 पर संधाररि की जािेगी। 

(2) इस पंजी में मण्डी समममि के सेटअप अनुसार स्िीकृि पदों का उल्िेख इस 
प्रयोजन से यकया जािेगा। यक यह वियदि हो सके यक आहररि यकया जाने िािा 
िेिन स्िीकृि सेटअप के अनुसार ही है। 

(3) इस पंजी में कोई भी कांट-छांट अथिा उपररिेख आहरि एिं संवििरि अमधकारी 
द्वारा अमभप्रमाणिि यकया जाना चायहऐ। 
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(4) इस पंजी में अयंकि कमाचाररयों के िेिन से की गई िसूमियां संबंमधिों के 
व्यवक्तगि खािों में यथा समय की जानी चायहऐ। 

(5) आयकर, िवृत्तकर, पंचाट (यडक्री) जैसी िसूमियां चािान द्वारा षीघ्र षासकीय कोष में 
जमा करायी जाना चायहऐ। 

(6) ऐसे ऋि एिं अमग्रम णजस पर ब्याज प्रभाया है, उन प्रकरिों में ब्याज की संगिना 
यथा समय की जाकर मनयमानुसार मनयममि रूप से िसूिी की जानी चायहऐ। 

(7) सामान्य भविष्य मनमध योजना अन्िगाि आने िािे कमाचाररयों के प्रकरिों में 
भविष्य मनमध कटौत्रा संबंमधिों के बैंक खािों में यथा समय जमा करना आिश् यक 
है। 

 

9.5 (साि) उधार रस्जतटर 
 

(1) यह पंजी िेखा मनयम 4 में वियहि प्रारूप 11 में संधाररि की जािेगी। 

(2) इस पंजी में समममि द्वारा मिये गये ऋि की प्रविवष्ट/वियहि स्िम्भों में की 
जािेगी। 

(3) इस पंजी का पुनविािोकन मण्डी समचि द्वारा समय-समय पर यह सुमनणश्चि करने 
के मिये यकया जािेगा यक मिये गये उधार एिं उस पर अणजाि ब्याज की यकश् िों 
का पुनाभुगिान उधार देने िािे अमभकरि को सही समय पर यकया गया है। 

(4) समचि द्वारा यह ध्यान रखा जािेगा यक ऋि की यकष्िें समय पर िापस की जा 
रही है, िायक दांयडक ब्याज के भुगिान से बचा जा सके। ययद दांयडक ब्याज 
िगिा है, िो इसके मिये मण्डी समचि व्यवक्तगि रूप से उत्तरदायी होंगे एिं इसकी 
िसूिी इनके िेिन से की जािेगी। (यह शिा उन मंडी समममि के प्रकरिों में िाग ू
नही ंहोगी णजनके पास ऋि के भुगिान के मिये यथेष्ठ रामश उपिब्ध नहीं है।) 

(5) ऋि की प्रविष्टी एिं उनकी उपयोमगिा के संबंध में भी एक प्रमाि पत्र ऋि देने 
िािे अमभकरि को भेजा जािेगा यक ‘‘ऋि का उपयोग उसी उदे्दश् य के मिए यकया 
गया है णजसके मिये िह अमभपे्रि है। 

 

9.6 (आठ) सम्पषि रस्जतटर 
 

(1) यह पंजी िेखा मनयम 4 में वियहि प्रारूप क्र. 12 में संधाररि की जािेगी। 

(2) संपवत्त में भूमम, भिन आयद की प्रविवष्ट सम्पवत्तयों के प्रकार के क्रम में क्रमबि रूप 
से की जािेगी। 

(3) प्रत्येक प्रविवष्ट के सामने सक्षम अमधकारी द्वारा हस्िाक्षर यकये जािेंगे। इस पंजी 
में सम्पवत्त के मूल्य पर वियहि दर से िावषाक हा्रस (अपश्रय) डेप्रीमसयेशन की 
रामश भी दशाायी जािेगी। 
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(4) सम्पवत्तयों का विक्रय, हस्िांिरि अथिा नामान्िरि वबना संचािक की पूिा मंजूरी 
के नहीं यकया जािेगा। 

(5) सम्पवत्तयों का मूल्यांकन समय-समय पर कराया जाकर उनका िास्िविक मूल्य 
एिं बाजार मूल्य (ििामान मूल्य) को भी समय-समय पर पंजी पर अयंकि यकया 
जािेगा। 

 

9.7 (नौ) िेष्ठन पांजी (इनिेतटमेंट रस्जतटर) 
 

(1) िेखा मनयम 52 के अनुसार इस पंजी का संधारि यकया जािेगा। इस पंजी में 
सािमध जमा रसीदें, एिं अन्य प्रमिभूमियां उनके पररपक्ििा क्रम के यहसाब से 
िेखांयकि की जािेगी। पंजी मनम्निि ्प्रारूप पररमशष् ट-िैिािीस पर संधाररि की 
जािेगी। 

(2) इस पंजी का समय-समय पर पुनावििोकन आहरि एिं संवििरि अमधकारी द्वारा 
यकया जािेगा। 

(3) प्रमिभूमियों एिं सािमध जमा रसीदों के पररपक्ििा यदनांक पर सिका िा पूिा 
मनगरानी रखी जािेगी। 

(4) यकसी भी मनधी में कोई भी बड़ी धनरामश वबना कारि के चािू खािे अथिा बचि 
खािे में न रखी जाकर उसकी सािमध जमा रसीदें बनिायी जािेगी, िायक अमधक 
ब्याज प्राि हो सके। 

(5) रणजस्टर की प्रत्येक प्रविष्टी पर सक्षम अमधकारी द्वारा हस् िाक्षर यकये जािेंगे। 

(6) मंडी मनमध, स्थाई मनमध एिं आरणक्षि मनमध के िेष्ठन रणजस्टर पथृक-पथृक िैयार 
यकये जािेंगे। 

(7) यह पंजी कई िषो िक उपयोग में िायी जािेगी। अिः अच्छी गुिित्ता के 
रणजस्टर का ही उपयोग यकया जािे, णजससे आगामी िषो िक पंजी उपयोगी रहे। 

 

 9.8 बोर्ड शलु्क पांजी 
 

उक्त पंजी प्रारूप पररमशष् ट-चबैािीस में संधाररि की जािेगी। 
 

(1) उक्त पंजी में मंडी शुल्क ि अनुज्ञमि शुल्क की मामसक प्रविवष्टयां यथा समय 
अयंकि की जाकर उन पर बोडा शुल्क की गिना की जािेगी। 

(2) बोडा में देय शुल्क वियहि समयािमध में िेखामधकारी के पद नाम से ड्राफ्ट भेजा 
जािेगा। 

(3) पंजी पर मंडी िेखापाि ि मंडी समचि द्वारा मनयममि रूप से हस्िाक्षर यकए 
जािेंगे। 

(4) बोडा शुल्क का भुगिान यकसी भी दषा में रोका नहीं जािेगा। 
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 9.9 धनके्षप पांजी 
 

उक्त पंजी का संधारि प्रारूप पररमशष् ट-पैिािीस पर यकया जािेगा। 
 

(1) मनके्षपों की प्रविवष्ट उनकी प्रामि के क्रम से की जािेगी। 

(2) नीिामी आयद में प्राि ऐसे मनके्षप जो उसी यदन िापस होिे हैं, उनकी प्रविवष्ट 
मनके्षप पंजी में नहीं की जािेगी। मनके्षप पंजी में केिि उसी नीिामी बोिी दािा 
की मनके्षप धरोहर रामश (धरोहर) प्रविवष्ट की जािेगी। णजसके नाम ठेका स्िीकृि 
हुआ है। 

(3) मनमााि कायो की धरोहर रामश यघवप बैंक गारंटी के विरूि िापस की जािेगी 
िथावप बैंक गारंटी की अिमध का पुनविािोकन यकया जाकर उस पर सिका िापूिा 
मनगरानी रखी जािेगी। 

(4) जब धरोहर रामश िापस की जािे िब पंजी में िाि स्याही से रामश को घेरकर यह 
मिखा जािे यक अमुक ब्हाऊचर क्रमांक ि यदनांक से रामश िापस की गई। 

 

9.10 लेखा सांबांधी सािधाधनयाां 
 

यह देखना यक:- 
 

1/ िेखा मनयम में उल्िेणखि समस्ि प्रारूपों में जानकारी संधाररि की जािी है। 

2/ सारी आमदनी प्रमियदन बैंक में जमा की गई है अथिा नहीं, बैंक िेखा का ममिान 
हुआ या नहीं। 

3/ मंडी बोडा के मनदेश अनुसार संमचि मनमध रामश जमा की गई है अथिा नहीं। 

4/ संमचि मनमध का उपयोग केिि मनयहि उदे्दश् य के मिए संचािक मण्डी के मनदेश 
अनुसार ही यकया जािा है। 

5/ रसीद बुक अमधकृि कमाचारी द्वारा प्रदाय की गई है एि ंप्रामधकृि व्यवक्त द्वारा ही 
रामश संग्रयहि की गई है एिं अवििम्ब मण्डी कोष में जमा हो गई है। 

6/ सभी आमदनी रोज रोकड़ बही में जमा होिी है। 

7/ चेक पर हस्िाक्षर समचि/भारसाधक अमधकारी/अध्यक्ष द्वारा उन्हें यदए गए 
अमधकारों की वियहि सीमा में यकए जािे है यकसी चकै पर िब िक हस्िाक्षर न 
यकए जािे जब िक संबंमधि को ित्काि भुगिान की आिश् यकिा न हो। 

8/ मनरस्ि चकै विभागीय आयडट एिं स्थानीय मनमध संपरीक्षा के आयडट होने िक 
सुरणक्षि रखे जािे हैं (आयडटर द्वारा आयडट के दौरान मनरस्ि चेक्स को नष्ट यकया 
जािेगा)। 
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9/ विमभन्न प्रकार के मनके्षप पंजी में मनके्षपों की प्रकृमि अनुसार रखे गए है एिं 3 
साि के ऊपर के मनके्षप राजस्ि में के्रयडट यकए गए हैं। 

10/ विमभन्न प्रकार के मनके्षप सक्षम आदेशों के िहि ही िापस यकए गए हैं मण्डी 
सदस्यों के मनके्षप जो िे चनुाि के मसिमसिे में जमानि बिौर जमा करिे हैं की 
िापसी चनुाि प्रामधकारी के आदेश अनुसार करना चायहए। 

11/ ‘‘अ‘‘ एिं ‘‘ब‘‘ िगा की मंयडयों के मामिे में मंडी समममि द्वारा अनुमोयदि बजट 
जनिरी से पूिा संचािक/आयुक्त मंडी/संभागीय उपसंचािक को भेजा गया है? 

12/ वबना बजट प्रािधान के कोई खचा िो नहीं यकया जा रहा है। यकसी मद में बचि 
की रामश अथिा संमचि मनमध में उपिब्ध रामश का उपयोग मंडी समममि की 
स्िीकृमि/संचािक/ आयुक्त मंडी बोडा की स्िीकृमि के वबना नहीं यकया गया है। 

13/ विमभन्न प्रकार की अनुज्ञमि शुल्क मनयमों एिं उपविमधयों के प्रािधान अनुसार 
िसूि की गई है। 

14/ समस्ि क्रय औमचत्य पूिा विमध से मण्डी विधान के अनुरूप एिं संचािक/आयुक्त 
मण्डी द्वारा समय-समय पर प्रसाररि आदेशों के अनुरूप हैं। 

15/ मण्डी समममि द्वारा िैयार िावषाक, िेख सभी प्रकार से सही हैं एिं िथ्यों का 
िास्िविक मचत्रि है। 

16/ आयडट के दौरान आयडटसा आमदनी बढ़ाने के ऐसे सुझाि न दें जो मण्डी समममि 
के टैक्स पेयसा के यहिों के प्रमिकूि हों। यह मण्डी प्रशासन के देखने का काया है। 

17/ कोई भी आपवत्त अमभिेखों से पूिा संिुवष्ट के बाद ही िेनी चायहए। 

18/ समममि के सभी िेखे उसी प्रारूप में रखे गए हैं णजसमें यक मण्डी समममि 
अमधमनयम के प्रािधान अनुसार रखना चायहए। 

19/ आंिररक अकेंक्षि को आयडट प्रारम्भ करने के यदनांक को सिाप्रथम नगदी का 
भौमिक सत्यापन करना चायहए। नगदी में नोट ि मसक्के अवििररि नगदी 
अस्थाई अमग्रम, प्रमिभूमियों, डाक यटयकट को फीस स्टम्प्स, रसीद बुक, मनी बेल्य ू
पासेस (फामास) माप पुणस्िकाएं आयद की गिना कर पाई गई संयया का पररिाम 
शब्दों एिं अकंों में अकंन करना चायहए। 

20/ नगदी शेष एिं बैंक शेष जो केश बुक में है िह समममि के बैंक में रखे गए खािे 
के शेष से मेि खािा है या नहीं ययद अन्िर है िो अन्िर के कारि ज्ञाि करें 
इसके मिए बैंक पास बुक पर मनभार नहीं रहना चायहए बणल्क (बैंक स्टेटमेंट) 
बुिाकर देखना चायहए। 

21/ कोई भी नगदी मण्डी कायाािय की मिजौरी के मसिाय अपररहााय कारिों के वबना 
कायाािय में िो नहीं रखी गई है यह देखना चायहए। 
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22/ दैमनक संग्रहि जब िक बैंक न भेजे गये हो िब िक पूिा सुरक्षा एिं िािे में रखे 
जािे है अथिा नहीं। 

23/ सभी िेष्ठन, सािमध जमा, बाण्डस,् यडमाण्ड ड्राफ्ट आयद ित्परिा से पररपक्ििा 
यदनांक को भुनाए गए हैं या नहीं ध्यानपूिाक समीक्षा करना चायहए। 

24/ प्रायः यह देखा गया है यक मण्डी समममि के उपकायाािय उपमंयडयों में होिे हैं 
ययद वित्तीय िेनदेन अमधक हो िो ही उपकायाािय जाना चायहए। 

 

9.11 पिूड के प्रधििेदन 
 

स्थानीय मनमध संपरीक्षा एिं विभागीय प्रमििेदनों पर मंडी समममि द्वारा यह देखना चायहए 
यक णजन आपवत्तयों पर (विभागीय प्रमििेदन की) िसूिी की कायािाही पूिा की गई हो 
उन्हें मनरस्ि कराया जाना चायहए। 

 

9.12 मांर्ी शलु्क माांग एिां िसूली की जाांच 
 

मंडी शुल्क की मांग ि िसूिी के मिए यह देखना चायहए यक:- 
 

1/ मांग का मनधाारि मंडी समममि के संबंमधि अमधकाररयों/कमाचाररयों द्वारा उमचि 
रीमि से यकया गया है एिं आिश् यक होने पर उनके (व्यापाररयों के) खािों आयद 
की जांच की जानी चायहए। 

2/ मंडी समममि द्वारा समय पर शुल्क िसूिी में ित्परिा बरिी गई है या नही।ं 

3/ म0प्र0 कृवष उपज मंडी समममि अमधमनयम अनुसार सभी व्यापाररयों एि ं
प्रसंस्करिकिााओं से मंडी शुल्क िसूिा गया है या नहीं। ययद संभि हो िो 
िायसेंस पंजी से िायसेंस शुदा सभी व्यापाररयों की संयया के प्रकाश में यह जांच 
की जानी चायहए। 

4/  मंडी समममि को प्राि योग्य शुल्क िम्बे समय से अकारि ही िंवबि िो नहीं है। 

5/  मंडी शुल्क िसूिी का पत्र वियहि प्रारूप में है या नहीं। 

6/  समय पर मंडी शुल्क जमा न करने पर व्यापारी से दण्ड ब्याज िसूिा गया है या 
नहीं। 

7/  िसूिी रामश िसूिीकिाा द्वारा अमिशीघ्र मण्डी कायाािय में जमा कराई है या नहीं। 

8/  ययद यकसी व्यापारी द्वारा यह प्रमाि प्रस्िुि यकया जािा है यक उसके द्वारा कृवष 
उपज पर शुल्क प्रदेश की अन्य मण्डी में चुकाया गया है िब ऐसे व्यापारी से 
शुल्क में छूट रहेगी इस िरह के प्रांगिों की बुविमिा पूिा जांच करना चायहए। 

 

******  
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अध्याय - दस 

 

10. भण्र्ार एिां उिडरक शाखा 
 

10.1 मण्डी समममि के िहि गयठि भण्डार शाखा में समस्ि भण्डार िेखा को संधाररि यकया 
जायेगा, िाहन िथा मनमााि शाखा से संबंमधि भण्डार का िेखा भी रहेगा इस शाखा का 
प्रभारी अमधकारी उच्च श्रिेी मिवपक होगा। उिारक वबक्री का काया भी इसी शाखा के 
माध्यम से यकया जाएगा। मणण्डयों द्वारा विगि कई िषो से उिारक का व्यिसाय यकया 
जा रहा है। इसके अमिररक्त समय-समय पर शासन के मनदेशों के अनुरूप बीज या अन्य 
कृषक उपयोगी सामग्री का क्रय-विक्रय यकया जाना होिा है। इस हेिु प्रत्येक मण्डी में 
एक विपिन शाखा गयठि की जाय जो मुययिः उिारक व्यिसाय को मनयंवत्रि करेगी। 
इसका प्रभारी सहायक समचि/मण्डी मनरीक्षक को बनाया जाए। यह शाखा 
शासकीय/अधाशासकीय ऐजेंमसयों जैसे माका फेड/नागररक आपूमिा मनगम िथा सहकारी 
समममियों से संबंमधि विषयों में भी समन्िय का काया करेगी। समथान मूल्य पर खरीदी 
िथा गुिित्ता परीक्षि से संबंमधि काया इसी शाखा द्वारा यकया जायेगा। इस शाखा के 
अन्िगाि मनम्नमिणखि अमभिेख संधाररि यकये जायेंगे:- 
 

 िेखन सामग्री पंजी (पररमशष् ट-छयािीस) 

 स्थायी स्कंध पंजी (पररमशष् ट-सैिािीस) 

 डेड स्टाक पंजी (पररमशष् ट-अड़िािीस) 

 मनमााि सामग्री पंजी (पररमशष् ट-उन्नचॉस) 

 दैमनक उिारक विक्रय स्कंध पंजी (पररमशष् ट-पचास) 

 दैमनक उिारक विक्रय मूल्य एिं बैंक जमा पंजी (पररमशष् ट-इक्यािन) 

 उिारक विक्रय पंजी (पररमशष् ट-बािन) 

 अमानक पंजी (पररमशष् ट-बािन (क)) 

 दैमनक उिारक विक्रय खािा (पररमशष् ट-मिरेपन) 

 दैमनक उिारक विक्रय स्कंध पंजी (पररमशष् ट-मिरेपन (क)) 
 

10.2 (चार) लेखाांकन सामग्री पांजी 
(1) उक्त पंजी िेखा मनयम-4 में प्रारूप 8 में संधाररि की जािेगी। 

(2) प्राि सामग्री एिं वििरि पर समचि द्वारा मनगरानी रखी जािेगी। कोई भी सामग्री 
समचि की स्िीकृमि के वबना यकसी को प्रदाय नहीं की जािेगी। इसके मिये इन्डेट 
का उपयोग यकया जािेगा। 
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(3) प्रामि एिं वििरि के योगों पर सामग्री बार मण्डी समचि द्वारा अथिा प्रामधकृि 
यकसी ऐसे कमाचारी द्वारा हस्िाक्षर यकये जािेंगे, जो मण्डी मनरीक्षक के पद से 
मनम्न पद का ना हो। 

 

10.3 (पाांच) तथायी तकां ध माल पांजी 
 

(1) यह पंजी िेखा मनयम चार में वियहि प्रारूप में संधाररि की जािेगी। 

(2) इस पंजी में स्थायी प्रकृमि की सामग्रीयों की प्रिवृष्ट उनके क्रय मूल्य एिं क्रय 
यदनांक सयहि की जािेगी। 

(3) इस पंजी में अयंकि साममग्रयों को मूल्य समचि द्वारा प्रामधकृि यकसी ऐसे कमाचारी 
से कराया जािेगा। जो भण्डारि के िेन-देन में संिग्न न हो। 

(4) भौमिक सत्यापन के दौरान ययद यकसी सामग्री की कमी पाई जािी है िो इसकी 
सूचना िुरन्ि बोडा मुययािय को दी जािेगी। एिं संबंमधि त्रयुटकिाा कमाचारी के 
प्रमि मण्डी समममि द्वारा आिश् यक कायािाही की जािेगी। 

(5) भौमिक सत्यापन का काया यथासंभि उपसंचािक मण्डी बोडा द्वारा प्रामधकृि यकसी 
अमधकारी द्वारा ही यकया जा सकिा है। 

 

******  
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अध्याय - ग् यारह 

 

11. धनमाडण शाखा 
 

11.1 मण्डी के्षत्र मे यकए जाने िािे सभी मनमााि काया इस शाखा के माध्यम से यकए जायेंगे। 
मंडी समममि में पदस्थ उपयंत्री इस शाखा का प्रभारी होगा। ययद उपयंत्री का पद सणृजि 
नहीं है या ररक्त है िब मण्डी समचि इस शाखा का प्रभारी होगा। मनमााि शाखा से 
संबंमधि मनम्नानुसार अमभिेख इस शाखा के अन्िगाि संधाररि यकये जायेंगे। 

 

 भूमम संबंधी पंजी - प्रारूप-1 - (पररमशष् ट- चौअन) 

 भूमम संबंधी पंजी - प्रारूप-2 - (पररमशष् ट-पचपन) 

 प्रस्िाि पंजी - (पररमशष् ट-छप्पन) 

 प्रशासकीय एिं िकनीकी स्िीकृमि पंजी - (पररमशष् ट-सत्तािन) 

 मनविदा आमंत्रि पंजी - (पररमशष् ट-अठािन) 

 मनविदा प्रदायक पंजी - (पररमशष् ट-उनसठ) 

 मनविदा प्रामि पंजी - (पररमशष् ट-साठ) 

 अनुबंध पंजी - (पररमशष् ट-इकसठ) 

 माप पुणस्िका पंजी - (पररमशष् ट-बासठ) 

 मनमााि कायो के सुपरविजन संबंधी पंजी - (पररमशष् ट-त्रसैठ) 

 मनमााि कायो की प्रगमि संबंधी पंजी - (पररमशष् ट-चौसठ) 

 मनमााि कायो की सामग्री परीक्षि पंजी - (पररमशष् ट-पैसठ) 

 मनमााि कायो के पूिािा संबंधी पंजी - (पररमशष् ट-छयासठ) 

 अपूिा कायो की पंजी - (पररमशष् ट-सड़सठ) 

 मनमााि कायो की धरोहर रामश एिं सुरक्षा मनमध संबंधी पंजी - (पररमशष् ट-अड़सठ) 

 सम्पवत्त पंजी - (पररमशष् ट-उन्नहिर) 

 शाप कम गोदाम आिंटन संबंधी पंजी आयफस कम गोदाम/गोदाम आिंटन -  

   (पररमशष् ट-सत्तर) 

 संबंधी पंजी - (पररमशष् ट-इकत्तर) 

 सैण्ड्रीशाप आिंटन संबंधी पंजी - (पररमशष् ट-बाहत्तर) 

 यडस्मेन्टमिंग से प्राि सामग्री का पंजी - (पररमशष् ट-िेहत्तर) 

 टूल्स एिं प्िांट संबंधी पंजी - (पररमशष् ट-चौहत्तर) 

 भूमम क्रय एिं विकास कायो हेिु ऋि प्रामि संबंधी पंजी - (पररमशष् ट-वपछत्तर) 

 अनुदान पंजी - (पररमशष् ट-मछहत्तर) 
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उपरोक्त िणिाि समस्ि पंणजयां इस मैनुअि के जारी होने के यदनांक से एक माह 
15 यदिस के अन्दर बनाये जाने चायहए एिं उनकी प्रविवष्टयां पूिा की जानी चायहए। मण्डी 
की स्थापना से िेकर ििामान िक की समस्ि जानकारी उपरोक्त पंणजयों में अयंकि की 
जानी चायहए। एक माह 15 यदिस के पश्चाि ् यकसी भी अमधकारी के भ्रमि के समय 
उपरोक्त पंणजयां मांगे जाने पर प्रस्ििु की जाना अमनिाया होगा अन्यथा समचि एिं 
संबंमधि प्रभारी को उत्तरदायी मानिे हुये अनुशासनात्मक कायािाही प्रस्िाविि की जािे। 

 

11.2 भधूम सांबांधी पांजी प्रारूप 
 

इस पंजी में मण्डी के आमधपिय िािे सभी मण्डी प्रांगिों की भूमम संबंधी जानकारी 
संधाररि की जायेगी। मण्डी समममि के अन्िगाि आने िािे समस्ि उपमण्डी प्रांगिों की 
भूमम संबंधी जानकारी भी इसी पंजी में संधाररि की जाना हैं। ययद मुयय मण्डी के 
अन्िगाि एक से अमधक प्रांगि है िो कॉिम क्रमांक-2 में इस प्रकार मिखा जायेगा यक 
मुयय मण्डी प्रांगि क्रमांक-1 और -2 आयद। ययद फि सब्जी मण्डी के मिये कोई पुराना 
मण्डी प्रांगि अमधसूमचि हो गया है िो इस प्रकार मिखा जायेगा यक फि सब्जी मण्डी 
प्रांगि (पुराना प्रांगि)। उपमण्डी प्रांगि का नाम स्पष्ट रूप से अयंकि यकया जायेगा। 
उदाहरि के मिये मयहदपुर मुयय मण्डी के अन्िगाि आने िािे उपमण्डी प्रांगि घोष के 
मिए कॉिम क्रमांक-2 में मिखा जायेगा। उपमण्डी प्रांगि घोष। ययद नये मण्डी प्रांगि 
का प्रस्िाि किेक्टर कायाािय से संचािनािय भेजा जा चकुा है िो कॉिम क्रमांक-5 में 
जानकारी अयंकि की जायेगी। भू-अजान संबंधी आदेष किेक्टर कायाािय द्वारा जारी यकये 
जाने के संबंध में णस्थमि कॉिम नम्बर-5 में दशाायी जायेगी। इसी प्रकार ययद मण्डी 
प्रांगि के मिये मनजी भमूम प्रस्िाविि की गयी है िो भूमम क्रय संबंधी मुआिजा रामश 
किेक्टर कायाािय द्वारा मनधाररि यकये जाने संबंधी णस्थमि भी कॉिम नम्बर-5 में दशाायी 
जािेगी। मण्डी के पास ययद एक से अमधक प्रांगि उपिब्ध है िो एक मण्डी से दसूरे 
मण्डी प्रांगि में स्थानान्िरि की मिमथ दी जािे। ययद मण्डी के पास एक ही प्रांगि 
उपिब्ध है िो उस मण्डी प्रांगि में णजस यदन से मण्डी िगना प्रारंभ हुई है, उसकी मिमथ 
दी जािे। 

 

11.3 भधूम सांबांधी प्रारूप 
 

इस पंजी में मण्डी के आमधपत्य िािे सभी मण्डी प्रांगिों के भू-अजान, भूमम के वििरि, 

अमिक्रमि संबंधी जानकारी संधाररि की जायेगी। भू-अजान के वििरि में कॉिम क्रमांक-
4 एिं 5 के अनुरूप कॉिम क्रमांक-7 में अजान हेिु भुगिान रामश अयंकि की जायेगी। 
ययद प्रांगि शासकीय एिं मनजी दोनों ही प्रकार से अणजाि है िो भगुिान की रामश कॉिम 
क्रमांक-7 में पथृक-पथृक दशाायी जाये। मण्डी भूमम में अमिक्रमि की जानकारी हेक्टेयर 
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में कॉिम क्रमांक-10 में अयंकि की जाये। काया पेड भूमम को कॉिम क्रमांक-11 के 
अन्िगाि मण्डी समममि द्वारा शापकम गोदाम, गोदाम, सेण्ड्रीशाप, केन्टीन आयद अन्य 
व्यिस्थाओं के मिये णजसका यकराया िीज आयद मण्डी समममि द्वारा िी जािी है, का 
वििरि हेक्टेयर में यदया जाना है। कॉिम क्रमांक-12 में स्थानीय संस्थाओं जैसे िेयर 
हाउस, विपिन संध आयद को दी गई भूमम का वििरि हेक्टेयर में यदया जाना है। ययद 
ििामान में प्रांगि में मण्डी संचामिि है िो जानकारी कॉिम क्रमांक-14 में दी जाये। ययद 
मण्डी प्रांगि में संचामिि नहीं है िो उसका कारि दशााया जाये। ययद न्यायािय स्टे के 
कारि मण्डी प्रांगि में संचामिि नहीं है िो इसकी जानकारी कॉिम क्रमांक-15 में ययद 
कारि सुविधाओं के अभाि का है िो जानकारी कॉिम क्रमांक-16 में, या ययद कारि 
उपरोक्त में से दोनों नहीं हो िो स्पष्ट कारि कॉिम क्रमांक-17 में दषााया जाये। 

 

11.4 प्रतिाि पांजी 
 

प्रत्येक मण्डी समममि में एक मुयय प्रस्िाि पंजी संधाररि की जािी है। मनमााि शाखा से 
संबंमधि यकसी भी प्रकार का प्रस्िाि सिाप्रथम मूि प्रस्िाि रणजस्टर में अयंकि यकया 
जायेगा इसके उपरान्ि प्रस्िाि को मनमााि शाखा के प्रस्िाि पंजी में अयंकि यकया जाकर 
समचि द्वारा कॉिम क्रमांक-7 में सत्यापन यकया जायेगा। 

 

11.5 प्रशासकीय एिां िकनीकी तिीकृधि 
 

इस पंजी में मण्डी समममि के अन्िगाि मुयय मण्डी एिं उपमण्डी प्रांगिों के मनमााि 
कायो की प्रशासकीय एिं िकनीकी स्िीकृमि की जानकारी संधाररि की जायेगी। मनमााि 
कायो के नाम के साथ णप् िंथ एररया भी स्पष्ट रूप से कॉिम क्रमांक-2 में मिखा जायेगा। 
सेण्ड्रीशाप, शापकम गोदाम की ययद एक ग्रुप में स्िीकृमि प्राि होिी है िो पूरे ग्रुप का 
णप्िंथ एररया अयंकि यकया जाये। उदाहरि के मिये शापकम गोदाम चार नग की 
प्रशासकीय एिं िकनीकी स्िीकृमि प्राि हुई है िो शापकम गोदाम चार नग का एकजाई 
णप्िंथ एररया अयंकि यकया जाये। मनिामी चबूिरा, गोदाम, शापकम गोदाम, सेण्ड्रीशाप 
इत्यायद के कुि नग स्पष्ट रूप से मिखे जाये। सड़क काया एिं बाउण्ड्रीिाि काया के मिये 
काया की कुि िम्बाई अयंकि की जानी चायहए। निकूप खनन के काया हेिु बोर का 
व्यास एिं गहराई का माप मिखा होना चायहए। विद्युिीकरि काया के मिये पोि की कुि 
संयया अयंकि की जाये। प्रशासकीय स्िीकृमि की रामश कॉिम क्रमांक-3 में पत्र क्रमांक 
कॉिम क्रमांक-4 में एिं यदनांक कॉिम क्रमांक-5 में अयंकि की जायेगी। इयी प्रकार से 
िकनीकी स्िीकृमि की जानकारी भी कॉिम क्रमांक-6, 7 एिं 8 में अयंकि की जायेगी। 
प्रशासकीय एिं िकनीकी स्िीकृमि जारीकिाा अमधकारी का पद एिं नाम कॉिम क्रमांक-9 
एिं 10 में अयंकि यकया जायेगा। इसी प्रकार पुनरीणक्षि प्रशासकीय एिं िकनीकी स्िीकृमि 
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की जानकारी कॉिम क्रमांक-11 से 17 में अंयकि की जायेगी। इस पंजी में सभी मदों 
जैसे मण्डी मनमध, बोडा मनमध, बोडा ऋि, अनुदान आयद से करिाये जाने िािे मनमााि काया 
सणम्ममिि यकये जायेंगे एिं मनमााि काया णजस मद से करिाये जा रहे है उसका स्पष्ट 
उल्िेख कॉिम क्रमांक-19 में अयंकि यकया जायेगा। 

 

11.6 धनषिदा आमांत्रण पांजी 
 

प्रत्येक मनमााि की प्रशासकीय एिं िकनीकी स्िीकृमि प्राि होने के पश्चाि ् उनकी 
मनविदाऐं आमंवत्रि की जािी है। मनविदा विज्ञमि सूचना का प्रारूप उपयंत्री द्वारा िैयार 
यकया जाकर सक्षम अमधकारी द्वारा अनुमोयदि यकया जािा है। मनविदा विज्ञमि सूचना 
अनुमोदन हेिु सक्षम अमधकाररयों के संबंध में समय-समय पर पथृक से मनमााि 
मनदेमशकाओं एिं पररपत्रों द्वारा मनयदैष जारी यकये जािे है। इसी प्रकार मनविदा विज्ञमि 
जारी करने एिं प्रकाषन संबंधी समस्ि विस्ििृ मनदेश भी मनमााि मनदेमशकाओं एिं 
पररपत्रों द्वारा समय-समय पर यदए जािे है। मनवियदा आमंत्रि पंजी में प्रारूप अनुसार 
समस्ि जानकारी एकवत्रि की जािे। ययद यकसी मनमााि काया के कोटेशन आमंवत्रि यकए 
गए है िो भी इसी पंजी में जानकारी संधाररि की जािे एिं ररमाका  के कॉिम क्रमांक-10 
में िदाशय का उल्िेख यकया जािे। 

 

11.7 धनषिदा प्रदायक पांजी 
 

इस पंजी में मण्डी प्रांगि में करिाये जाने िािे मनमााि कायो हेिु मनविदा प्रपत्र प्राि 
करने िािे आिेदनकिााओं के नाम, मनविदा प्रपत्र की कीमि इत्यायद जानकारी संधाररि 
की जायेगी। सभी आिेदनकिाा जो मनविदा प्रपत्र प्रामि हेिु आिेदन करेंगे उनके नाम एिं 
यदनांक कॉिम क्रमांक-3 एिं 4 में अयंकि यकये जायेंगे। सभी आिेदनकिााओं में से िो 
आिेदनकिाा णजनके आिेदन समस्ि दस्िािेजों सयहि प्राि हुये है एिं जो मनमााि काया 
करिािे के योग्य पाये गये हो उन्हीं को मनविदा प्रपत्र आिंयटि यकये जाकर उनके नाम 
कॉिम क्रमांक-5 में मिखे जायेंगे। शेष समस्ि जानकारी उक्त पंजी के प्रारूप अनुसार 
अयंकि की जाये। 

 

11.8 धनषिदा प्राधि पांजी 
 

णजन आिेदनकिााओं को मनविदा प्रपत्र आिंयटि यकये गये हैं, उनमें से कभी-कभी समस्ि 
आिेदनकिााओं द्वारा मनविदाऐं नहीं डािी जािी है। मनविदा प्रामि पंजी में केिि उन्हीं 
मनविदादािाओं के नाम अयंकि यकए जाना चायहए, णजन्होंने मनविदाऐं डािी हो एिं धरोहर 
रामश जमा की हो। मनविदा प्रामि पंजी के कॉिम क्रमांक-7 में एफ0डी0आर0 या अन्य 
स्िरूप में धरोहर रामश जमा यकए जाने की णस्थमि में उसका क्रमांक, बैंक का नाम, रामश 
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आयद की जानकारी अयंकि की जािे। शेष समस्ि जानकारी उक्त पंजी के प्रारूप अनुसार 
अयंकि की जािे। 

 

11.9 अनबुांध पांजी 
 

प्रत्येक मनमााि काया की मनविदा दर की सक्षम अमधकारी से स्िीकृमि उपरान्ि समस्ि 
जानकारी अनुबंध पंजी में अयंकि की जाएगी। प्रायः मण्डी समममियों में अनुबंध क्रमांक 
नहीं यदया जािा है। ययद ििामान में मनमााि काया चि रहे है एि ंउनका अनुबंध क्रमांक 
नहीं यदया गया िो क्रमबि िरीके से कॉिम क्रमांक-6 में अनुबंध क्रमांक स्टाम्प पेपर पर 
यदया जाकर अनुबंध पंजी के कॉिम क्रमांक-6 में अयंकि यकया जािे। जो मनमााि काया 
पूिा यकए जा चकेु है एिं उनका अनुबंध क्रमांक नहीं है, उनको सिाप्रथम अनुबंध पंजी में 
अयंकि यकया जाकर अनुबंध क्रमांक के कॉिम क्रमांक-6 में मनरंक जानकारी दी जा 
सकिी है। इसके पश्चाि ्क्रमबि िरीके से चि रहे मनमााि कायो एिं नये प्रारंभ यकए 
जाने िािे मनमााि कायो का अनुबंध क्रमांक यदया जाना अमनिाया है। शेष समस्ि 
जानकारी अनुबंध पंजी के प्रारूप अनुसार अयंकि की जािे। 

 

11.10 माप पसु्तिका पांजी 
 

इस पंजी में मण्डी प्रांगि में मनमााि काया संपायदि यकये जाने हेिु संबंधा्ाणाि िकनीकी 
अमधकारी को प्रदाय की जाने िािी माप पुणस्िका की आिश् यक जानकारी संधाररि की 
जायेगी। स्टोर शाखा के स् टॉक में माप पुणस्िका उपिब्ध नहीं होने पर प्रायः उपयंवत्रयों 
द्वारा माप पुणस्िका सीधे बाजार से क्रय की जाकर संधाररि की जािी है। ऐसी णस्थमि में 
क्रय की गयी माप पुणस्िकाओं का इन्राज स् टॉक रणजस्टर में आिश् यक रूप से यकया 
जाये। बाजार से क्रय की गयी माप पुणस्िाकाओं पर सामान्यिः कोई क्रमांक अयंकि नही ं
होिा है, अिः ििामान में एकजाई प्रयक्रया अपनािे हुये समस्ि माप पुणस्िकाओं पर नम्बर 
अयंकि करिे हुये कॉिम क्रमांक-3 में अयंकि यकया जाये। णजन माप पुणस्िकाओं पर पूिा 
से नम्बर अयंकि है उनका िही नम्बर रखिे हुये माप पुणस्िका पंजी के क्रम में आने 
िािा अमिररक्त नम्बर अयंकि यकया जाये एिं पूिा नम्बर ि अमिररक्त नम्बर क्रमांक 
इन्राज कॉिम क्रमांक-3 में यकया जाये। उदाहरि के मिये ययद यकसी माप पुणस्िका में 
पूिा से 201 नम्बर अयंकि है एिं ििामान में कॉिम क्रमांक-3 के क्रम 15 पर उक्त माप 
पुणस्िका का इन्राज यकया गया है िो माप पुणस्िका का कॉिम क्रमांक-3 में अयंकि 
यकया जाने िािे क्रमांक-201/15 होगा। 
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11.11 धनमाडण कायो के सपुरषिजन सांबांधी पांजी 
 

स्िीकृि प्राक्किन में दी गई कंटीजेन्सी रामश में से मण्डी समममि मनमााि कायो के 
दैमनक सुपरविजन हेिु यकसी भी व्यवक्त से जो यक कम से कम उच्चिर माध्यममक 
परीक्षा उत्तीिा हो, अनुबंध करेगी, जो यक मात्र उसी काया के मिये काया पूिा होने िक ही 
िैद्य रहेगा, एिं भुगिान रामश कंटीजेन्सी रामश में से यकसी भी पररणस्थमि में अमधक नहीं 
होगी। पथृक-पथृक कायो के मिये पथृक-पथृक व्यवक्तयों से अनुबंध मनष्पादन करना 
अमनिाया होगा। संबंमधि व्यवक्त द्वारा सुपरविजन उपयंत्री, सहायक यंत्री, कायापािन यंत्री के 
मनदेशानुसार नहीं यकये जाने पर उसका अनुबंध यकसी भी समय समाि यकया जा सकेगा। 
िकनीकी अमधकाररयों द्वारा अनुबंध समाि यकये जाने की अनुशंसा की जािेगी एिं मण्डी 
समममि अनुबंध समाि करने के मिये बाध्य रहेगी, इस वबन्द ुका उल्िेख अनुबंध में यकया 
जाना अमनिाया होगा, उल्िेख नहीं यकये जाने की णस्थमि में उत्तरदामयत्ि संबंमधि 
अनुबंधकिाा समचि, भारसाधक अमधकारी, कायापािन यंत्री का रहगा। भगुिान की जाने 
िािी रामश का अनुबंध प्िीप हाईट, मिंटि हाईट, छि हाईट एिं काया पूिा होने पर 
बराबर-बराबर भागों में विभक्त करिे हुये करना अमनिाया होगा, भिन के अमिररक्त अन्य 
प्रकृमि के कायो के मिये संबंमधि कायापािन यंत्री के मनदेशानुसार भुगिान संबंमधि 
अनुबंध यकया जािे। यकसी भी प्रकार के वििाद की णस्थमि में कायापािन यंत्री का मनिाय 
अमंिम होगा, इसके पािन के मिये मण्डी समममि एिं संबंमधि व्यवक्त बाध्य होगा, इस 
वबन्द ुका उल्िेख भी अनुबंध में अमनिाया रूप से यकया जािेगा। शेष समस्ि जानकारी 
मनमााि कायो के सुपविजन संबंधी पंजी के प्रारूप अनुसार अयंकि की जािे। 

 

11.12 धनमाडण कायो की प्रगधि सांबांधी पांजी 
 

इस पंजी में मण्डी समममि में संपायदि होने िािे मनमााि कायो के अनुबंध उपरान्ि 
मनमााि कायो की प्रगमि संबंधी जानकारी संधाररि की जायेगी। रमनंग वबिों के यदनांक के 
कॉिम में णजस यदनांक को ठेकेदार को भुगिान यकया गया है िही यदनांक एिं रामश 
अयंकि की जायेगी। अमधकिम अमंिम देयक चौदहिां एिं पन्रहिां रमनंग वबि होिा है, 

परन्िु पन्रह से अमधक रमनंग वबि भुगिान होने की णस्थमि में मनमााि काया का नाम 
अमिररक्त रणजस्टर में पथृक से अयंकि यकया जािे। शेष समस्ि जानकारी उक्त प्रारूप के 
कॉिम अनुसार अयंकि की जायेगी। 

 

11.13 धनमाडण कायो की सामग्री परीक्षण पांजी 
 

इस पंजी के अन्िगाि मण्डी प्रांगिों में यकये जाने िािे मनमााि कायो में प्रयोग होने 
िािी साममग्रयों के परीक्षि की जानकारी संधाररि की जायेगी। सामग्री परीक्षि हेि ु
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सेम्पि यकस-यकस व्यवक्त के समक्ष मिया गया है उनके नाम कॉिम क्रमांक-4 में स्पष्ट 
रूप से मिखे जायेंगे। उदाहरि के मिये उपयंत्री द्वारा सेम्पि एकवत्रि करिे समय जो भी 
4-5 व्यवक्त जैसे यक सहायक यंत्री, मण्डी कमाचारी, मेसन या अन्य कोई व्यवक्त जो भी 
साईट पर उपणस्थि हो उनके नामों का पंचनामा करके कॉिम क्रमांक-4 में मिखा जाये। 
शेष समस्ि जानकारी उक्त प्रारूप के कॉिम अनुसार अयंकि की जायेगी। 

 

11.14 धनमाडण कायो के पणूडिैः सांबांधी पांजी 
 

काया पूिा यकए जाने के पश्चाि ्समस्ि जानकारी काया पूिािः संबंधी पंजी में अयंकि की 
जाएगी। कॉिम क्रमांक-9 में काया पूिा यकए जाने का यदनांक मिखा जाएगा। काया पूिा 
यकए जाने का यदनांक िह माना जाएगा, एिं यकसी कारििश माप उपयंत्री द्वारा दजा नहीं 
यकए गए हो, अन्यथा उपयंत्री द्वारा णजस यदनांक को अंमिम माप दजा यकए गए हो िही 
यदनांक काया पूिा यकए जाने का यदनांक माना जाएगा। कॉिम क्रमांक-10 में पूिा यकए 
गए काया का णप्िंथ एररया अयंकि यकया जाएगा। णप्िंथ एररया अयंकि करने के मिये 
प्रशासकीय एिं िकनीकी स्िीकृमि पंजी के कॉिम नम्बर-2 के मिये भी दी गई विमध ही 
अपनाई जाएगी यकन्िु प्रशासकीय एिं िकनीकी स्िीकृमि पंजी में अनुमानक अनुसार 
णप्िंथ एररया अयंकि यकया जाएगा, जबयक इस पंजी में काया पूिा यकए जाने के पष्चाि 
माप पुणस्िका अनुसार जो णप्िंथ एररया आयेगा िह दजा यकया जाएगा। कॉिम क्रमांक-14 
में काया पूिा यकए जाने के पष्चाि अमंिम देयक िक जो भी कुि व्यय यकया गया है 
िही कॉिम क्रमांक-14 में अयंकि यकया जाएगा। शेष समस्ि जानकारी मनमााि कायो के 
पूिािा संबंधी पंजी में यदए गये प्रारूप अनुसार अयंकि की जाएगी। 

 

11.15 अपणूड कायो की पांजी 
 

इस पंजी के अन्िगाि मण्डी/उपमण्डी के ऐसे मनमााि कायो की जानकारी रखी जािेगी, 
जो यक यकसी कारि से पूिा न होकर अपूिा णस्थमि में ऐसे अपूिा कायो की भौमिक 
णस्थमि, काया अपूिा रहने के कारि जैसे यक मण्डी मनमध के अभाि में अथिा ठेकेदार द्वारा 
अपूिा छोड़े जाने के कारि स्पष्ट उल्िेख यकया जािे। ययद मण्डी समममि द्वारा ठेकेदार को 
ठेका मनरस्ि यकया गया है, िो यकस धारा के अन्िगाि मनरस् ि यकया गया है, स्पष्ट िेख 
यकया जािे, णजससे स्पष्ट हो सके यक शेष काया पूिा ठेकेदार की ’ररस्क एण्ड कास्ट’ पर 
आधाररि है, अथिा नहीं। अपूिा काया को पूिा करने हेिु मण्डी समममि द्वारा की गई 
कायािाही का संणक्षि ब्यौरा भी इस पंजी में रखा जािेगा, यह ध्यान देने योग्य है यक 
अनुबन्ध कही धाराओं के अन्िगाि एक मनणश्चि समयािमध में पूिा ठेकेदार के विरूद्व 
कायािाही करना आिश् यक होिा है, अन्यथा ठेकेदार इस भूि से न्यायाियीन प्रयक्रया में 
िाभ िे सकिा है। 
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काया अपूिा रहने पर ठेकेदार का ठेका मनरस् ि करने के पूिा काया का अमंिम देयक 
बनाया जाना आिश् यक है, एिं जो यक िकनीकी अमधकाररयों (कायापािन यंत्री) से 
सत्यावपि होना चायहये, णजससे यक बाद में ठेकेदार यकये गये काया के सम्बन्ध में कोई 
वििाद खड़ा नहीं कर सके। 

 

अिः इस पंजी का उदे्दश् य यह है यक इसमें मण्डी/ उपमण्डी के अपूिा कायो की 
समस्ि जानकारी पंजी से उपिब्ध हो सके। 

 

11.16 धनमाडण कायो की धरोहर राधश एिां सरुक्षा धनधध सांबांधी पांजी 
 

इस पंजी के अन्िगाि मण्डी प्रांगिों में यकये जाने िािे मनमााि कायो की धरोहर रामश 
एिं सुरक्षा मनमध जमा करने एिं िावपस करने के संबंध में जानकारी संधाररि की 
जायेगी। मनमााि कायो की धरोहर रामश एिं सरुक्षा मनमध िावपस करने के संबंध में 
समय-समय पर जारी मनमााि मनयदावषकाओं एिं पररपत्रों में जारी मनदेशों के अनुसार 
सक्षम अमधकारी से अनुशंसा उपरान्ि ही रामश िावपस करने की कायािाही की जाये। 
सुरक्षा मनमध यकिने प्रमिषि काटी जाना है इसका स्पष्ट उल्िेख अनुबंध में होना चायहए। 
सुरक्षा मनमध एक बार में यकिने प्रमिषि िावपसी की अनुशंसा की गई है उसका उल्िेख 
कॉिम क्रमांक-5 में यकया जाना चायहए। ययद विमभन्न चरिों में जैसे यक 50 प्रमिषि, 75 
प्रमिषि या 100 प्रमिषि िावपसी की अनुशंसा की गई है िो प्रत्येक बार पथृक-पथृक 
इन्राज कॉिम क्रमांक-5 में यकया जाना चायहए। शेष समस्ि जानकारी उक्त प्रारूप के 
कॉिम अनुसार अयंकि की जायेगी। 

 

11.17 सम्पषि पांजी 
 

यकसी भी मनमााि काया को पूिा यकये जाने के पश्चाि ्उसका अकंन सम्पवत्त पंजी में यकया 
जाएगा। सम्पवत्त पंजी के मिये मनधााररि प्रारूप में समस्ि जानकारी अयंकि की जािे। 

11.18 शापकम गोदाम आिांटन सांबांधी पांजी 
 

शापकम गोदाम के मनमााि एिं आिंटन के संबंध में समय-समय पर विस्ििृ यदशा 
मनदेश एिं पररपत्र संचािनािय द्वारा जारी यकये जािे है। कॉिम क्रमांक-5 में स्पष्ट 
उल्िेख होना चायहए यक यकस योजना के िहि शापकम गोदाम का मनमााि यकया गया 
है? जैसे की मण्डी द्वारा 50 प्रमिषि यडपाणजट व्यापारी द्वारा 50 प्रमिषि मण्डी द्वारा, मण्डी 
द्वारा प्िाट यदया जाकर व्यापारी के स्िंय के व्यय पर या अन्य यकसी योजना के 
अन्िगाि। णजस योजना के अन्िगाि शापकम गोदाम आिंयटि यकया गया है या मनमााि 
यकया गया है उसकी समस्ि जानकारी शापकम गोदाम आिंटन पंजी में यदये गये प्रारूप 
अनुसार अयंकि भी की जायेगी। 
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11.19 ऑक्रफस कम गोदाम/गोदाम आिांटन पांजी 
 

कई मणण्डयों में ििामान में मण्डी एिं व्यापारी द्वारा यडपाणजट योजना के िहि आफयफस 
कम गोदाम का मनमााि यकया जा रहा हैं। ययद काया की स्िीकृमि आफयफस कम गोदाम 
के नाम से िी गई है िो शापकम गोदाम आिंटन पंजी में जानकारी संधाररि की 
जायेगी। इसी प्रकार मात्र गोदाम के नाम से कई स्थानों पर यडपाणजट योजना के नाम से 
स्िीकृमि िी जािी है, ऐसी णस्थमि में ययद यकसी गोदाम का मनमााि यकया गया हो िो 
उस गोदाम की जानकारी भी इसी पंजी में संधाररि की जायेगी। मण्डी द्वारा मनमााि यकये 
गये गोदामों को भण्डारि हेिु यकसी व्यापारी या संस्था को उपयोग के मिये आिंयटि 
यकया गया है िो उसकी जानकारी भी इसी पंजी में संधाररि की जायेगी। इसके अमिररक्त 
प्रांगि में णजिने भी गोदामों का मनमााि यकया गया है, जो यक यकसी व्यापारी या अन्य 
संस्था को आिंयटि नहीं यकये गये है एिं उनका उपयोग मण्डी समममि द्वारा या कृषकों 
द्वारा यकया जा रहा है उसकी जानकारी भी इसी पंजी में कॉिम क्रमांक-1 से िेकर 5 िक 
संधाररि की जायेगी। 

 

11.20 सेण्रीशाप आिांटन सांबांधी पांजी 
 

इस पंजी के अन्िगाि मण्डी प्रांगिों में बनाई गई सेण्ड्रीशाप के आिंटन की सम्पूिा 
जानकारी संधाररि की जायेगी। सेण्ड्रीशाप के आिटंन के संबंध में समय-समय पर जारी 
यदशा मनदेशों एिं पररपत्रों में आिश् यक मनदेश संचािनािय द्वारा जारी यकये जािे है 
णजनका पािन करिे हुये उक्त पंजी में समस्ि जानकारी संधाररि की जाये। णजन शापस ्
के आिंटन की स्िीकृमि की कायािाही पूिा हो चकुी हो उनकी स्िीकृमि का पत्र क्रमांक 
एिं यदनांक कॉिम क्रमांक-6 में अयंकि यकया जाये। अनुबंध में निीनीकरि हेिु जो 
समय सीमा मनधााररि की गई हो िो उसका पािन करिे हुये आिंटन का निीनीकरि 
करिाया जाये एिं निीनीकरि यदनांक का इन्राज कॉिम क्रमांक-9 में यकया जाये। शेष 
समस्ि जानकारी उक्त प्रारूप में यदये कॉिम अनुसार अयंकि यकये जाये। 

 

11.21 क्रर्तमेंटधलांग से प्राि सामग्री पांजी 
 

इस पंजी के अन्िगाि मण्डी/उपमण्डी के प्रांगिों में पूिा के मनममाि कायो को यडस्मेंटमिंग 
करने से प्राि सामग्री का िेखा-जोखा रखा जाना है। कॉिम क्रमांक-3 सामग्री की मात्रा 
में यडस्मेंटमिंग यकये जाने के उपरान्ि प्राि शेष उपयोगी सामग्री की मात्रा ही मिखी जाना 
है। उदाहरि के मिये ययद प्रांगि के 10 मीटर ग 10 मीटर के्षत्र की फषी टूट-फूट होने 
अथिा खराब होने से यडस्मेंटि की गई है िो माप पुणस्िका में िो यडस्मेंटमिंग फषी की 
मात्रा 100 िगा मीटर ही आिेगी यकन्िु उस पंजी में प्राि फवषायों में से उपयोगी फषी की 
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शेष मात्रा ही कॉिम क्रमांक-3 में मिखी जाना है। प्राि सामग्री स्टाक रणजस्टर के यकस 
पषृ्ठ पर अयंकि है, इसका इन्राज कॉिम क्रमांक-5 में यकया जािे। कॉिम क्रमांक-6 में 
सामग्री की अनुमामनि िागि का मनधाारि उपमण्डी द्वारा सहायक यंत्री एिं कायापािन 
यंत्री की सहममि से यकया जाकर यकया जािे। शेष कॉिम का इन्राज कॉिम में दवषाि 
अनुरूप यकया जािे। 

 

इस पंजी को संधारि करने का उदे्दश् य यडस्मेंटमिंग से प्राि होने िािी साममग्रयों 
की एकजाई रखना है। 

 

11.22 टूल्स एिां प्लाांट सांबांधी पांजी 
 

इस पंजी के अन्िगाि मण्डी समममि में उपिब्ध टूल्स एिं प्िांट की जानकारी संकमिि 
की जाना है। प्िांट से िात्पया गे्रयडंग प्िांट, िौि कांटे इत्यायद से है। अिः कॉिम 
क्रमांक-2 में मण्डी समममि के पास उपिब्ध टूल्स एिं प्िांट के अनुरूप उनका नाम 
मिखा जाना है। कॉिम क्रमांक-3 में ययद मण्डी समममि द्वारा कोई टूल्स इत्यायद क्रय 
यकये गये हो िो उनका वििरि अथिा प्िांट होने की णस्थमि में प्िांट की स्थापना/क्रय 
यदनांक मिखी जाना हैं। कॉिम क्रमांक-4 अपने आप में स्िमेि स्पष्ट है, णजसमें टूल्स एिं 
प्िांट का क्रय मूल्य मिखा जाना है। ययद मण्डी के पास गे्रयडंग प्िांट अथिा िौिकांटे 
इत्यायद है िो उनसे होने िािी आपका समािेष कॉिम क्रमांक-5 में यकया जाना है। 
कॉिम क्रमांक-6 में प्िांट का उपयोग हो रहा है, अथिा नहीं? की जानकारी दी जाना है। 
कॉिम क्रमांक-7 में अन्य विस्ििृ वििरि णजसकी की आिश् यकिा प्रमिपायदि की जा 
रही हो का उल्िेख यकया जा सकिा हैं। 

 

11.23 भधूम क्रय एिां षिकास कायो हेि ुऋण प्राधि सांबांधी पांजी 
 

इस पंजी के अन्िगाि मण्डी/उपमण्डी प्रांगि हेिु क्रय की गई भूमम अथिा विकास कायो 
हेिु प्राि ऋि से संबंमधि जानकारी संधाररि की जाना है। कॉिम क्रमांक-2 में णजस 
प्रयोजन से ऋि मिया गया है, उसका उल्िेख यकया जाना है। उदाहरि के मिये भूमम 
क्रय करने हेि,ु विकास कायो हेि ुअथिा ग्रामीि सड़क, पुि-पुमिया मनमााि हेि ुिात्पया 
यह है यक णजस प्रयोजन हेिु ऋि मिया गया है उस प्रयोजन का नाम इस कॉिम में 
मिखा जाना है। कॉिम क्रमांक-3 में ययद भूमम हेिु ऋि प्राि यकया गया है, िो भूमम का 
रकबा देना है। कॉिम क्रमांक-4 के अन्िगाि मण्डी/उपमण्डी प्रांगि के विकास हेिु ऋि 
मिया गया है िो स्पष्ट उन मनमााि कायो का उल्िेख यकया जाना है, णजसके मिये ऋि 
स्िीकृमि यकया गया है। ययद स्िीकृमि ऋि रामश यकश् िों में ममििी है िो यकश् ि अनुरूप 
रामश का उल्िेख िदानुसार दवषाि कॉिमों में यकया जाना है। ऋि रामश की िसूिी का 
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ब्यौरा कॉिम क्रमांक-14 में यदया जाना है। अिः मण्डी समममि को प्राि ऋि रामश से 
संबंमधि जानकारी इस पंजी के अन्िगाि संपायदि की जाना है। 

 

11.24 अनदुान पांजी 
 

इस पंजी के अन्िगाि मण्डी प्रांगिों में यकये जाने िािे विशेष प्रयोजन हेिु संचािनािय, 

राज्य शासन या भारि शासन से प्राि होने िािे अनुदान रामश से संबंमधि जानकारी 
संधाररि की जायेगी। अनुदान से संबंमधि समस्ि जानकारी उक्त प्रारूप में यदये गये 
कॉिम के अनुसार अयंकि की जाये। 

****** 
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अध्याय - बारह 

 

12.  साांस्ययकी शाखा 
 

यकसी भी संस्था के विकास की गमि के आकंिन के मिये सांणययकी, का महत्ि होिा है। 
सांणययकी के आकड़े िास्िविकिाओं पर आधाररि होना चायहए। आकड़ों का मनयममि 
संकिन एिं पे्रषि करने के मिये मनम्नानुसार प्रारूप मनधााररि यकये जािे है। 

 

12.1  माधसक आिक एिां भाि 
 

मण्डी के्षत्र में विक्रय हेिु िाये कृवष उपज के संबंध में मण्डी समममि के अमभिेखों के 
आधार पर णजन्सिार मामसक आिक के आकड़े, प्रत्येक माह की 5 िारीख िक संभागीय 
कायाािय को पररमशष् ट क्रमांक-77 में एिं कृवष उपजों के भाि की जानकारी पररमशष् ट-78 
में पे्रवषि की जािे। उपरोक्त जानकारी के आधार पर कम्प्यूटर में संकमिि जानकारी 
प्रारूप पररमशष् ट क्रमांक-79 एिं क्रमांक-80 में संभागीय कायाािय द्वारा मुययािय को 
प्रत्येक माह की 5 िारीख की षाम िक पे्रवषि कर दी जायेगी। 

 

12.2 फल सब्जी की जानकारी 
 

फि सब्जी पर मण्डी फीस संकमिि करने िािे मण्डी समममियां पररमशष् ट-81 एिं 82 में 
संकमिि करके उपरोक्तानुसार मनयि यदनांक िक पे्रवषि करेगी। सभंागीय कायाािय 
पररमशष् ट प्रारूप-83, प्रारूप-84 एिं प्रारूप-85 में उपरोक्तानुसार मनयि यदनांक को मुययािय 
को पे्रवषि करेंगे। 

 

12.3 आय-व्यय 
 

मण्डी समममि अपनी आय की जानकारी पररमशष् ट क्रमांक-86 में व्यय की जानकारी एिं 
पररमशष् ट क्रमांक-87 में संभागीय कायाािय को मनयि यदनांक िक पे्रवषि करेगी। संभागीय 
कायाािय उपरोक्त जानकारी कम्प्यूटर में यफट करेंगे एिं संकमिि जानकारी पररमशष् ट 
क्रमांक-88 एिं पररमशष् ट क्रमांक-89 में मुययािय को पे्रवषि करेंगे। 

 

12.4 कृषि उपज मण्र्ी सधमधि द्वारा सांभागीय कायाडलय को प्रेषिि करने हेि ु
स्जन्सिार आिक एिां भाि का धनधाडररि प्रपत्र 

 

कृवष उपज मण्डी समममियों के मिए मामसक णजन्सिार आिक एिं भाि की जानकारी हेि ु
मनधााररि प्रपत्र पररमशष् ट-77 एिं पररमशष् ट-78 पर संिग्न है। उक्त प्रपत्रों में मण्डी 
समममियों द्वारा प्रत्येक माह की मामसक णजन्सिार आिक एिं भाि की जानकारी 
संभागीय कायाािय को पे्रवषि की जािेगी। 
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मनधााररि प्रपत्र के पररमशष् ट में मण्डी समममियों को माह की णजन्सिार आिक की 
प्रविवष्ट करना है एिं माह के योग में माह की णजन्सिार आिक का कुि योग की प्रविवष्ट 
की जाना है। प्रोगे्रमसि आिक हेिु प्रपत्र के अन्ि में िीन कािम है। प्रथम कॉिम में 
ििामान िषा की इस माह के अन्ि अिमध िक का योग, दसूरे कॉिम में गि िषा इसी 
अिमध िक का योग, िीसरे कॉिम में गि से गि िषा इस अिमध िक का प्रोगे्रमसि योग 
दषााना है जैसा यक आपको ज्ञाि है यक मण्डी िषा अप्रैि से माचा है। 

 

12.5 धनधाडररि प्रपत्र की प्रषिषटि  की प्रक्रक्रया का उदाहरण 
 

कृवष उपज मण्डी समममि को संभागीय कायाािय को माह अगस्ि 1999 की जानकारी 
पे्रवषि की जाना है िो मण्डी समममि को मनधााररि प्रपत्र-78 में णजन्सिार आिक की 
प्रविवष्ट करना है एिं माह के कॉिम में णजन्सिार आिक का कुि योग दषााना है और 
प्रोगे्रमसि कॉिम में ििामान िषा अथााि 1999-2000 में अपेरै्ि 1999 से अगस्ि 1999 की 
मण्डी समममि की आिक प्रविवष्ट करना है, गि िषा अथााि िषा 1998-99 अप्रैि 1998 से 
अगस्ि 1998 की आिक की जानकारी की प्रविवष्ट की जाना है िथा गि िषा से गि िषा 
अथााि 1997-98 अप्रैि 1997 से अगस्ि 1997 की आिक की जानकारी की प्रविवष्ट की 
जाना है। 

 

प्रोगे्रमसि आिक की जानकारी की प्रविवष्ट के समय इस बाि का विशेष ध्यान रखा 
जाएं यक मण्डी समममि द्वारा जो मामसक जानकारी संभागीय कायाािय को पे्रवषि की गई 
है उसी के आधार पर प्रोगे्रमसि आिक दषााया जाये। 

 

12.6 भाि पत्रक प्रक्रक्रया 
 

कृवष उपज की भाि हेिु मनधााररि प्रपत्र-78 है णजसमें मण्डी समममि को प्रत्येक णजन्स 
की न्यूनिम, उच्चिम एिं मॉडि भाि की प्रविवष्ट करना है। ययद कोई णजन्स समथान 
मूल्य से कम पर विक्रय होिा है िो उक्त णजन्स के भाि को नोट दषााया जाये। 

 

12.7 सांभागीय कायाडलय द्वारा मण्र्ी बोर्ड को स्जन्सिार आिक एिां भाि की 
जानकारी हेि ुधनधाडररि प्रपत्र 

 

कृवष उपज मण्डी समममि द्वारा मनधााररि प्रपत्र-77 एिं प्रपत्र-78 में जो णजन्सिार आिक 
एिं भाि की जानकारी संभागीय कायाािय को पे्रवषि की जायेगी। संभागीय कायाािय द्वारा 
मनधााररि प्रपत्र-79 एिं प्रपत्र-80 में संभाग की मण्डी समममियों की जानकारी कम्प्यूटर में 
यफट कर मुययािय में पे्रवषि की जायेगी। मण्डी का वित्तीय िषा अपे्रि से माचा हैं। 
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मनधााररि प्रपत्र 79 में सभंाग की मण्डी समममियों की णजन्सिार आिक की प्रविष्टी 
करना है, माह के योग में प्रत्येक मण्डी समममि की णजन्सिार आिक का योग दशााना हैं। 
णजिे का योग भी दशााना है। प्रपत्र के अन्ि में प्रोगे्रमसि आिक हेिु िीन कॉिम 
मनधााररि यकये गये हैं। प्रथम कॉिम में ििामान िषा की इस माह के अन्ि अिमध िक 
का योग, दसूरे कॉिम में गि िषा इसी अिमध िक का योग, िीसरे कॉिम में गि से गि 
िषा इस अिमध िक का प्रोगे्रमसि योग दशााना है जैसा यक आपको ज्ञाि है यक मण्डी िषा 
अप्रैि से माचा है। 

 

12.8 धनधाडररि प्रपत्र की प्रषिटि ी की प्रक्रक्रया का उदाहरण 
 

संभागीय कायाािय को मण्डी बोडा मुययािय को माह मसिम्बर-99 की जानकारी प्रस्िुि 
करना है िो सिाप्रथम संभाग की प्रत्येक मण्डी समममि की णजन्सिार आिक की प्रविष्टी 
की जािे िथा योग के कॉिम में मण्डी समममि की माह की णजन्सिार आिक का कुि 
योग दशााया जािे। प्रोगे्रमसि आिक के कॉिम-1 में ििामान िषा अथााि 99-2000 में माह 
अपे्रि-99 से माह मसिम्बर-99 की आिक की जानकारी की प्रविष्टी करना हैं, गि िषा 
अथााि िषा 98-99 में माह अपे्रि-98 से मसिम्बर-98 की आिक की जानकारी की प्रविष्टी 
करना हैं। गि िषा से गि िषा अथााि िषा 97-98 में माह अपे्रि-97 से मसिम्बर-97 िक 
की आिक की जानकारी प्रविष्टी करना हैं। प्रोगे्रमसि आिक की जानकारी प्रविष्टी के समय 
इस बाि का विशेष ध्यान रखा जाये यक आपके द्वारा मुययािय को पे्रवषि मामसक 
जानकारी के आधार पर ही उक्त जानकारी िैयार की जाये। 

 

12.9 भाि-पत्रक 
 

संभाग की मण्डी समममियों के मिये मनधााररि प्रपत्र-80 है णजसमें संभागीय कायाािय को 
प्रत्येक कृवष उपज के न्यूनिम, उच्चिम एिं मॉडि भाि की प्रविष्टी करना है। ययद यकसी 
कृवष उपज का विक्रय समथान मूल्य से कम पर होिा है िो उक्त णजन्स का भाि को नोट 
में दशााया जाये। 

 

12.10 कृषि उपज मण्र्ी सधमधि द्वारा सांभागीय कायाडलय को फल एिां सब्जी की 
आिक एिां भाि की जानकारी हेि ुधनधाडररि प्रपत्र 

 

कृवष उपज मण्डी समममियों को फि एिं सब्जी की आिक एिं भाि हेिु मनधााररि प्रपत्र-
81 एिं प्रपत्र-82 में संभागीय कायाािय को पे्रवषि करना हैं। इसकी प्रयक्रया कृवष उपज की 
णजन्सिार आिक के प्रपत्र-77 एिं प्रपत्र-78 के अनुसार ही रहेगी। 
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12.11 सांभागीय कायाडलय में मण्र्ी बोर्ड मयुयालय को फल एिां सब्जी की आिक 
एिां भाि की जानकारी हेि ुधनधाडररि प्रपत्र 
 

कृवष उपज मण्डी समममि द्वारा फि एिं सब्जी की जानकारी मनधााररि प्रपत्र-81 एिं प्रपत्र-
82 में संभागीय कायाािय को प्राि होगी। संभागीय कायाािय को मनधााररि प्रपत्र-83 एि ं
प्रपत्र-84 में संभाग की मण्डी समममि की जानकारी कम्प्यूटर में फीड कर मुययािय को 
पे्रवषि करना हैं। इसकी प्रयक्रया संभागीय कायाािय की णजन्सिार आिक एिं भाि हेि ु
मनधााररि प्रपत्र-79 एिं प्रपत्र-80 के अनुसार ही रहेगी। 

 
******** 
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पररधशष् ट 
1 दायरा पंजी  

2 आिक पंजी 

3 समयािमध आिक पंजी  

4 अमि महत्िपूिा डाक आिक पंजी  

5 जािक पंजी  

6 डाक बुक 

7 स्टॉमं्प पंजी  

8 उपणस्थमि पंजी 

9 अमधकाररयों एिं कमाचाररयों की पद स्थापना पंजी  

10 कमाचाररयों की पदकम पंजी 

11 िेिन एिं िेिन मनधाारि पंजी 

12 िेिन बवृि पंजी 

13 अिकाश स्िीकृि पंजी  

14 अिकाश स्िीकृि पंजी  

15 अिकाश स्िीकृि पंजी  

16 अमधकाररयों /कमाचाररयों की अचि संपवत्त के वििरि का रणजस्टर  

17 अनुकम्पा मनयुवक्त पंजी  

18 पेंशन पंजी 

19 एक्सग्रमशया भुगिान-पंजी 

20 हामन/गबन पंजी 

21 विभागीय जांच पंजी  

22 न्यायाियीन प्रकरिों की पंजी एिं समयािमध-पत्रक ि चकैमिस्ट  

23 अमभिेखागार पंजी  

24 अमभिेखागार के मिये अमभिेख मनरीक्षि पंजी  

25 अमभिेख विमनष्टीकरि पंजी 



मण्डी समममियों के मिए कायाािय मैनुअि                                

51 
 

26 ऋि पंजी 

27 मनिााचन पंजी  

28 प्रिेश पंजी 

29 नीिामी पंजी 

30 मण्डी शुल्क पंजी  

31 पाणक्षक वििरि पत्रक-व्यापारी खण्ड(क) और (ख)  

32 पाणक्षक वििरि पत्रक-प्रसंस्करिकिाा (क) और (ख)  

33 पाणक्षक वििरि पंजी  

34 अनुज्ञा पत्र पंजी  

35 अमनयममििाओं के प्रकरिों की दायरा पंजी  

36 कॉजं मिस्ट  

37 फील्ड स्टाफरिानगी रणजस्टर 

38 अनुज्ञमि निीनीकरि पंजी (व्यापारी/प्रसंस्करिकिाा)  

39 नई अनुज्ञमि हेिु पंजी (व्यापारी/प्रसंस्करिकिाा)  

40 अिशेष नहीं प्रमाि पत्र 

41 आगमन पंजी यदनांक 

42 

मनगामन पंजी यदनांक  

सीमा जॉच चौकीयों से मनगामन संबंधी पाणक्षक प्रमििेदन (क)  

सीमा जॉच चौकीयों से आगमन संबंधी पाणक्षक प्रमििेदन (ख)  

43 िेस्ठन पंजी (इनिेस्टमेंट रणजस्टर)  

44 बोडा शुल्क पंजी  

45 मनके्षप पंजी 

46 िेखन सामग्री पंजी  

47 स्थाई सामग्री पंजी  

48 डेड स्टाक पंजी  

49 मनमााि सामग्री पंजी  
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50 उिारक विक्रय स्कंध पंजी  

51 दैमनक उिारक विक्रय मूल्य एि ंबैंक जमा पंजी  

52 
उिारक विक्रयﾠ पंजी 

अमानक पंजी (क)  

53 
दैमनक उिारक विक्रय खािा पंजी 

दैमनक उिारक विक्रय स्कंध पंजी 

54 भूमम संबंधी पंजी  

55 भूमम संबंधी पंजी  

56 प्रस्िाि पंजी 

57 प्रशासकीय एिं िकनीकी स्िीकृमि पंजी 

58 मनविदा आमंत्रि पंजी  

59 मनविदा प्रदायक पंजी  

60 मनविदा प्रामि पंजी  

61 अनुबंध पंजी  

62 माप पुणस्िकाऐं एिं उनका पंजी 

63 मनमााि कायो का सुपरविजन पंजी 

64 मनमााि कायो की प्रगमि संबंधी पंजी  

65 मनमााि कायो की सामग्री परीक्षि पंजी 

66 मनमााि कायो की पूिािा संबंधी पंजी  

67 अपूिा कायो का रणजस्टर  

68 मनमााि कायो की धरोहर रामध एिं सुरक्षा मनमध संबंधी पंजी 

69 सम्पवत्त की पंजी  

70 शापकम गोदाम आिंटन संबंधी पंजी  

71 आयफस कम गोदाम/आिंटन संबंधी पंजी  

72 सैण्ड्रशाप आिंटन संबंधी पंजी 

73 यडस्मेन्टमिंग से प्राि सामग्री की पंजी 
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74 टूल्स एिं प्िांट संबंधी पंजी  

75 भूमम क्रय एिं विकास कायो हेिु ऋि प्रामि संबंधी पंजी 

76 अनुदान पंजी  

77 
संभाग कायाािय को कृवष उपज मंडी समममियों द्वारा णजन्सिार आिक की 
जानकारी पे्रवषि करने हेिु मनधााररि प्रपत्र 

78 
संभागीय कायाािय को कृवष उपज मंडी समममियों द्वारा णजन्सिार भाि की 
जानकारी पे्रवषि करने हेिु मनधााररि प्रपत्र 

79 
संभागीय कायाािय द्वारा मंडी बोडा को कृवष उपज मंडी समममियों की णजन्सिार 

आिक की जानकारी पे्रवषि करने हेिु मनधााररि प्रपत्र 

80 
संभागीय कायाािय द्वारा मंडी बोडा को कृवष उपज मंडी समममियों की णजन्सिार भाि 

की जानकारी पे्रवषि करने हेिु मनधााररि प्रपत्र 

81 
संभाग कायाािय कृवष उपज मण्डी समममियों द्वारा फिों एिं सणब्जयों के आिक की 
जानकारी पे्रवषि करने हेिु मनधााररि प्रपत्र 

82 
संभाग कायाािय को कृवष उपज मण्डी समममियों द्वारा फिों एि ंसणब्जयों के भाि 

पे्रवषि करने हेिु मनधााररि प्रपत्र 

83 
संभाग कायाािय द्वारा मंडी बोडा को कृवष उपज मंडी समममियों की फिों एि ं

सणब्जयों के आिक की जानकारी पे्रवषि करने हेिु मनधााररि प्रपत्र 

84 
संभागीय कायाािय द्वारा मंडी बोडा को कृवष उपज मंडी समममियों की फिों एि ं

सणब्जयों के भाि पे्रवषि करने हेिु मनधााररि प्रपत्र 

85 
संभागीय कायाािय द्वारा मंडी बोडा को कृवष उपज मंडी समममियों की फिों एि ं

सणब्जयों के भाि पे्रवषि करने हेिु मनधााररि प्रपत्र 

86 
संभागीय कायाािय को कृवष उपज मंडी समममियों के द्वारा मामसक आय की 
जानकारी पे्रवषि करने हेिु मनधााररि प्रपत्र 

87 
संभागीय कायाािय को कृवष उपज मंडी समममियों के द्वारा मामसक व्यय की 
जानकारी पे्रवषि करने हेिु मनधााररि प्रपत्र 

88 
संभागीय कायाािय द्वारा मण्डी बोडा को कृवष उपज मण्डी समममियों की मामसक 

आय की जानकारी पे्रवषि करने हेिु मनधााररि प्रपत्र 

89 संभागीय कायाािय को कृवष उपज मंडी समममियों के द्वारा मामसक व्यय की 
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जानकारी पे्रवषि करने हेिु मनधााररि प्रपत्र 
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परिमिष्ट - एक 
दायिा पंजी 

 

अनुक्रमांक विषय प्रािम्भ ददनांक खािजा ददनांक प्रकिण समाप्त होने पि रिकाडा रूम में 
जमा किाने का ददनांक 

1 2 3 4 
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परिमिष्ट - दो 
आिक पंजी 

 

अनुक्रमांक प्राप्त मिमि पत्र प्राप्त दकससे प्राप्त दकया विषय दकस िाखा को ददया 
क्रमांक ददनांक 

1 2 3 4 5 6 
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परिमिष्ट - िीन 

समयािमि आिक पंजी 
  

अनुक्रमांक प्राप्त मिमि दकससे प्राप्त दकया पत्र प्राप्त विषय समयािमि दकस िाखा को ददया 
क्रमांक ददनांक 

1 2 3 4 5 6 7 
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परिमिष्ट - चाि 
अमि महत्िपूणा डाक आिक पंजी 

                        

अनुक्रमांक प्राप्त मिमि दकससे प्राप्त दकया पत्र प्राप्त विषय प्रामप्त देने दकस िाखा को ददया 
क्रमांक ददनांक का समय का 

समय 

1 2 3 4 5 6 7 8 
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परिमिष्ट - पांच 

जािक पंजी 
 

अनुक्रमांक मिमि नाम ि पिा स्िान विषय दकस िाखा द्बािा भेजा गया रिमाका  
1 2 3 4 5 6 7 

 

 

 

 

 

      

 



मण्डी समममियों के मिए कायाािय मैनुअि                                                              

 

परिमिष्ट - छः 
डाक बुक 

  

अनुक्रमांक मिमि आिक क्रमांक प्राप्त किाा के हस्िाक्षि 

1 2 3 4 
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परिमिष्ट - साि 
स्टॉम्प पंजी 

 

ददनांक जािक 
क्रमांक 

ददनांक दकस को पत्र 
भेजा 

नस्िी क्र. ि 
ददनांक 

डाक दटदकट 
िामि 

व्यय डाक 
दटदकट 

िेष हस्िाक्षि 

1 2 3 4 5 6 7 8 9 
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परिमिष्ट - आठ 
कृवष उपज मण्डी समममि .................................... जजिा .......................... 

उपजस्िमि पंजी 
माह .................. 20 

 
  1 2 3 4 5 6 7 8 9 10 11 12 13 14 15 16 17 18 19 20 

क्रमांक नाम ििा पद हस्िा. हस्िा. हस्िा. हस्िा. हस्िा. हस्िा. हस्िा. हस्िा. हस्िा. हस्िा. हस्िा. हस्िा. हस्िा. हस्िा. हस्िा. हस्िा. हस्िा. हस्िा. हस्िा. हस्िा. 
 

 

                     

    

 

                  

 

 

                     

   

 

                   

इसी प्रकाि ददनांक 21 से 31 िक िैयाि दकया जाए। 
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परिमिष्ट - नौ 
अमिकारियों एिं कमाचारियों की पद स्िापना पंजी 

             

क्रमांक कमाचािी/अमिकािी 
का नाम 

पद िेिनमान मनयुवि/ 
स्िानांिि पि 

उपजस्िमि का ददनांक 

मण्डी से 
स्िानांििण 
का ददनांक 

िावषाक 
िेिन िवृि 
का ददनांक 

पदोन्नमि 
का 

ददनांक 

पदोन्नमि 
दकस पद पि 

हुई 

स्िायीकिण का 
ददनांक ििा दकस 
पद पि दकया 

1 2 3 4 5 6 7 8 9 10 
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परिमिष्ट - दस 
कमाचारियों की पदक्रम पंजी 

 

कृवष उपज मण्डी समममि......................................... जजिा.......................................के मिवपक िगीय 
कमाचारियों की अनंमिम सूची ददनांक 01/04/20................ की जस्िमि में : 

 

क्रमांक कमाचािी/अमिकािी 
का नाम 

िैक्षाजणक 
योग्यिा 
प्रमिक्षण 
जजसमें 
उपामि/ 

पत्रोपामि प्राप्त 
की हो 

भिी का ििीका 
सीिी भिी 

पदोन्नमि अन् य  
अन् य  संिगा से 
स्िानांििण द्बािा 
संविमियन द्बािा 

जामि 
अनु०जा० 
अ०ज०जा० 

ज्रममिमि गहृ 
जजिा 

िासकीय 
सेिा में 
मनयुवि  
का 

ददनांक 

संिगा में 
मनयुवि 
का 

ददनांक 

स्िायीकिण 
का ददनांक 

ििामान 
पदस्िापना एिं 
पदभाि ग्रहण 
किने का 
ददनांक 

1 2 3 4 5 6 7 8 9 10 11 
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परिमिष्ट - ग्यािह 
िेिन एिं िेिन मनिाािण पंजी 

 

क्रमांक कमाचािी/अमिकािी का नाम पद ििामान 
िेिनमान 

िासन द्बािा द्घोवषि 
अििा पदोन् नमि की 
दिा में पुनिीजक्षि 

िेिनमान 

पुनिीजक्षि 
िेिनमान देने 
का ददनांक 

मूििेिन 

1 2 3 4 5 6 7 
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परिमिष्ट - बािह 
िेिन िवृि पंजी 

अमिकािी/कमाचािी का नाम/पद ........................................... 
 

क्रमांक िेिनमान िेिन िवृि का 
ददनांक 

िेिन िवृि 
स्िीकृमि का 

ददनांक 

िोकी गई िेिन िवृि अििा 
िेिनमान में परिििान की दिा 
में स्पष्ट उल्िेख दकया जाए 

रिमाका  

1 2 3 4 5 6 
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परिमिष्ट - िेिह 
अिकाि स्िीकृि पंजी 

नाम :............................................................................................ 
पद :.............................................................................................. 

आकजस्मक अिकाि 
 

क्रमांक कुि आकजस्मक अिकाि 
िषा 20...... 

उपभोग दकये गये अिकाि ददिस िेष बचे अिकाि ददिस 

1 2 3 4 
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परिमिष्ट - चौदह 
अिकाि स्िीकृि पंजी 

नाम :............................................................................................ 
पद :.............................................................................................. 

अजजाि अिकाि 
 

क्रमांक िेष प्रािजम्भक अिकाि 
ददिस 

िावषाकी सेिा के जुड़ने 
िािे अिकाि ददिस 

कुि अिकाि 
ददिस 

उपभोग दकये जाने 
िािे अिकाि ददिस 

िेष बचे अिकाि ददिस 

1 2 3 4 5 6 
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                      परिमिष्ट - पन्रह 
अिकाि स्िीकृि पंजी 

नाम :............................................................................................ 
पद :.............................................................................................. 
 

मचदकत्सा अिकाि 
 

क्रमांक िेष प्रािजम्भक अिकाि 
ददिस 

िावषाकी सेिा के जुड़ने 
िािे अिकाि ददिस 

कुि अिकाि 
ददिस 

उपभोग दकये जाने 
िािे अिकाि ददिस 

िेष बचे अिकाि ददिस 

1 2 3 4 5 6 
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परिमिष्ट - सोिह 
अमिकारियों/कमाचारियों की अचि संपवि के विििण का िजजस्टि 

 

ददनांक से ............................. से ....................................... िक चि/अचि सम्पवि का विििण : 
 

1 : अमिकािी/कमाचािी का पूिा नाम ििा उस सेिा का नाम जजसमें िह हो .................................................................................... 
2 : ििामान िारिि पद ............................................................... 3 : प्रिम मनयुवि पद एिं ददनांक........................................... 
4 : प्रिम मनयुवि के समय कुि िेिन .................................. 5 : ििामान पद का कुि िेिन.................................................. 
 

उस जजिे का 
संभाग, िह० ििा 
ग्राम का नाम 
जजसमें सम्पवि 

अजजाि हो 

सम्पवि का 
नाम गहृ ििा 
अरय भिन 

ििा ब्यौिा 
भूमम 

(आिासीय) 
प्िाट एिं कृवष 

भूमम 

सम्पवि 
अजजाि किने 
का ददनांक ि 
उसका उस 
समय मूल्य 

ििामान 
मूल्य 

यदद स्ियं के नाम 
पि न हो िो 

बििाइये दक िह 
दकस नाम पि 
िारिि है औि 
उसका िासकीय 
कमाचािी से ङ्कया 

संबंि हैं 

उसे दकस प्रकाि का अजजाि दकया गया 
खिीदी, पट टाबंिक, वििासि, भेट या 
अरय दकसी प्रकाि से अजजाि की िािीख 
औि जजसमें अजजाि की गई हो उसका 

नाम ििा ब्यौिा 

1 2 3 4 5 6 7 
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परिमिष्ट - सत्रह 
अनुकम्पा मनयुवि पंजी 

     

क्रमांक अनुकम्पा पि मनयुजङ्कि 
अमिकािी/कमाचािी का नाम 

मनयुजङ्कि 
ददनांक 

पद िेिनमान मनयुजङ्कि का आिाि 

1 2 3 4 5 6 

 

 

 

     

 

                       



मण्डी समममियों के मिए कायाािय मैनुअि                                                              

 

परिमिष्ट - अठािह 
पेंिन पंजी 

   

क्रमांक कमाचािी का नाम पद अिािावषाकी 
पूणा किने का 

ददनांक 

अिािावषाकी के 
समय िेिन मान 
मूि िेिन ििा 

भिे 

पूिाानुमामनक 
पेंिन भुगिान 
प्रािंभ किने का 

ददनांक 

पेंिन मनिािण का 
ददनांक 

1 2 3 4 5 6 7 

 

 

 

 

 

 

      



मण्डी समममियों के मिए कायाािय मैनुअि                                                              

 

परिमिष्ट - उन्नीस 
एक् सग्रमिया भुगिान पंजी 

     

क्रमांक नाम अमिकािी/कमाचािी मतृ्यु के समय पद िेिनमान मूि िेिन 
ििा भिे 

मतृ्यु का 
ददनांक 

एक्सगे्रमसया भुगिान का 
ददनांक ििा िामि 

1 2 3 4 5 6 

 

 

 

 

 

 

     

 



मण्डी समममियों के मिए कायाािय मैनुअि                                                              

 

परिमिष्ट - बीस 
हामन/गबन पंजी 

 

क्रमांक अमिकािी/कमाचािी का नाम पद हामन/गबन 
की गई 
िामि 

प्रकिण ददनांक 
एिं आदेि 
ददनांक 

िसूिी की 
जस्िमि 

स् िानांििण की दिा में अमंिम 
िेिन प्रमाण पत्र में उल्िेख किने 

का ददनांक 

1 2 3 4 5 6 7 

 

 

 

 

 

 

 

      

 



मण्डी समममियों के मिए कायाािय मैनुअि                                                              

 

परिमिष्ट - इक्कीस 
विभागीय जांच पंजी 

             

नाम :............................................................................... 
पद : ............................................................................... 

 

प्रकिण क्रमांक 
 

क्रमांक नाम 
एिं पद 

विभागीय 
जांच 

आदेमिि 
ददनांक 

आिोपों का विििण आिोप पत्र का 
ददनांक 

कािण 
दिाा 

सूचना पत्र 
का ददनांक 

जांच किाा 
अमिकािी की 
मनयुवि का 
ददनांक 

प्रस्िुि किाा 
अमिकािी का 
मनयुवि ददनांक 

आदेि 
पारिि 
ददनांक 

रिमाका  

1 2 3 4 5 6 7 8 9 10 

 
 
 
 
 
 

         



मण्डी समममियों के मिए कायाािय मैनुअि                                                              

 

 

परिमिष्ट - बाईस 
कायााियीन प्रकिणों की पंजी एिं समयािमि पत्रक ि चकैमिस्ट 

             

क्रमांक कायााियीन 
प्रकिण 
क्रमांक 

िादी/प्रमििादी का 
नाम 

विषय प्रभािी अमिकािी रिटना/जबाि 
दािा प्रस्िुिी 
का ददनांक 

प्रमििक्षण 
आदेि का 
ददनांक 

मनणाय 
ददनांक 

मनणाय के पािन की गई 
कायािाही 

1 2 3 4 5 6 7 8 9 

 

 

 

        

 



मण्डी समममियों के मिए कायाािय मैनुअि                                                              

 

परिमिष्ट - िेईस 
अमभिेखागाि पंजी 

 

क्रमांक कक्ष का 
नाम 

अमभिेख का विषय पषृ् ठ संख्या (नस्िी की 
दिा में नोटिीट की 

ििा नस्िी के पषृ्ठों की 
संख्या अिग अिग 

दिाायी जाये) 

रिकाडा रूम 
में 

अमभिेख 
िखने का 
ददनांक 

कमाचािी का नाम/पद 
जजसके द्बािा अमभिेख जमा 

किाया गया 

िस्िा/िेक क्रमांक जजसमें 
अमभिेख िखे जाने है 

1 2 3 4 5 6 7 

 

 

 

      

 



मण्डी समममियों के मिए कायाािय मैनुअि                                                              

 

परिमिष्ट - चौबीस 
अमभिेखागाि के मिये अमभिेख मनिीक्षण पंजी 

    

क्रमांक मनिीक्षणकिाा का नाम आदेि क्रमांक मनिीजक्षि पंजी का विििण मनिीक्षणकिाा के हस्िाक्षि 

1 2 3 4 5 

 

 

 

    

 



मण्डी समममियों के मिए कायाािय मैनुअि                                                              

 

परिमिष्ट - पच्चीस 
अमभिेख विमनष्टीकिण पंजी 

    

क्रमांक नष्ट दकये जाने िािे अमभिेख के 
विििण 

आदेि क्रमांक अमभिेख नष्ट किने का 
ददनांक 

अमभिेखागाि प्राभािी के 
हस्िाक्षि 

1 2 3 4 5 

 
 
 
 
 

    

 
 



मण्डी समममियों के मिए कायाािय मैनुअि                                                              

 

परिमिष्ट - छब्बीस 
ऋण पंजी 

 

क्रमांक नाम अमिकािी/कमाचािी 
जजसे ऋण स्िीकृि दकया 

गया 

ऋण का प्रकाि ऋण की 
िामि 

ऋण 
स्िीकृमि 

का 
ददनांक 

ऋण िापसी 
दकश्िों की 
संख्या 

ऋण 
भुगिान 
का 

ददनांक 

स्िानाा्िििण होने की दिा में अमंिम 
िेिन प्रमाण पत्र में ऋण की जस्िमि 

दिाई 

1 2 3 4 5 6 7 8 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

       

 
 
 
 
 



मण्डी समममियों के मिए कायाािय मैनुअि                                                              

 

परिमिष्ट - सिाईस                   
मनिााचन पंजी 

मण्डी समममि के गठन सम्रिी विििण 
1. पूिा मनिााचन का ददनांक ........................................................................................................................ 
2. मण्डी समममि की समयािमि समाप्त होने का ददनांक ............................................................................... 
3. ििामान समममि के गठन का ददनांक 
 (प्रिम सािािण सम्मेिन का ददनांक) ..................................................................................................... 
4. मण्डी समममि की समयािमि समाप्त होने का ददनांक ............................................................................... 
5. ििामान अध्यक्ष एिं सदस्यों के नाम एिं पिे : 

1. ......................................................................................................................................................................................... 

2. ......................................................................................................................................................................................... 

3. ......................................................................................................................................................................................... 

4. ......................................................................................................................................................................................... 

5. ......................................................................................................................................................................................... 

6. ......................................................................................................................................................................................... 

7. ......................................................................................................................................................................................... 

8. ......................................................................................................................................................................................... 

9. ......................................................................................................................................................................................... 

10. ......................................................................................................................................................................................... 

11. ......................................................................................................................................................................................... 

12. ......................................................................................................................................................................................... 



मण्डी समममियों के मिए कायाािय मैनुअि                                                              

 

परिमिष्ट - अट ठाईस 
प्रिेि पंजी 

ददनांक ................................................. 
 

क्र. िाहन क्र. एिं प्रकाि िाहन में दकिने विके्रिाओं की 
कृवष उपज है? (दकिने यूमनट 

िाए गए हैं) 

विकेा्ििाओं के नाम उनके द्बािा िाई गई कृवष 
उपज 

अनुमामनि िजन एिं बोिों 
की संख्या 

1 2 3 4 5 6 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

     

योग 
 

योग संख्या योग संख्या योग संख्या योग मात्रा 

 
 



मण्डी समममियों के मिए कायाािय मैनुअि                                                              

 

परिमिष्ट - उन्िीस 
नीिामी पंजी 

 

ददनांक ............................ मनिाम पंजी मिखने िािे कमाचािी का नाम ............................................. पद ...................................... 
 

क्र. विके्रिा का नाम जज्रस अनुमामनि िजन एिं 
बोिों की संख्या 

के्रिा का नाम नीिामी में प्राप्त भाि अनुरि क्र. 

1 2 3 4 5 6 7 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

      

योग योग संख्या योग सख्या िजन जक्ि.    

 

नोट : 1. कािम न. 3 का ममिान प्रिेि पंजी के कािम न. 4 की योग संख्या से होना चादहए। 
      2. कािम न. 4 का ममिान, प्रिेि पंजी के कािम न. 5 की योग मात्रा से होना चादहए। 



मण्डी समममियों के मिए कायाािय मैनुअि                                                              

 

परिमिष्ट - िीस 
मण्डी िुल्क पंजी 

 

फमा/व्यापािी/प्रसंस्किणकिाा का नाम ................................ िाइसेंस नम्बि ............................. 
िषा 1 अपे्रि ............ 

 

कं्र. नीिामी में क्रय िाजणज्यक संव्यिहाि के अरिगाि क्रय कािम 
क्र. 5+9 
= कुि 
मात्रा 

कािम 
क्र. 

6+10 
= कुि 
मूल्य 

देय 
मण्डी 
िुल्क 

दटप्पणी 
अनुबंि 
क्रमांक 

विक्रय 
प्रमाणक 
क्रमांक 

जज्रस 
का नाम 

िास्िविक 
िजन 

िास्िविक 
मूल्य 

अनुज्ञपत्र 
क्रमांक/वबि 

क्रमांक 

जज्रस 
का 
नाम 

िास्िविक 
िजन 

िास्िविक 
मूल्य 

1 2 3 4 5 6 7 8 9 10 11 12 13 14 

 

 

 

 

 

 

             

 

 

नोट : 1. इस पत्रक के कािम न. 2, 3, 4, 5, 6, की प्रविवष्टयॉ ंमनिाम पंजी के आिाि पि व्यापािीिाि छटनी कि िी जािे।  
   2. इस पत्रक के कािम न. 7, 8, 9, 10, की प्रविवष्टयॉ व्यापारियों द्बािा प्रस्िुि अनुज्ञ पत्रों के आिाि पि की जािे। 

 



मण्डी समममियों के मिए कायाािय मैनुअि                                                              

 

परिमिष्ट - इकिीस 
 

मात्रा जक्िंटि में 
                            मूल्य रूपये मे 

पाजक्षक विििण पत्रकव्यापािी 
खण्ड ''क'' 

प्रसंस्किण कािखाने के स्िामी/फमा/अमिभोगी का नाम ........................................................... अनुज्ञमप्त क्रमांक ............... 
ददनांक ................................ से ददनांक ................................................. िक के विििण 

 

क्र० कृवष उपज का 
नाम 

विक्रय प्रमाणक के 
आिाि पि क्रय 

अनुज्ञपत्र वबि के 
आिाि पि क्रय 

कािम 3 एिं 
4 का योग 

कािम नं० 6 में 
उल्िेजखि मूल्य 
पि देय मण्डी 

िुल्क 

देय 
मनिामिि 
िुल्क 

जमा मण्डी िुल्क जमा 
मनिामिि 
िुल्क िजन मूल्य िजन मूल्य िजन मूल्य िामि िसीद न. 

ददनांक 

1 2 3 4 5 6 7 8 9 10 

 

माह के प्रािंभ में उपिब्ि 
स्कंि 

माह में क्रय 
स्कंि 

योग मनगाममि किने हेिु अनुज्ञ पत्र बेची गई 
कृवष उपज 

माह के 
अरि में िेष 

स्कंि 

दटप्पणी 

क्रमांक िजन मूल्य स्िान िजन मूल्य 

11 12 13 14 15 16 17 18 19 20 21 
 

प्रस्िुिकिाा व्यापािी/फमा की मुरा 
एिं हस्िाक्षि ददनांक सदहि 



मण्डी समममियों के मिए कायाािय मैनुअि                                                              

 

                परिमिष्ट - इकिीस 'ख' 
खण्ड ''ख'' 

क्रमांक अनुज्ञपत्र 
क्रमांक/ददनांक 

िाई गई कृवष उपज का नाम एिं 
मात्रा 

कृवष उपज मण्डी के्षत्र में आने का 
ददनांक 

अनुज्ञपत्र प्रस्िुि किने का ददनांक 

नाम मात्रा मूल्य 

1 2 3 4 5 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

      

       

प्रस्िुि किाा व्यापािी/फमा/प्रसंस्किण किाा 
की मुरा एिं हस्िाक्षि 

 



मण्डी समममियों के मिए कायाािय मैनुअि                                                              

 

परिमिष्ट - बिीस 
 

मात्रा जक्िंटि में 
                                 मूल्य रूपये मे 

पाजक्षक विििण पत्रकप्रसंस्किणकिाा 
 

खण्ड ''क'' 
प्रसंस्किण कािखाने के स्िामी/फमा/अमिभोगी का नाम ........................................................... अनुज्ञमप्त क्रमांक ....................... 

ददनांक ................................ से ददनांक ................................................. िक के विििण 
 

क्र० 
 

कृवष उपज 
का नाम 

विक्रय प्रमाणक 
के आिाि पि 

क्रय 

अनुज्ञपत्र वबि के 
आिाि पि क्रय 

कािम 3 एिं 4 
का योग 

कािम नं० 5 
में उल्िेजखि 
मूल्य पि देय 
मण्डी िुल्क 

देय 
मनिामिि 
िुल्क 

जमा मण्डी िुल्क जमा 
मनिामिि 
िुल्क 

िजन मूल्य िजन मूल्य िजन मूल्य िामि ददनांक िसीद न. 
1 2 3 4 5 6 7 8 9 10 

             

 

माह के प्रािंभ में उपिब्ि 
स्कंि 

माह में क्रय 
स्कंि 

योग माह में प्रसंस्कृि स्कंि िेष स्कंि दटप्पणी 
िजन मूल्य 

11 12 13 14 15 16 17 

       

प्रस्िुिकिाा प्रसंस्किण कािखाने के स्िामी/फमा/ 
अमिभोगी की मुरा एिं हस्िाक्षि ददनांक सदहि 



मण्डी समममियों के मिए कायाािय मैनुअि                                                              

 

परिमिष्ट - बिीस 'ख' 
खण्ड ''ख'' 

 

क्रमांक अनुज्ञपत्र 
क्रमांक/ददनांक 

िाई गई कृवष उपज का नाम एिं 
मात्रा 

कृवष उपज मण्डी के्षत्र में आने का 
ददनांक 

अनुज्ञपत्र प्रस्िुि किने का ददनांक 

  नाम मात्रा मूल्य 
  

1 2 3 4 5 

 

 

 

 

 

 

 

 

      

       

प्रस्िुि किाा व्यापािी/फमा/प्रसंस्किण किाा 
की मुरा एिं हस्िाक्षि 

 

 



मण्डी समममियों के मिए कायाािय मैनुअि                                                              

 

परिमिष्ट - िैिीस 
पाजक्षक विििण पंजी 

 

फमा/व्यापािी/प्रसंस्किण किाा का नाम ............................ िायसेंस नम्बि ......................... 
िषा 1 अपे्रि ............. 

 

सप्ताह ददनांक .................. से ............................. िक 
 

क्र. जज्रस 
का 
नाम 

सप्ताह 
के पूिा 
का 
स्कंि 

सप्ताह 
में क्रय 
स्कंि 

कुि 
उपिब्ि 
स्कंि 

मनगामन 
हेि 
जािी 
अनुज्ञा 
क्रमांक 

िजन मूल्य स्िा
न 

माह के 
अिं में िेष 

स्कंि 

माह में देय 
मण्डी िुल्क 

माह में जमा मण्डी 
िुल्क 

माह में जमा 
मनिामिि 

सहायिा िामि 

िामि िसीद न. 
एिं ददनांक 

िामि िसीद 
नंबि 

1 2 3 4 5 6 7 8 9 10 11 12 13 14 15 

 

योग 

              

 

सप्ताह में िेष मण्डी िुल्क माह में िेष मनिामिि सहायिा िामि दटप्पणी 
16 17 18 

 

योग 

  

 
 



मण्डी समममियों के मिए कायाािय मैनुअि                                                              

 

परिमिष्ट - चौिीस 
कृवष उपज मण्डी समममि ................................... जजिा ............................. 

 

अनुज्ञ पत्र पंजी 
 

क्रमांक अनुज्ञ पत्र क्रमांक एिं 
ददनांक 

व्यापािी/फमा का नाम जजसे ददया 
गया 

जािी किने का ददनांक जज्रस का नाम एिं मात्रा कृवष उपज कहां के मिये  
मनगाममि की गई 
मनगामन स्िान 

1 2 3 4 5 6 

 

 

 

     

 
 
 



मण्डी समममियों के मिए कायाािय मैनुअि                                                              

 

परिमिष्ट - पैिीस 
अमनयममििाओं के प्रकिणों की दायिा पंजी 

 

क्रमांक पक्षकाि का नाम एिं पिा प्रकिण प्रािंभ किने का 
ददनांक 

पारिि मनणाय का संजक्षप्त 
विििण 

अमभिेखागाि में प्रकिण 
जमा किने का ददनांक 

दटप्पणी 

1 2 3 4 5 6 

 

 

 

 

     

 
 



मण्डी समममियों के मिए कायाािय मैनुअि                                                              

 

परिमिष्ट - छिीस 
कॉज मिस्ट 

 

क्रमांक ददनांक सुनिाई हेिु मनयि प्रकिण 

1 2 3 

 

 

 

 

  

 
 

    



मण्डी समममियों के मिए कायाािय मैनुअि                                                              

 

परिमिष्ट - सैिीस 
फील्ड स्टाफ ििानगी िजजस्टि 

 

क्रमांक नाम पद गंिव्य स्िान का नाम ििाना होने का समय 

1 2 3 4 5 

 

 

 

 

    

 

उद देश्य हस्िाक्षि िापसी का समय फील्ड में की गई कायािाही 
का संजक्षप्त विििण एिं 

हस्िाक्षि 

अमिकािी का 
सत्यापन एिं आगामी 
कायािाही के मनदेि 

6 7 8 9 10 

 

 

 

    

           



मण्डी समममियों के मिए कायाािय मैनुअि                                                              

 

परिमिष्ट - अड़िीस 
अनुज्ञमप्त निीनीकिण पंजी 

 

(व्यापािी/प्रसंस्किणकिाा) 
 

क्रमांक आिेदक का नाम आिेदन प्रस्िुि 
किने का 
ददनांक 

संिग् न 
अमभिेखों का 

विििण 

नस्िी 
क्रमांक 

नस्िी 
हस्िांििण 
किने का 
ददनांक 

नस्िी दकसको 
हस्िांिरिि की 

गई 

नस्िी पाििी के 
हस्िाक्षि 

नस्िी िावपस प्रामप्त 
का ददनांक 

1 2 3 4 5 6 7 8 9 

 

 

 

 

        

 
 



मण्डी समममियों के मिए कायाािय मैनुअि                                                              

 

परिमिष्ट - उनचािीस 
नई अनुज्ञमप्त हेिु पंजी 

 

(व्यापािी/प्रसंस्किणकिाा) 
 

क्रमांक आिेदक का नाम आिेदन प्रस्िुि 
किने का 
ददनांक 

संिग् न 
अमभिेखों का 

विििण 

नस्िी 
क्रमांक 

नस्िी 
हस्िांििण 
किने का 
ददनांक 

नस्िी दकसको 
हस्िांिरिि की 

गई 

नस्िी पाििी के 
हस्िाक्षि 

नस्िी िावपस प्रामप्त 
का ददनांक 

1 2 3 4 5 6 7 8 9 

 

 

 

 

        



मण्डी समममियों के मिए कायाािय मैनुअि                                                              

 

परिमिष्ट - चािीस 
कायाािय कृवष उपज मण्डी समममि ............................................. 

जजिा ................................................... 
क्रमांक                   ददनांक 
 

अििेष नहीं प्रमाण पत्र 
 

 प्रमाजणि दकया जािा है दक व्यापािी/फमा/प्रसंस्किणकिाा ......................................................... पि कृवष उपज मण्डी समममि 
........................ जजिा ...................................... के कायााियीन अमभिेख अनुसाि ददनांक ........................ को मण्डी फीस, गोदाम दकिाया, 
भूभाटक, मनिामिि सहायिा िामि या अन्य कोई देय िामि अििेष नहीं है। 
 
 उपिोक् ि द्बािा विििण पत्रक प्रस्िुि दकये गये है। मण्डी अमिमनयम की िािा 20 एिं 21 के अिंगाि कायािाही िेष है। यह प्रमाण पत्र अनुज्ञमप्त 
निीनीकिण के संबंि में आज ददनांक ........................... को जािी दकया गया। 
 

  

समचि 
कृवष उपज मण्डी समममि ........................... 

जजिा ............................. 
   

 

 

 

 

 



मण्डी समममियों के मिए कायाािय मैनुअि                                                              

 

परिमिष्ट - इकिािीस 
आगमन पंजी ददनांक .................... 

 

क्रमांक िाहन क्रमांक कहॉ से आया जजन्स मात्रा दकसके मिए आया 
1 2 3 4 5 6 

 

 

 

     

 



मण्डी समममियों के मिए कायाािय मैनुअि                                                              

 

परिमिष्ट - ब्यािीस  
मनगामन पंजी ददनांक...................... 

 

क्रमांक िाहन 
क्रमांक 

मनगामन 
समय 

जजन् स  भेजने िािे 
का नाम 

मात्रा अनुज्ञा पत्र क्रमांक 
मण्डी का नाम 

अनुज्ञा पत्र के अभाि 
में मण्डी िुल्क िसूिी 

िामि 

िाजणज्य कि पंजीयन 
क्रमांक 

1 2 3 4 5 6 7 8 9 

 

 

 

 

 

 

        

 

 



मण्डी समममियों के मिए कायाािय मैनुअि                                                              

 

ब्यािीस प्रारूप ''क'' 
सीमा जॉच चौकीयों से मनगामन संबंिी पाजक्षक प्रमििेदन : ददनांक ..................... से  

ददनांक ............................ िक 
कृवष उपज मण्डी समममि ............................. 

प्रमि, 
  उप संचािक, 
  मध्यप्रदेि िाज्य कृवष विपणन बोडा 
  ............................ संभाग ....................... 
 

क्रमांक सीमा जॉच चौकी का नाम मनगाममि कृवष उपज का 
नाम 

मनगामन मात्रा मूल्य अनुज्ञा पत्र के अभाि में िसूि मण्डी 
िुल्क की िामि 

1 2 3 4 5 6 

 

 

 

     

 



मण्डी समममियों के मिए कायाािय मैनुअि                                                              

 

ब्यािीस प्रारूप ''ख'' 
सीमा जॉच चौकीयों से आगमन संबंिी पाजक्षक प्रमििेदन : ददनांक ..................... से  

ददनांक ............................ िक 
कृवष उपज मण्डी समममि ............................. 

प्रमि, 
  उप संचािक, 
  मध्यप्रदेि िाज्य कृवष विपणन बोडा 
  ............................ संभाग ....................... 
 

क्रमांक सीमा जॉच चौकी का नाम िाई गई कृवष उपज का नाम मात्रा मूल्य दकस के्षत्र के मिए िाई गई 

1 2 3 4 5 6 

 

 

     



मण्डी समममियों के मिए कायाािय मैनुअि                                                              

 

परिमिष्ट - िैिािीस 
िेस्ठन पंजी (इनिेस्टमेंट िजजस्टि) 

 

 

क्र. एफ.डी.आि. 
क्रमांक/ 
ददनांक 

कें िबुक 
पषृ्ठ 

क्र./ददनांक 

विमनयोजन 
ददनांक 

िामि समयािमि ब्याज 
दि 

परिपक्ििा 
ददनांक 

परिपक्ििा पि 
प्राप्त िामि 

रिमाका  हस्िाक्षि 

1 2 3 4 5 6 7 8 9 10 11 
 

 

 

 

 

         

 

 

 

 

 
 



मण्डी समममियों के मिए कायाािय मैनुअि                                                              

 

परिमिष्ट - चौिािीस 
बोडा िुल्क पंजी  

मंडी समममि क्र० ................. जजिा ...................... िषा ..................... की बोडा िुल्क पंजी। 
 

क्र. पूिा िषा का 
अििेष बोडा 

िुल्क 

ििामान 
अिमि 

माह में प्राप्त मंडी 
िुल्क ि अनुज्ञमप्त 
फीस की िामि 

विपणन बोडा 
की अिंदान की 

देय िामि 

कुि देय िामि विपणन बोडा की 
ओि भेजी गई 

िामि 

िामि भेजने का 
ड्राफ्ट क्र. ि 

ददनांक 

हस्िाक्षि 

1 2 3 4 5 6 7 8 9 

 

 

 

       

 

 

 

 

 

 

 



मण्डी समममियों के मिए कायाािय मैनुअि                                                              

 

परिमिष्ट - पैिािीस 
मनके्षप पंजी 

मण्डी समममि का ............................ की िषा ............................ की मनके्षप पंजी 
 

क्रमांक ददनांक विििण आकिन िामि विकिन िामि 

1 2 3 4 5 

 

 

 

 

    

 



मण्डी समममियों के मिए कायाािय मैनुअि                                                              

 

परिमिष्ट - मछयािीस 
िेखन सामग्री पंजी 

 

िस्िु का नाम .................................................... 
 

क्रय                                            
विििण 
ददनांक 

कहॉ से क्रय दकया गया वबि न० ददनांक मात्रा दि मूल्य ददनांक दकसे ददया दी गई मात्रा िेष मात्रा हस्िाक्षि 

1 2 3 4 5 6 7 8 9 10 11 
 

 

 

 

 

 

          

 

 

 

 

 

 



मण्डी समममियों के मिए कायाािय मैनुअि                                                              

 

परिमिष्ट - सैंिािीस 
स्िाई सामग्री पंजी 

 

क्रमांक कहॉ से क्रय दकया गया वबि न० ददनांक मात्रा दि कुि 
मूल्य 

ददनांक दकसे प्रदाय 
दकया गया 

दी गई मात्रा िेष 
मात्रा 

ििण के उपिांि 
िषा के अिं के 
मूल्यांकन 

1 2 3 4 5 6 7 8 9 10 11 
 

 

 

 

 

          

 

 



मण्डी समममियों के मिए कायाािय मैनुअि                                                              

 

परिमिष्ट - अड़िािीस 
डेड स्टाक पंजी 

 

सामग्री का नाम ...................................... 
 

ददनांक िषा के प्रािंभ में स्कंि िषा में खिीद कुि स्कंि कहॉ उपयोग में है 

1 2 3 4 5 

 

 

 

 

 

    

 

 

 



मण्डी समममियों के मिए कायाािय मैनुअि                                                              

 

परिमिष्ट - उन्नचॉस 
मनमााण सामग्री पंजी 

िस्िु का नाम .................................................... 
 

क्रय                                           
विििण 
ददनांक 

कहॉ से क्रय दकया 
गया 

वबि न० 
ददनांक 

मात्रा दि मूल्य 
 

ददनांक मनमााण काया का नाम 
जजसके उपयोग के मिए 
सामग्री प्रदाय की गई 

दी गई 
मात्रा 

िेष मात्रा हस्िाक्षि 

रूपये प.ै 

1 2 3 4 5 6 7 8 9 10 11 
 

 

           

 



मण्डी समममियों के मिए कायाािय मैनुअि                                                              

 

परिमिष्ट - पचास 
उिािक विक्रय स्कंि पंजी 

कृवष उपज मण्डी समममि ..................................... जजिा ............................. 
उिािक स्कंि पंजी (स्टाक िजजस्टि) 

उिािक का नाम ............................ 
विििण (विक्रय) 

ददनांक प्राप्तकिाा का नाम केि मेमो 
क्र. एिं 
ददनांक 

उिािक की मात्रा िेष स्कंि रिमाका  समचि के हस्िाक्षि 

बोिी मूल्य बोिी की 
संख्या 

मूल्य 

1 2 3 4 5 6 7 8 9 

 

 

 

        

 



मण्डी समममियों के मिए कायाािय मैनुअि                                                              

 

परिमिष्ट - इक् यािन 
दैमनक उिािक विक्रय मूल्य एिं बैंक जमा पंजी 

 

क्रमांक उिािक का नाम प्राप्त मात्रा 
(टन) 

कुि विक्रय मूल्य (प्रमि 
टन) 

विक्रय मात्रा टन प्राप्त िामि बैंक में 
जमा 

िेष िामि रिमाका  

1 2 3 4 5 6 7 8 9 

 

 

 

        

  

                   



मण्डी समममियों के मिए कायाािय मैनुअि                                                              

 

परिमिष्ट - बािन 
उिािक विक्रय पंजी 

 

कृवष उपज मण्डी समममि ........................................... जजिा ......................................... 
 

विक्रय पंजी (प्रमिददन विक्रय की दैमनक संके्षवपका) 
  

क्र. विक्रय 
ददनांक 

मनमाािा/कम्प
नी का नाम 

उिािक 
का नाम 

विक्रय मात्रा 
 

केि मेमो/वबि 
क्रमांक से क्रमांक 

िक 

दि 
(प्रमि 
बोिी) 

कुि विक्रय 
िामि 

रिमाका  स्टोि कीपि 
के हस्िाक्षि 

समचि के 
हस्िाक्षि 

बोिी टन 

1 2 3 4 5 6 7 8 9 10 11 12 

 

 

 

           

 

परिमिष्ट - बािन  'क' 
अमानक पंजी 

कृवष उपज मण्डी समममि ................................ जजिा ................................. 
 

क्रमांक उिािक का नाम कम्पनी का 
नाम 

प्राप्त 
मात्रा 

प्रामप्त 
ददनांक 

नमूना ददनांक विशे्लषण प्रमििेदन प्रामप्त 
ददनांक 

विशे्लषण प्रमििेदन 
अनुसाि प्राप्त ित्ि 

रिमाका  

1 2 3 4 5 6 7 8 9 

 

 

 

        



मण्डी समममियों के मिए कायाािय मैनुअि                                                              

 

      

परिमिष्ट - मििेपन 
उिािक विक्रय खािा पंजी 

 

उिािक का नाम 
 

ददनांक पूिा स्कंि प्राप्त स्कंि कुि स्कंि विक्रय िेष स्कंि 

1 2 3 4 5 6 

 

 

     

 

परिमिष्ट - मििेपन  'क' 
दैमनक उिािक विक्रय स्कंि पंजी 

कृवष उपज मण्डी समममि....................................................जजिा.............................................. 
 

उिािक स्कंि पंजी (स्टाक िजजस्टि) 
उिािक का नाम................................................ 

विििण 
(विक्रय) 
ददनांक 

प्राप्तकिाा का नाम केि मेमो क्र. एिं 
ददनांक 

उिािक की मात्रा 
 

िेष स्कंि 
 

गोदाम 
प्रभािी 

समचि के 
हस्िाक्षि 

रिमाका  

बोिी मूल्य बोिी की 
संख्या 

मूल्य 

1 2 3 4 5 6 7 8 9 10 

 

 

         

 



मण्डी समममियों के मिए कायाािय मैनुअि                                                              

 

परिमिष्ट - चौबन 
भूमम संबंिी पंजी 

 

क्रमांक मुख्य मंडी 
/उपमंडी 
प्रांगण का 

नाम 

मंडी समममि के अरिगाि 
उपिब्ि मंडी/उपमंडी 
प्रांगणों की िकबा 
(पिृकपिृक) 

मण्डी के्षत्र 
एिं प्रांगण 
/उपमण्डी 
प्रांगण की 
अमिसूचना 
का ददनांक 

यदद नये मंडी प्रांगण का िकबा अजजाि दकया जाना है 
िो 

एक मंडी प्रांगण से दसूिे मंडी 
प्रांगण में स्िानांिि की मिमि 

प्रस्िाविि िकबा भूअजान प्रकिण/भूमम क्रय 
संबंिी जस्िमि 

1 2 3 4 5 6 7 

 

 

 

 

 

 

 

 

      

 

 
 
 
 
 
 
 
 



मण्डी समममियों के मिए कायाािय मैनुअि                                                              

 

परिमिष्ट - पचपन 
भूमम संबंिी पंजी 

 

क्रमांक मंडी प्रांगण का 
नाम 

कुि के्षत्रफि 
(हेक्टेयि में) 

भूअजान का विििण अजान हेिु भुगिान 
िामि (िाख रू० 

में) 

कब्जा 
ददनांक 

विक्रय पत्र/िीज का ददनांक 

िासकीय 
(हे०) 

मनजी 
(हे०) 

कुि 
के्षत्रफि 
(हे०) 

1 2 3 4 5 6 7 8 9 

 

 

        

 

मंडी भूमम विििण/अमिक्रमण का विििण मंडी प्रािंभ 
होने की मिि 

क्या ििामान में 
प्रांगण में मंडी 
संचामिि है या 

अन्यत्र 

यदद प्रांगण में मंडी संचामिि नहीं 
है िो कािण 

रिमाका  

अमिक्रमण 
(िकबा) 

कायापेड 
भूमम 

(िकबा) 

स्िानीय 
संस्िाओं को दी 

गई भूमम 
(िकबा) 

न् यायाियीन 
स्टे 
 

सुवििा 
अभाि 

अन् य 
विििण 

 

10 11 12 13 14 15 16 17 18 

 

 

 

        

 

 
 
 



मण्डी समममियों के मिए कायाािय मैनुअि                                                              

 

परिमिष्ट - छप्पन 
प्रस्िाि पंजी 

 

क्रमांक प्रस्िाि क्रमांक ददनांक प्रस्िाि ठहिाि मूि प्रस्िाि 
िजजस्टि का पषृ्ठ 

क्रमांक 

समचि के 
सत्यापन 
हस्िाक्षि 

रिमाका  

1 2 3 4 5 6 7 8 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

       

 
 



मण्डी समममियों के मिए कायाािय मैनुअि                                                              

 

परिमिष्ट - सिािन 
प्रिासकीय एिं िकनीकी स्िीकृमि पंजी 

 

क्रमांक मनमााण 
काया का 
नाम एिं 
जप्िंि 
एरिया 

प्रिासकीय स्िीकृमि िकनीकी स्िीकृमि प्रिासकीय स्िीकृमि जािीकिाा 
अमिकािी का पद एिं नाम 

िकनीकी स्िीकृमि जािीकिाा 
अमिकािी का पद एिं नाम िामि पत्र 

क्रमांक 

ददनांक िामि पत्र 
क्रमांक 

ददनांक 

1 2 3 4 5 6 7 8 9 10 

 

 

 

 

         

 

पुनिीजक्षि प्रिासकीय 
स्िीकृमि 

पुनिीजक्षि िकनीकी 
स्िीकृमि 

पुनिीजक्षि प्रिासकीय 
स्िीकृमि जािीकिाा 

अमिकािी का पद एिं 
नाम 

पुनिीजक्षि िकनीकी 
स्िीकृमि जािीकिाा 
अमिकािी का पद 

एिं नाम 

काया दकस मद 
से किाया जाना 

है 

रिमाका  

िामि पत्र 
क्रमांक 

ददनांक िामि पत्र 
क्रमांक 

ददनांक 

11 12 13 14 15 16 17 18 19 20 

 

 

 

 

 

         

 



मण्डी समममियों के मिए कायाािय मैनुअि                                                              

 

परिमिष्ट - अठ ठािन 
मनविदा आमंत्रण पंजी 

 

क्रमांक काया का 
नाम 

मनविदा 
विज्ञमप्त 
सूचना 

अनुमोदनकिाा 
अमिकािी का 
पद एि नाम 

मनविदा 
विज्ञमप्त 
जािीकिाा 

अमिकािी का 
पद एिं नाम 

मनविदा 
विज्ञमप्त जािी 
किने का 
ददनांक 

मनविदा 
विज्ञमप्त 
दकनदकन 

समाचाि पत्रों 
में प्रकामिि 
की गई। 

मनविदा 
विज्ञमप्त कहॉ-
कहॉ चस्पा की 

गई। 

मनविदा विज्ञमप्त 
समाचाि पत्रों 
में प्रकािन का 

ददनांक 

मनविदा 
आमंत्रण 
का ददनांक 

रिमाका  

1 2 3 4 5 6 7 8 9 10 

 

 

         

 

 



मण्डी समममियों के मिए कायाािय मैनुअि                                                              

 

परिमिष्ट - उनसठ 
मनविदा प्रदायक पंजी 

 

क्रमांक काया का नाम मनविदा प्रपत्र 
प्रामप्त हेिु 

आिेदनकिााओं के 
नाम 

आिेदन 
ददनांक 

उन आिेदनकिााओं 
के नाम जजनको 
मनविदा प्रपत्र 

आिंदटि दकये गये 

मनविदा प्रपत्र 
की कीमि 

िसीद क्रमांक एिं 
ददनांक जजससे 
मनविदा प्रपत्र की 

कीमि प्राप्त की गई 

रिमाका  

1 2 3 4 5 6 7 8 

 

 

       

 



मण्डी समममियों के मिए कायाािय मैनुअि                                                              

 

परिमिष्ट - साठ 
मनविदा प्रामप्त पंजी 

 

क्रमांक काया 
का नाम 

मनविदा 
दािाओं 
के नाम 

ििोहि 
िामि 

ििोहि 
िामि दकस 
रूप में दी 

गई 

ििोहि िामि 
यदद नगद 
दी गई है 
िो िसीद 
क्रमांक एिं 
ददनांक 

एफ०डी०आि
० या अरय 
रूप में होने 
पि उसका 
विििण 

प्रस्िुि 
मनवि
दा दि 

यदद 
मनगोमियेसन 
किाया गया 

िो 
मनगोमियेसन 
उपिांि प्रस्िुि 
मनविदा दि 

मनगोमियेसन 
आदेि जािी 
किने िािे 

अमिकािी का 
पद एिं नाम 

मनगोमियेसन 
आदेि 

क्रमांक एिं 
ददनांक 

रिमाका  

1 2 3 4 5 6 7 8 9 10 11 12 

 

 

 

           

 

 



मण्डी समममियों के मिए कायाािय मैनुअि                                                              

 

परिमिष्ट - इकसठ 
अनुबंि पंजी 

 

क्रमांक काया का नाम स्िीकृि 
मनविदा दि 

मनविदा स्िीकृमि 
पत्र 

क्रमांक/ददनांक 

मनविदा 
स्िीकृिकिाा 
अमिकािी का 
पद एिं नाम 

अनुबंि 
क्रमांक 

अनुबंि 
ददनांक 

अनुबंि की 
िामि 

रिमाका  

1 2 3 4 5 6 7 8 9 

 

 

 

        

 

 



मण्डी समममियों के मिए कायाािय मैनुअि                                                              

 

परिमिष्ट - बासठ 
माप पुजस्िकाऐं एिं उनका पंजी 

 

क्रमांक मनमााण 
काया का 
नाम 

माप 
पुजस्िका 
क्रमांक 

स्टोि िाखा के स्टाक 
िजजस्टि का पषृ्ठ क्रमांक 
एिं ददनांक जजसमें माप 

पुजस्िका इरराज है। 

माप पुजस्िका में 
1 िगायि दकिने 

पषृ्ठ है। 

माप पुजस्िका 
दकसको इश्यु 

की गई 

माप पुजस्िका 
इश्यु किने का 

ददनांक 

माप पुजस्िका 
प्राप्त किने िािे 
के हस्िाक्षि 

रिमाका  

1 2 3 4 5 6 7 8 9 

 

 

        

 

 



मण्डी समममियों के मिए कायाािय मैनुअि                                                              

 

परिमिष्ट - िैसठ 
मनमााण कायो का सुपिविजन पंजी 

 

क्रमांक काया का नाम प्रिासकीय 
स्िीकृमि िामि 

क्रटजे ा्िसी 
िामि 

अनुबंमिि 
व्यवि का 

नाम 

िैक्षजणक 
योग्यिा 

अनुबंि 
ददनांक 

यदद अनुबंि समाप्त दकया गया 
हो िो समामप्त के पूिा दकया 

गया भुगिान 

1 2 3 4 5 6 7 8 

 

 

       

 

अनुबंि समामप्त का कािण िेष काया के मिये अरय 
अनुबंमिि व्यवि का नाम 

िैक्षजणक योग् यिा अनुबंि ददनांक रिमाका  

9 10 11 12 13 

 

 

 

    

 

     



मण्डी समममियों के मिए कायाािय मैनुअि                                                              

 

परिमिष्ट - चौसठ 
मनमााण कायो की प्रगमि संबंिी पंजी 

क्रमांक 
 

 

काया का नाम कायाादेि क्रमांक 
एिं ददनांक 

काया पूणा किने हेिु 
समयािमि 

काया का िेआउट देने का 
ददनांक 

काया पि दकया गया भुगिान 

प्रिम िमनंग वबि 

ददनांक भुगिान की गई िामि 

1 2 3 4 5 6 7 

       
 

वििीय िमनगं वबि ििृीय िमनंग वबि चिुिा िमनंग वबि पंचम िमनंग वबि षष्टम िमनंग वबि सप्तम िमनंग वबि अष्टम िमनंग वबि 

ददनांक भुगिान 
की गई 
िामि 

ददनांक भुगिान 
की गई 
िामि 

ददनांक भुगिान 
की गई 
िामि 

ददनांक भुगिान 
की गई 
िामि 

ददनांक भुगिान 
की गई 
िामि 

ददनांक भुगिान 
की गई 
िामि 

ददनांक भुगिान की 
गई िामि 

8 9 10 11 12 13 14 15 16 17 18 19 20 21 
              
 

निम िमनंग वबि दसिॉ िमनंग वबि ग्यािहिॉ ंिमनंग वबि बािहिा िमनगं वबि िेिहिा िमनगं वबि चौदहिा िमनगं वबि अमंिम देयक रिमाका  
ददनांक भुगिान 

की गई 
िामि 

ददनांक भुगिान 
की गई 
िामि 

ददनांक भुगिान की 
गई िामि 

ददनांक भुगिान 
की गई 
िामि 

ददनांक भुगिान 
की गई 
िामि 

ददनांक भुगिान 
की गई 
िामि 

ददनांक भुगिान 
की गई 
िामि 

 

22 23 24 25 26 27 28 29 30 31 32 33 34 35 36 

               

नोटः 1/ प्ररह से अमिक िमनंग वबि भुगिान होने की जस्िमि में मनमााण काया का नाम अमिरिक् ि िजजस्टि में पिृक से अदंकि दकया जािें। 
     2/ भुगिान की गई कुि िामि अदंकि की जािें, जजसमें एस०डी०, आयकि, िाजणजज्यक कि आदद समस्ि िामि सजम्ममिि हो। 



मण्डी समममियों के मिए कायाािय मैनुअि                                                              

 

परिमिष्ट - पैसठ 
मनमााण कायो की सामग्री पिीक्षण पंजी 

 

क्रमांक मनमााण काया का 
नाम 

पिीक्षण हेिु िी गई 
सामग्री का (सैम्पि) 

नाम 

सैम्पि दकस-दकस 
के समक्ष मिया गया 

सैम्पि मिये 
जाने का ददनांक 

सैम्पि पिीक्षण 
हेिु कहॉ ंभेजा 

गया 

पिीक्षण हेिु भेजे गये पत्र 
का क्रमांक एिं ददनांक 

1 2 3 4 5 6 7 

 

 

 

 

 

 

 

      

 

 

सैम्पि में कौन-कौन से पिीक्षण 
चाहे गये है। 

टेस्ट रिपोट प्राप्त होने का पत्र 
क्रमांक एिं ददनांक 

टेस्ट रिपोट अनुसाि प्राप्त िैल्यू 
(मूल्यांकन) 

रिमाका  

  नामािि िैल्यू प्राप्त िैल्यू  

8 9 10 11 12 

 

 

 

 

 

 

 

    

 



मण्डी समममियों के मिए कायाािय मैनुअि                                                              

 

परिमिष्ट - मछयासठ 
मनमााण कायो की पूणािा संबंिी पंजी 

 

क्रमांक मनमााण काया का 
नाम 

उपयंत्री द्बािा 
अमंिम माप मिये 
जाने का ददनांक 

सहायक यंत्री 
द्बािा अमंिम चेक 
दकये जाने का 

ददनांक 

कायापािन यंत्री 
द्बािा अमंिम 

माप चेक दकये 
जाने का 
ददनांक 

उपयंत्री द्बािा 
अमंिम देयक 
बनाने का 
ददनांक 

सहायक यंत्री 
द्बािा अमंिम 

देयक सत्यापन 
ददनांक 

कायापािन यंत्री द्बािा 
अमंिम देयक सत्यापन 

ददनांक 

1 2 3 4 5 6 7 8 

 

 

 

 

 

 

 

 

       

 

काया पूणा दकये जाने 
का ददनांक 

पूणा दकये गये काया 
का जप्िंि एरिया 

क्या मनमााण काया 
का आमिपत्य मिया 

गया 

आमिपत्य दकसके 
द्बािा मिया गया 

आमिपत्य में मिये 
जाने का ददनांक 

रिमाका  

9 10 11 12 13 14 
 

 

 

 

     

             



मण्डी समममियों के मिए कायाािय मैनुअि                                                              

 

परिमिष्ट - सड़सठ 
अपूणा कायो का िजजस्टि 

 

क्रमांक काया का नाम अपूणा काया की 
भौमिक जस्िमि 

काया अपूणा िहने 
का कािण 

काया कब से 
अपूणा है 
(ददनांक) 

अपूणा काया पि 
दकया गया कुि 

भुगिान 

ङ्कया ठेकेदाि का 
ठेका मनिस्ि दकया 

गया 

दकस िािा के िहि 
ठेकेदाि का ठेका 
मनिस्ि दकया गया 

1 2 3 4 5 6 7 8 

 

 

 

 

 

 

 

       

 

अपूणा काया को पूणा 
किाने हेिु ङ्कया 
कायािाही की गई 

क्या अपूणा काया का अमंिम 
देयक िकनीकी सक्षम 

अमिकारियों द्बािा सत्यावपि 
दकया गया है। 

िेष काया की मनविदायें 
आमंवत्रि किने का ददनांक 

काया बंद होने के पश्चाि ा्  
पदस्ि समचिों के नाम एिं 

कायाकाि 

रिमाका  

9 10 11 12 13 
 

 

 

 

 

 

    

 



मण्डी समममियों के मिए कायाािय मैनुअि                                                              

 

परिमिष्ट - अड़सठ 
मनमााण कायो की ििोहि िामि एिं सुिक्षा मनमि संबंिी पंजी 

 

क्रमांक मनमााण काया 
का नाम 

मनमााण काया 
की ििोहि 

िामि (अनसे्ट 
मनी) 

मनमााण काया 
की कुि सुिक्षा 

मनमि 
(एस०डी०) 

सुिक्षा मनमि 
एिं ििोहि 
िामि िावपसी 
का प्रमििि 

सुिक्षा मनमि 
िावपस किने का 

ददनांक 

सुिक्षा मनि 
िावपसी अनुिंसा 

किने िािे 
अमिकािी का पद 

एिं नाम 

सुिक्षा मनमि 
िावपस किने िािे 
अमिकािी का पद 

एिं नाम 

रिमाका  

1 2 3 4 5 6 7 8 9 

 

 

 

        

 

 



मण्डी समममियों के मिए कायाािय मैनुअि                                                              

 

परिमिष्ट - उनहत् िि 
सम्पवि की पंजी 

 

मण्डी समममि का नाम...................................................... 
 

(िहसीि ििा जजिे का नाम भी दिााइये) 
 

अनुक्रमांक संपवि का 
स्िरूप (भूमम, 
भिन आदद) 

संपवि का 
विििण 

(अनुक्रमांक, 
मकान क्रमांक, 
के्षत्र आदद) 

संपवि का 
मूल्यांकन 

दकससे क्रय 
की गई 

यदद मिनममाि 
की गई हो, िो 
मिनमााण की 
िास्िविक 
िागि 

क्रय या 
मिनमााण काया 
पूिा होने की 

िािीख 

अिक्षयण के बाद 
का मूल्यांकन 

दटप्पणी 

िषा मूल्य 

1 2 3 4 5 6 7 8 9 10 

 

 

 

 

         

 



मण्डी समममियों के मिए कायाािय मैनुअि                                                              

 

परिमिष्ट - सिि 
िापकम गोदाम आिंटन संबंिी पंजी 

 

क्रमांक िापकम गोदाम 
का क्रमांक 

िापकम 
गोदाम का 
के्षत्रफि 
(साईज) 

कुि िागि दकस योजना के 
िहि मनमााण 
दकया गया 

व्यापािी द्बािा 
दडपॉजजट की गई 

िामि 

िसीद क्रमांक 
एिं ददनांक 
जजससे िामि 
दडपॉजजट की 

गई 

व्यापािी का 
नाम एिं 

आिंदटि दकये 
जाने का 
ददनांक 

दकिने िषो के 
मिये आिंदटि 
दकया गया 

1 2 3 4 5 6 7 8 9 

 

 

        

 

व्यापािी से दकये 
गये अनुबंि का 

ददनांक 

प्िॉट की यदद 
िजजस्री की गई हे 
िो िजजस्री ददनांक 

यदद प्िॉट िीज पि 
ददया गया है िो िीज 

की अिमि 

व्यापािी द्बािा मंडी समममि 
में जमा की जाने िािी 
िामि एिं िसीद क्रमांक  

ददनांक एिं विििण मामसक 
दकिाया / िावषाक दकिाया 
/ एक मुश्ि िामि / िीज 

िे ा्िट / अरय 

निीनीकिण आिश्यक होने 
की दिा में व्यापािी द्बािा  
किाये गये निीनीकिण का 

ददनांक 

रिमाका  (अन् य विििण) 

10 11 12 13 14 15 
 

 

     

 



मण्डी समममियों के मिए कायाािय मैनुअि                                                              

 

परिमिष्ट - इकहिि 
आदफस कम गोदाम/गोदाम आिंटन संबंिी पंजी 

 

क्रमांक गोदाम 
का 

क्रमांक 

गोदाम का 
के्षत्रफि 

साईज/क्षमिा 

कुि 
िागि 

दकसे योजना के 
िहि मनमााण 
दकया गया 

व्यापािी/अन्य 
संस्िा द्बािा 
दडपॉजजट की 
गई िामि 

िसीद क्रमांक एिं 
ददनांक जजससे िामि 
दडपॉजजट की गई 

अन्य संस्िा/ 
व्यापािी का नाम 
एिं आिंदटि दकये 
जाने का ददनांक 

दकिने िषो के मिये 
आिंदटि दकया गया 

1 2 3 4 5 6 7 8 9 

 

 

        

 

व्यापािी/अन्य 
संस्िा से दकये गये 
अनुबंि का ददनांक 

प्िॉट/गोदाम की 
यदद िजजस्री की 
गई है िो िजजस्री 

ददनांक 

यदद प्िॉट/गोदाम 
िीज पि ददया गया 
है िो िीज की 

अिमि 

व्यापािी द्बािा मंडी समममि 
में जमा की जाने िािी 
िामि, िसीद क्रमांक, 
ददनांक एिं विििण 

मामसक दकिाया / िावषाक 
दकिाया / एक मुश्ि िामि 
/ िीज िे ा्िट / अन्य 

निीनीकिण आिश्यक होने की 
दिा में व्यापािी द्बािा किाये गये 

निीनीकिण का ददनांक 

रिमाका   
(अन्य विििण) 

10 11 12 13 14 15 
 

 

     

 



मण्डी समममियों के मिए कायाािय मैनुअि                                                              

 

परिमिष्ट - बाहिि 
सैण्ड्रीिाप आिंटन संबंिी पंजी 

 

क्रमांक सैण्ड्रीिाप 
क्रमांक 

सैण्ड्रीिाप की 
साईज 

कुि िागि संबंमिि का नाम जजसे 
आिंदटि की गई 

आिंटन की स्िीकृमि का 
पत्र क्रमांक एिं ददनांक 

समममि में संबंमिि व्यवि/फमा द्बािा 
जमा की गई एक मुश्ि िामि एिं 

िसीद क्रमांक/ ददनांक 

1 2 3 4 5 6 7 

 

 

 

 

 

 

 

 

      

 

मंडी समममि को प्राप्त होने िािी 
प्रीममयम की िामि 
िावषाक/मामसक 

निीनीकिण का ददनांक यदद आिंटन मनिस्ि दकया गया हो 
िो उसका विििण 

रिमाका  

8 9 10 11 
 

 

 

 

 

 

   

 
 



मण्डी समममियों के मिए कायाािय मैनुअि                                                              

 

परिमिष्ट - मिहिि 
दडस्मेटमिंग से प्राप्त सामग्री की पंजी 

 

क्रमांक सामग्री 
का नाम 

सामग्री 
की मात्रा 

सामग्री 
कहॉ ंसे 
प्राप्त हुई 

स्टॉक िजजस्टि 
में दकस पषृ्ठ 
पि दजा है। 

सामग्री की 
अनुमामनि 
िागि 

सामग्री 
प्रामप्त 
ददनांक 

सामग्री का 
क्या 

उपयोग 
दकया गया 

यदद 
मनिाम की 
गई िो 
नीिामी 
ददनांक 

नीिामी 
से प्राप्त 
िामि 

रिमाका   
(अन्य 
विििण) 

1 2 3 4 5 6 7 8 9 10 11 
 

 

 

          

 



मण्डी समममियों के मिए कायाािय मैनुअि                                                              

 

परिमिष्ट - चौहिि 
टूल्स एिं प्िांट संबंिी पंजी 

 

क्रमांक टूल्स एिं 
प्िांट का 
नाम 

टूल्स एिं प्िांट की 
स्िापना/क्रय 

ददनांक 

स्िापना/क्रय 
मूल्य 

टूल्स एिं प्िांट 
से आय 

टूल्स एिं प्िांट का 
क् या उपयोग हो िहा 

है। 

रिमाका   
(अन् य विस्ििृ विििण) 

1 2 3 4 5 6 7 

 

 

 

 

      

 

     



मण्डी समममियों के मिए कायाािय मैनुअि                                                              

 

परिमिष्ट - वपछहिि 
भूमम क्रय एिं विकास कायो हेिु ऋण प्रामप्त संबंिी पंजी 

 

क्रमांक ऋण िेने हेिु 
प्रयोजन का नाम 

भूमम हेिु ऋण 
प्रामप्त की जस्िमि में 

िकबा 

विकास कायो का नाम 
जजनके मिये ऋण मिया 

गया 

स्िीकृि ऋण िामि संचािनािय की 
स्िीकृमि का पत्र 
क्रमांक एिं ददनांक 

ऋण प्रामप्त हेिु अनुबंि 
ददनांक 

1 2 3 4 5 6 7 

 

 

      

 

प्राप्त की गई ऋण िामि एिं ददनांक प्राप्त की गई 
कुि ऋण िामि 

िावपसी योङ्गय ऋण 
िामि (मूििन ब्याज) 

िावपस की गई ऋण 
िामि ड्राफ्ट ददनांक एिं 

िामि 

रिमाका   
(अन् य विस्ििृ 

विििण) 
प्रिम दकश्ि 
(िाख रू०) 

वििीय 
दकश्ि 

(िाख रू०) 

ििृीय 
दकश्ि 

(िाख रू०) 

चिुिा 
दकश्ि 

(िाख रू०) 
8 9 10 11 12 13 14 15 
 

 

       

  
 
 



मण्डी समममियों के मिए कायाािय मैनुअि                                                              

 

परिमिष्ट - मछहिि 
अनुदान पंजी 

 

क्रमांक प्रयोजन जजसके 
मिये अनुदान प्राप्त 

दकया गया 

विकास कायो के नाम 
जजसके मिये अनुदान 

प्राप्त हुआ 

स्िीकृि अनुदान 
िामि 

अनुदान स्िीकृमि का 
संचािनािय/िाज्य 

िासन/भािि िासन का 
पत्र क्रमांक एिं ददनांक 

अनुदान िामि एिं प्रामप्त ददनांक 

प्रिम 
दकश्ि 

(िाख रू०) 

वििीय दकश्ि 
(िाख रू०) 

ििृीय दकश्ि 
(िाख रू०) 

1 2 3 4 5 6 7 8 

 

 

 

 

       

 

व्यय की गई िामि उपयोमगिा प्रमाण पत्र भेजने की 
जस्िमि 

यदद अनुदान िावपस दकया 
गया हो िो कािण 

िावपस की गई 
िामि एिं ददनांक 

रिमाका  

प्रिम 
दकस्ि 
के 

विरूि 

दद्बिीय 
दकस्ि 
के 

विरूि 

ििृीय 
दकस्ि 
के 

विरूि 

कुि 
व्यय 

प्रिम 
दकश्ि 
(पत्र क्र. 
एिं दद.) 

वििीय 
दकश्ि 

(पत्र क्र. एिं 
दद.) 

ििृीय 
दकश्ि 
(पत्र क्र. 
एिं दद.) 

9 10 11 12 13 14 15 16 17 18 
 

 

 

         

 



क्रम ांक घ न ज्व र ब जर मक्क तुअर म ांग उड़द सोय बीन म ांगफली ततल कप स गेंह चन मस र मटर ततवड़ अलसी सरसों जजन्सों
क वततम न वर्त की गत वर्त इसी गत से गत वर्त
कुल इस म ह अांत अवधि अवधि तक इसी अवधि तक
योग तक क  योग क  योग क  योग

1 2 3 4 5 6 7 8 9 10 11 12 13 14 15 16 17 18 19 20 21 22 23 24 25 26 27

जानकारी प्रेषित करने की दिनाांक -

टीप :- कृ्रषि उपज मांडी सममतत में उपरोक्त जजांसो के अततररक्त अन्य जजांसो की आवक जजनका क्रय-षवक्रय हुआ हों की आवक कालम क्रमाांक 21 से क्रमशः प ्ृ ृृाथक-प ्ृ ृृाथक िशाायी जावें।
जैस-े जगनी, रमततला, ममर्ची, धतनया आदि। इस हेतु कालमों की सांखया आवश्यकतानुसार बढ़ाई जा सकती है।

प्रोगे्रससव आवक

सांभ ग क य तलय को कृषर् उपज मांडी ससमततयों द्व र  जजन्सव र आवक की ज नक री प्रेषर्त करने हेतु तनि तररत प्रपत्र
कृषर् उपज मांडी ससमतत क  न म .............................................

जजले क  न म ........................................ म ह .............................. वर्त ............................ (जजस हेतु ज नक री है)

जजला ..........................
अधधकारी/कमार्चारी

हस्ताक्षर
सधर्चव,

कृषि उपज मांडी सममतत .....................

पररमशष्ट - सतत्तर

इक ई जक्वांटल में

जानकारी तैयार करने वाले
हस्ताक्षर

अन्य जजन्स



क्र0 धान ज्वार बाजरा मक्का तुअर म ूंग उड़द सोयाबीन म ूंगफली ततल
न्यूनतम उच्चतम माडल न्यूनतम उच्चतम माडल न्यूनतम उच्चतम माडल न्यूनतमउच्चतम माडल न्यूनतम उच्चतम माडल न्यूनतम उच्चतम माडल न्यूनतम उच्चतम माडल न्यूनतम उच्चतम माडल न्यूनतम उच्चतम माडल न्यूनतम उच्चतम माडल

कपास गेंह चना मस र मटर ततवड़ा अलसी सरसों अन्य अन्य
न्यूनतम उच्चतम माडल न्यूनतम उच्चतम माडल न्यूनतम उच्चतम माडल न्यूनतमउच्चतम माडल न्यूनतम उच्चतम माडल न्यूनतम उच्चतम माडल न्यूनतम उच्चतम माडल न्यूनतम उच्चतम माडल न्यूनतम उच्चतम माडल न्यूनतम उच्चतम माडल

हस्ताक्षर हस्ताक्षर
जानकारी प्रेषित करने की दिनाांक :- जानकारी तैयार करने वाले सचचव,

अचिकारी/कममचारी कृषि उपज मांडी सममतत ...............
जजला ......................

टीप :- कृषि उपज मांडी सममतत में उपरोक्त जजांसो के अततररक्त अन्य जजांसो की आवक जजनका क्रय-षवक्रय हुआ हों की भाव अन्य कालम में क्रमशः पथृक—पथृक िशामयी जावें।
जैसे- जगनी, रमततला, ममची, ितनया आदि। इस हेतु कालमों की सांखया आवश्यकतानुसार बढ़ाई जा सकती है।

पररमशष्ट - अठहत्तर   

सूंभागीय कायाालय को कृषि उपज मूंडी सममततयों द्वारा जजन्सवार भाव की जानकारी प्रेषित करने हेतु तनधााररत प्रपत्र
कृषि उपज मूंडी सममतत का नाम ............................................

जजले का नाम ............................   माह .......................   विा.......................



संभागीय कायाालय द्वारा मंडी बोडा को कृषि उपज मंडी सममतियों की जजन्सवार आवक की जानकारी प्रेषिि करने हेिु तनर्ााररि प्रपत्र

संभागीय कायाालय का नाम ............................................

माह .......................   विा.......................  ;जजस हेिु जानकारी हैद्ध

इकाई - ज्वंटल में

क्र0 जजले के मण्डी र्ान ज्वार बाजरा म्का िुअर म ंग उड़द सोयाबीन म ंगफली तिल कपास गेंह चना मस र मटर तिवड़ा अलसी सरसों जजन्सो अन्य वनोपज फल माह प्रोगे्रमसव आवक

नाम सममति का जजन्सो का सब्जी की आवक विामान विा की गि विा इसी गि से गि विा

का नाम कुल का योग योग का का कुल इस माह अिं अवधर् अवधर् िक इसी अवधर् िक

योग योग योग िक का योग का योग का योग

1 2 3 4 5 6 7 8 9 10 11 12 13 14 15 16 17 18 19 20 21 22 23 24 25 26 27 28 29

हस्िाक्षर हस्िाक्षर

जानकारी प्रेषित करने की दिनाांक :- जानकारी तैयार करने वाले उप सांचालक,

अधिकारी  /  कर्मचारी कृषि षवपणन बोर्म

                     सांभाग .....................

नोटः-  जजलेवार र्ांडर्यों का योग एवां ताललका के अांत र्ें सांभाग के सर्स्त जजले एवां र्ांडर्यों का र्हायोग अवश्य दिया जावें।

पररलिष्ट - उन्यासी



संभागीय कायाालय द्वारा मंडी बोडा को कृषि उपज मंडी सममतियों की जजन्सवार भाव की जानकारी प्रेषिि करने हेिु तनर्ााररि प्रपत्र
संभागीय कायाालय का नाम ...................................., माह ....................., विा .............................

इकाई - रुपये प्रति ज्वंटल
क्रम ांक जिले क मांडी क ध न ज्व र ब िर मक्क तुअर म ांग/उडद सोय बीन म ांगफली ततल

न म न म न्य नतम उच्चतम म डल न्य नतम उच्चतम म डल न्य नतम उच्चतम म डल न्य नतम उच्चतम म डल न्य नतम उच्चतम म डल न्य नतम उच्चतम म डल न्य नतम उच्चतम म डल न्य नतम उच्चतम म डल न्य नतम उच्चतम म डल

कप स गेह ां चन मस र मटर अन्य ततवड़ अलसी सरसों
न्य नतम उच्चतम म डल न्य नतम उच्चतम म डल न्य नतम उच्चतम म डल न्य नतम उच्चतम म डल न्य नतम उच्चतम म डल न्य नतम उच्चतम म डल न्य नतम उच्चतम म डल न्य नतम उच्चतम म डल

हस्िाक्षर हस्िाक्षर
ि नक री प्रेषित करने की ददन ांक :- जानकारी िैयार करने वाले उप सांच लक,

अधर्कारी  /  कमाचारी कृषि षवपणन बोडड
सांभ ग .....................

पररशिष्ट - अस्सी



आम केला संतरा अमरुद पपीता अन्य योग आलू प्याज टमाटर मटर भिण्डी बैंगन फूल पत्ता नीबू अन्य योग
गोिी गोिी

1 2 3 4 5 6 7 8 9 10 11 12 13 14 15 16 17 18

हस्ताक्षर
जानकारी प्रेषित करने का जानकारी तैयार करने वाले
दिनाांक :- अधिकारी/कर्मचारी

नोट :- फल एवं सब्जी हेतु उक्त प्रपत्र में उन कृषि उपज मंडी सभमततयों को जानकारी प्रेषित करना है जजनके द्वारा मंडीफीस का उदग्रहण ककया जा रहा है।

................जजला ...............

सब्जीफल

पररभिष्ट - इक्यासी

हस्ताक्षर
सधचव

सांभाग कायामलय को कृषि उपज र्ांडी समर्ततयों की फलों एवां सजजजयों के आवक की जानकारी प्रेषित करने हेतु तनिामररत प्रपत्र
कृषि उपज र्ांडी समर्तत का नार् ....................................जजले का नार्...................... र्ाह ...................... विम ..................

कृषि उपज र्ांडी समर्तत



इकाई - रुपये प्रति क्विंटल में

आम केला संतरा अमरूद पपीता अन्य

न्यूनतम उच्चतम माडल न्यूनतम उच्चतम माडल न्यूनतम उच्चतम माडल न्यूनतम उच्चतम माडल न्यूनतम उच्चतम माडल न्यूनतम उच्चतम माडल

सब्जी

आलू प्याज टमाटर मटर भ डंी बैंगन

न्यूनतम उच्चतम माडल न्यूनतम उच्चतम माडल न्यूनतम उच्चतम माडल न्यूनतम उच्चतम माडल न्यूनतम उच्चतम माडल न्यूनतम उच्चतम माडल

फूल गो ी पत्ता गो ी नीबू अन्य

न्यूनतम उच्चतम माडल न्यूनतम उच्चतम माडल न्यूनतम उच्चतम माडल न्यूनतम उच्चतम माडल

हस्िाक्षर हस्िाक्षर

जानकारी प्रेषिि करने का जानकारी िैयार करने वाले सचिव

दिनािंक :- अचिकारी/कममिारी कृषि उपज मिंडी सममति

................कजला ...............

पररभिष्ट - बयासी

फल

सिंभाग कायामलय को कृषि उपज मिंडी सममतियों की फलों एविं सकब्जयों के भाव प्रेषिि करने हेिु तनिामररि प्रपत्र

कृषि उपज मिंडी सममति का नाम ....................................कजले का नाम...................... माह ...................... विम ..................



इकाई - क्विंटल में
कं्र जिले का मंडी का फल सब्जी कुल प्रोगे्रसिव आवक

नाम नाम आम केला िंतरा अमरूद पपीता अन्य योग आलू प्याि टमाटर मटर स डंी बैंगन फूल गो ी पत्ता गो ी नीबू अन्य योग योग वततमान वर्त की गत वर्त इिी गत िे गत वर्त
इि माह अतं अवधि अवधि तक इिी अवधि तक

तक का योग का योग का योग
1 2 3 4 5 6 7 8 9 10 11 12 13 14 15 16 17 18 19 20 21 22 23 24 25

जानकारी प्रेषित करने हस्ताक्षर
की दिनािंक :- जानकारी तैयार करने वाले

अधिकारी/कममचारी

नोट :- जिलेवार मंडडयों का योग एवं तासलका अतं में िं ाग के िमस्त जिलों एवं मंडडयों का महायोग अवश्य ददया िाये ।
िं ागीय कायातलय को उक्त प्रपत्र में उन मंडी िसमततयों की फल एवं िब्िी की िानकारी प्रेषर्त करना है जिनके द्वारा मंडी फीि का उदग्रहण ककया िा रहा है।

पररसिष्ट - ततरािी

िं ाग-----------

सिंभागीय कायामलय द्वारा मिंडी बोडम को कृषि उपज मिंडी सममततयों की फलो एविं सकब्जयों के आवक की जानकारी प्रेषित करने हेतु तनिामररत प्रपत्र
सिंभागीय कायामलय का नाम ............................................. माह ...................... विम ..................

म.प्र.राज्य कृषर् षवपणन बोडत
उप िंचालक
हस्ताक्षर



इकाई - रुपये प्रति क्विंटल में
क्रम ांक जिले क मांडी क फल

न म न म आम केल सांतर अमरूद पपीत अन्य

न्यूनतम उच्चतम म डल न्यूनतम उच्चतम म डल न्यूनतम उच्चतम म डल न्यूनतम उच्चतम म डल न्यूनतम उच्चतम म डल न्यूनतम उच्चतम म डल

ि नक री प्रेषित करने हस्िाक्षर
की ददन ांक :- जानकारी िैयार करने वाले

अधिकारी/कममचारी

सांभ ग ------------

सिंभागीय कायामलय द्वारा मिंडी बोडम को कृषि उपज मिंडी सममतियों की फलो एविं सकजजयों के भाव प्रेषिि करने हेिु तनिामररि प्रपत्र
सिंभागीय कायामलय का नाम ............................................. माह ...................... विम ..................

पररशिष्ट - चौर सी

हस्िाक्षर
उप सांच लक

म. प्र. र ज्य कृषि षिपणन बोडड



इकाई - रुपये प्रति क्विंटल में
सब्जी

आलू प्याज टमाटर मटर भ िंडी बैंगन फूल गो ी पत्ता गो ी नीबू अन्य
न्यूनतम उच्चतम माडल न्यूनतम उच्चतम माडल न्यूनतम उच्चतम माडल न्यूनतम उच्चतम माडल न्यूनतम उच्चतम माडल न्यूनतम उच्चतम माडल न्यूनतम उच्चतम माडल न्यूनतम उच्चतम माडल न्यूनतम उच्चतम माडल न्यूनतम उच्चतम माडल

जानकारी पे्रषित करने हस्िाक्षर हस्िाक्षर
की दिनािंक :- जानकारी िैयार करने वाले उप सिंचालक

अधिकारी/कममचारी म. प्र. राज्य कृषि षिपणन बोडड
सिं ाग ------------

पररभिष्ट - षपच् यासी

सिंभागीय कायामलय द्वारा मिंडी बोडम को कृषि उपज मिंडी सममतियों की फलो एविं सकब्जयों के भाव प्रेषिि करने हेिु तनिामररि प्रपत्र
सिंभागीय कायामलय का नाम ............................................. माह ...................... विम ..................



इकाई :- रुपये में

क्रम ांक जिले क मांडी क 
न म न म मांडी शुल्क ल यसेंस शुल्क अन्य आय योग मांडी शुल्क ल यसेंस शुल्क अन्य आय योग मांडी शुल्क ल यसेंस शुल्क अन्य आय योग मांडी शुल्क ल यसेंस शुल्क अन्य आय योग

1 2 3 4 5 6 7 8 9 10 11 12 13 14 15 16 17 18 19

जानकारी प्रेषित ककये जाने का हस्ताक्षर हस्ताक्षर
दिनाांक :- जानकारी तैयार करने वाले उप सांचालक

अधिकारी / कममचारी म.प्र.राज्य कृषि षवपणन बोर्म
....................सांभाग ...................

इस विम वतममान माह तक
प्रोग्रससव

गत विम इसी अवधि हेतु

परिशशष्ट - छिय सी

सांभागीय कायामलय को कृषि उपज मांर्ी ससमततयों के द्वारा माससक आय की जानकारी प्रेषित करने हेतु तनिामररत प्रपत्र
कृषि उपज मण्र्ी ससमतत का नाम.............................................जजले का नाम......................................माह.......................विम..............................

आय आय
गत विम इसी माह की आयवतममान माह की आय

प्रोग्रससव



इकाई :- रुपये में

क्रम ांक जिले क मांडी क 

न म न म स्थ पन ननम ाण बोडा सुरक्षित सांचनित अन्ि िोग स्थ पन ननम ाण बोडा सुरक्षित सांचनित अन्ि िोग स्थ पन ननम ाण बोडा सुरक्षित सांचनित अन्ि िोग स्थ पन ननम ाण बोडा सुरक्षित सांचनित अन्ि िोग

व्िि व्िि शुल्क ननधि ननधि व्िि व्िि व्िि शुल्क ननधि ननधि व्िि व्िि व्िि शुल्क ननधि ननधि व्िि व्िि व्िि शुल्क ननधि ननधि व्िि

1 2 3 4 5 6 7 8 9 10 11 12 13 14 15 16 17 18 19 20 21 22 23 24 25 26 27 28 29 30 31

जानकारी प्रेषित ककये जाने का हस्ताक्षर हस्ताक्षर

दिनाांक :- जानकारी तैयार करने वाले सचिव

अचिकारी / कममिारी कृषि उपज मण्डी सममतत

....................जजला ...................

गत विम इसी अवचि तक का व्यय

पररशशष्ट - सत् ि सी

सांभागीय कायामलय को कृषि उपज मांडी सममततयों के द्वारा मामसक व्यय की जानकारी प्रेषित करने हेतु तनिामररत प्रपत्र

कषि उपज मण्डी सममतत का नाम.............................................जजले का नाम......................................माह.......................विम..............................

वतममान माह का व्यय गत विम इसी माह का व्यय

व्यय प्रोग्रमसव

इस विम वतममान माह अांत तक का व्यय



इकाई :- रूपये में

क्रम ांक जिले क मांडी क 
न म न म मांडी शुल्क ल यसेंस शुल्क अन्य आय योग मांडी शुल्क ल यसेंस शुल्क अन्य आय योग मांडी शुल्क ल यसेंस शुल्क अन्य आय योग मांडी शुल्क ल यसेंस शुल्क अन्य आय योग

1 2 3 4 5 6 7 8 9 10 11 12 13 14 15 16 17 18 19

जानकारी प्रेषित ककये जाने का हस्ताक्षर हस्ताक्षर
दिनाांक :- जानकारी तैयार करने वाले उप सांचालक

अधिकारी/कममचारी म.प्र.राज्य कृषि षवपणन बोर्म
....................सांभाग ...................

नोटः- जजलेवार मजडर्यों का योग एवां ताललका अांत के सांभाग के समस्त जजलों एवां मजडर्यों का महायोग अवश्य दिया जायें।

प्रोग्रलसव
गत विम इसी अवधि हेतु

परिशशष्ट - अठ सी
सांभागीय कायामलय द्वारा मडर्ी बोर्म को कृषि उपज मडर्ी सलमततयों की मालसक आय की जानकारी प्रेषित करने हेतु तनिामररत प्रपत्र

सांभागीय कायामलय का नाम.....................................माह....................................विम................................

आय
वतममान माह की आय

आय
गत विम इसी माह की आय

प्रोग्रलसव
इस विम वतममान माह तक



इकाई :- रुपये में

क्रम ांक जिले क मांडी क 

न म न म स्थ पन ननम ाण बोडा सुरक्षित सांचनित अन्ि िोग स्थ पन ननम ाण बोडा सुरक्षित सांचनित अन्ि िोग स्थ पन ननम ाण बोडा सुरक्षित सांचनित अन्ि िोग स्थ पन ननम ाण बोडा सुरक्षित सांचनित अन्ि िोग

व्िि व्िि शुल्क ननधि ननधि व्िि व्िि व्िि शुल्क ननधि ननधि व्िि व्िि व्िि शुल्क ननधि ननधि व्िि व्िि व्िि शुल्क ननधि ननधि व्िि

1 2 3 4 5 6 7 8 9 10 11 12 13 14 15 16 17 18 19 20 21 22 23 24 25 26 27 28 29 30 31

जानकारी प्रेषित ककये जाने का हस्ताक्षर हस्ताक्षर

दिनाांक :- जानकारी तैयार करने वाले सचिव

अचिकारी/कममिारी कृषि उपज मण्डी सममतत

....................जजला ...................

नोटः- जजलेवार मजण्डयों का योग एवां तामलका के अांत में सांभाग के समस्त जजलों एवां मजण्डयों का महायोग अवश्य दिया जाये।

पररशशष्ट - नव सी

सांभागीय कायामलय को कृषि उपज मांडी सममततयों के द्वारा मामसक व्यय की जानकारी प्रेषित करने हेतु तनिामररत प्रपत्र

कृषि उपज मण्डी सममतत का नाम.............................................जजले का नाम......................................माह.......................विम..............................

गत विम इसी अवचि तक का व्ययइस विम वतममान माह अांत तक का व्ययगत विम इसी माह का व्ययवतममान माह का व्यय

व्यय प्रोग्रमसव


